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APRESENTACAO

A Pré-Reitoria de Educacdo Continuada tem como uma de suas acbes assegurar apoio
institucional aos docentes da Universidade na elaboracdo de propostas de criacdo e
reformulacao de cursos. Para isso, apresentamos algumas instrucfes que visam a auxiliar os

proponentes na elaborac¢éo dos Projetos Pedagogicos de cursos da Educacdo Continuada.

Essas orientacdes estdo fundamentadas no Regulamento Geral da Educagéo Continuada da
PUC-SP e serdo um guia para esclarecimento de davidas e apoio aos proponentes em
eventuais dificuldades na elaboracdo de propostas de curso. Trata-se de um documento com
informag0des detalhadas acerca dos principais itens que devem compor o projeto pedagoégico
do curso. Em caso de necessidade de mais detalhes em relagdo aos cursos e a tramitacao,

recomenda-se consultar o Regulamento Geral da Educagéo Continuada.

Na Parte I, constam as orientacdes gerais sobre 0s tipos de cursos da Educagéo Continuada,
0S prazos e 0 esquema de tramitacdo de propostas nos 6rgaos colegiados da Universidade.
Na Parte Il, sdo apresentadas informacdes com objetivo de orientar os proponentes na
elaboracéo de propostas de cursos e no preenchimento do Formulario de Projeto Pedagdgico
de Cursos de Educacdo Continuada. Em caso de necessidade de mais esclarecimentos, a

Pro-Reitoria de Educacdo Continuada se coloca a disposi¢do dos proponentes de curso.
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PARTE | — PROPOSTAS DE CRIACAO E REFORMULACAO DE CURSOS

Os cursos da Educacdo Continuada da PUC-SP podem ser de diferentes tipos, a depender

das suas finalidades, sendo eles:
a) Pos-Graduacéo lato sensu, compreendendo cursos de:
» Especializagéo;
= Programas de Especializagdo na Area Médica;

» Residéncia Médica e Residéncia em Area Profissional da Saude, nas modalidades

Multiprofissional e Uniprofissional;
= Aperfeicoamento
b) Aprimoramento;
c) Extensdo Universitaria;

d) Extensdo Cultural.

Para mais informacgfes sobre as especificidades de cada um desses cursos, consulte o

Regulamento Geral da Educacgéo Continuada da PUC-SP.

Os Programas de Especializacdo na Area Médica, Residéncia Médica, Residéncia em Area
Profissional da Saude, nas modalidades Multiprofissional e Uniprofissional, sao regidos por
legislacdo propria e ndo devem seguir os procedimentos descritos neste documento. Para

esses casos, é necessario consultar a regulamentacao especifica.
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1. PROPOSTA DE CRIACAO DE CURSO

As propostas de criacdo de cursos podem ser apresentadas:

por professor do quadro de pessoal docente da PUC-SP, por meio da elaboracéo de
Projeto Pedagogico do Curso (PPC), mediante tramitacdo e aprovagdo nos 6rgaos
competentes da Universidade, conforme esquema de tramitacdo descrito mais
adiante.

pela Pro-Reitoria de Educacdo Continuada, como complemento a oferta espontanea
que vem das Faculdades e com o objetivo de preencher uma lacuna existente em

nossa lista de cursos com outros que sejam de demanda atual da sociedade.

2. PROPOSTA DE REFORMULACAO DE CURSO

As propostas de reformulacdo de cursos de Educagdo Continuada podem ocorrer com o

objetivo de:

atualizar conteudos curriculares do curso com vistas a atender as demandas

profissionais e de mercado, bem como legislacfes especificas da area do curso;

alterar a concepcéo geral do curso, bem como sua denominacgéo e estrutura curricular
e alteracdo de carga horéria, prevendo-se inclusédo, exclusdo ou deslocamento de

modulos ou disciplinas do curso;

rever publico-alvo, metodologia, regime de avaliacdo, normas de trabalho de

concluséo de curso, corpo docente, entre outros;

atender a mudancas de legislacdo interna da PUC-SP ou externa que estabelece

diretrizes para oferta de cursos referentes a Educac¢éo Continuada.
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As mudancas apontadas anteriormente sdo consideradas substantivas e requerem que o PPC
reformulado seja reapresentado segundo os tramites mencionados nestas instrucées. Demais
alteracBes, consideradas néo substantivas, ndo necessitam seguir a tramitacdo exposta
nestas instrucdes. Nesses casos, devem apenas ter anuéncia do Conselho da Faculdade que,
por sua competéncia, encaminharq & PROEC para as devidas providéncias e informacao ao
CEPE.

3. TRAMITACAO DE PROPOSTAS DE CURSOS

As propostas de cursos de Especializacdo e Aperfeicoamento deverdo ser apreciadas e
aprovadas pelo Conselho da Faculdade e pelo CEPE e posteriormente submetidas ao
Conselho de Administracdo — CONSAD. Nao ha necessidade de apreciagdo e/ou aprovagao

dos Departamentos.

As propostas dos cursos de Aprimoramento, Extensdo Universitaria e Extensao Cultural
deverdo ser aprovadas pelo Conselho da Faculdade antes de serem encaminhadas a Pro-
Reitoria de Educacdo Continuada - PROEC, que dara ciéncia ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo — CEPE e ao Conselho de Administragdo — CONSAD. Também, neste

caso, ndo h&a necessidade de apreciagdo e/ou aprovacdo dos Departamentos.

A Proé-Reitoria de Educacédo Continuada podera encaminhar propostas de criagdo de cursos
de Extensdo e de Aprimoramento e aprova-las, acompanhadas de parecer de meérito,
solicitado pelo Pro-Reitor, dando ciéncia ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo - CEPE
e ao Conselho de Administracdo — CONSAD.
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3.1. Esquema de tramitacdo de proposta de curso de Especializacdo e
Aperfeigcoamento!

Proponente Elabora Projeto Pedagdgico do Curso.

Conselho da Faculdade

Aprecia e aprova o PPC, com parecer de mérito
(preferencialmente da mesma area de conhecimento).

&

Recebe o PPC, verifica aspectos gerais e encaminha para

PROEC TP
analise técnica.

.

Consulteg Realiza analise técnica e solicita ajustes, se necessario.

&

Recebe o PPC, verifica a informagao técnica e encaminha ao

PROEC CEPE.
CEPE Aprecia e aprova 0 PPC, com parecer de mérito.

&

Solicita precificagdo do curso junto a Controladoria, aprecia e

CONSAD aprova o PPC.
PROEC/ SAE - Ed. Executa cadastro, realiza divulgagéo e venda do curso.
Continuada

! Este esquema n&o se aplica & tramitacdo de propostas de Programas de Residéncia e de

Especializacdo na Area Médica, que deverdo seguir tramitacdo prevista em legislac&o propria.
7
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3.2. Esquema de tramitacéo de proposta de curso de Aprimoramento, Extenséao
Universitaria e Extenséo Cultural

Proponente Elabora Projeto Pedagdgico do Curso.

et

Aprecia e aprova o PPC, com parecer de mérito

Conselho da Faculdade . ] .
(preferencialmente da mesma area de conhecimento).

b

PROEC / SAE - Ed. Dé ciéncia ao CEPE e ao CONSAD; Solicita precificagéo do
Continuada curso junto a Controladoria; Executa cadastro, realiza
divulgagéo e venda do curso.

3.3. Esquema de tramitacdo de proposta de curso apresentada pela Pré-Reitoria de
Educacédo Continuada

PROEC Solicita a elaboragéo de Projeto Pedagdgico do Curso a um
docente.
o
Docente Elabora Projeto Pedagdgico do Curso e encaminha a
PROEC.
N o
PROEC Solicita parecer de mérito; aprecia e aprova o PPC.
PROEC / SAE - Ed. Da ciéncia ao CEPE e ao CONSAD; Solicita precificagdo do
Continuada curso junto a Controladoria; Executa cadastro, realiza

divulgagéo e venda do curso.

4. PRAZOS PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS DE CURSO

As propostas de criacdo e reformulacdo de cursos da Educacéo Continuada seguem um fluxo
continuo, sem prazo definido para a sua apresentacao.

E preciso que o proponente tenha ciéncia de que a proposta de curso demanda um tempo
para a sua tramitacdo. Além disso, cumprida a etapa de aprovacao, é necessario haver um
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prazo para a divulgacédo e venda do curso. Esses aspectos devem ser considerados ao se
apresentar uma proposta.

A tramitac@o dos cursos de aprimoramento e extensao é relativamente rapida. Ja 0s cursos
de especializacéo e de aperfeicoamento demandam um tempo maior para aprovagao, em
razdo da analise técnica, tramitacdo pelo CEPE e CONSAD, elaboragdo de planilha
orgamentaria e divulgacao.

E conveniente considerar um minimo de dois meses para a tramitacdo de cursos de extens&o
e aprimoramento. Ja as propostas de criacdo e reformulacdo de cursos de especializacao e
aperfeicoamento que se pretende terem inicio no 1° semestre de cada ano, recomenda-se
gue cheguem a PROEC, j& aprovados pelo Conselho da Faculdade, até final de setembro do
ano anterior. Para aqueles cursos que se pretende terem inicio no segundo semestre,
recomenda-se o0 encaminhamento a PROEC até final de abril do mesmo ano.

5. CURSOS IN COMPANY

Os cursos de Educagdo Continuada ja aprovados e em vigor podem ser oferecidos in
company para atender a uma demanda especifica ou por solicitagdo de uma instituicdo
externa, mediante convénio ou instrumento congénere. Em ambos os casos, é estabelecida
uma proposta comercial que devera ser encaminhada a PROEC e as demais instancias

competentes da Universidade para as devidas tratativas.

6. MODALIDADE DE ENSINO

Os cursos da Educacdo Continuada poderdo ser realizados na modalidade presencial,

semipresencial e a distancia.

Nos cursos presenciais, a totalidade das aulas ou atividades s&o presenciais. As atividades
presenciais sdo aquelas desenvolvidas num espaco fisico comum em horérios pré-fixados.
Existe a possibilidade, ainda, das atividades serem “presenciais remotas”, ou seja, atividades
sincronas entre todos os envolvidos, fazendo uso de plataformas virtuais que possibilitam a
interacdo entre o docente e a turma no mesmo momento, embora distanciados fisicamente.
A PUC-SP disponibiliza o uso da plataforma TEAMS para esses fins. Nao se trata de aula
gravada e/ou que o discente possa realizar em momento diferente. Trata-se da mesma aula

presencial, apenas distanciada pela utilizacdo do recurso virtual. As atividades presenciais
9
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remotas sdo consideradas tais como as presenciais, inclusive em termos de remuneracao

docente.

Os cursos semipresenciais sao aqueles que parte de sua carga horaria € presencial e parte
a distancia (EaD). Embora néo haja limite estabelecido pelo MEC, ndo recomendamos cursos
semipresenciais com mais de 40% de sua carga horéria via EaD.

Os cursos a distancia - EaD séo aqueles desenvolvidos totalmente através de uma AVA —
Ambiente Virtual de Aprendizagem. A PUC-SP utiliza a plataforma Moodle com uma
padronizacdo prépria desenvolvida pela DTI.

Nesse ambiente deve ser disponibilizado todo material de aula e conter as atividades proprias

do ensino a distancia.

Tanto num curso totalmente EaD como nas atividades EaD inseridas num curso
semipresencial, as orientacfes aos alunos devem ser muito claras evitando qualquer tipo de
davida sobre o funcionamento do curso. Além disso, é fundamental que o professor faca o

acompanhamento e devolutiva das atividades desenvolvidas de forma mais rapida possivel.

Os cursos a distancia, assim como as atividades a distancia no interior de cursos presenciais,
podem ter a mediac&o de professor ao longo de todo o tempo de duracéo do curso. Nesse
caso, sdo denominados cursos mediados. A outra possibilidade é a de cursos nao-
mediados. Nos cursos mediados pode haver atividades sincronas, como chats ou outras,

e/ou atividades assincronas.

Nos cursos EaD hé diferencas entre as fungdes de professor autor e professor EaD, embora
em muitos casos uma mesmo docente possa exercer as duas fungdes. Professor Autor é o
professor especialista no assunto do curto e responsavel pela elaboracdo do contetdo do
material didatico. Professor EaD é o professor que acompanha as atividades no Ambiente

Virtual de Aprendizagem.

A remuneracao de cada envolvido dependera do tipo de curso e da funcéo e envolvimento de

cada docente.

E recomendavel que o proponente de curso EaD ou semipresencial procure a PROEC durante

a elaboracdo do PPC para orientagcBes sobre as especificidades da modalidade.

10
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PARTE Il - ELABORACAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Nesta parte, sdo apresentadas informacdes acerca das etapas para a elaboracdo de
propostas de cursos de Educacdo Continuada. Para isso, constam a seguir as Orientacdes
para o preenchimento do Formulario de Projeto Pedagdgico do Curso — PPC de Cursos de
Especializagdo e Aperfeicoamento e de PPC de cursos de Aprimoramento, Extensdo
Universitaria e Extenséo Cultural. O PPC sera constituido exclusivamente pelas informacdes

preenchidas no formulario, disponivel em https://www.pucsp.br/professores. E importante

atentar para as seguintes orientacdes:

= 0 proponente deve entrar em contato a PROEC e/ou a Consulteg em caso de duvidas

na elaboracdo da proposta.

= 0 proponente deve estar atento quanto & necessidade de complementagdo e/ou
esclarecimentos. Estas devem ser prontamente respondidas para ndo prejudicar a

tramitacao.

» 0s dados inseridos no formulario eletrénico serdo referéncia para a divulgagcéo do
curso no site da PUC-SP.

» 0 proponente devera responder o mais rapido possivel as solicitacées e contatos da

Secretaria de Administracdo Escolar — Educacéo Continuada para eventuais ajustes.

» ndo ha necessidade de se prever regulamento especifico para o curso de
especializacdo ou aperfeicoamento. As regras gerais constam do Regulamento Geral
da Educacao Continuada da PUC-SP. Especificidades de cada curso poderdo estar
contidas nos respectivos PPC ou, havendo necessidade, em regulamento proprio do

curso.

11
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PUC-SP

Formulario de PPC de Cursos de Especializacéo e Aperfeicoamento

1. Dados do Curso

Proposta de Curso Novo ou Proposta de Reformulagao de Curso?

Informar se é proposta de curso novo ou reformulagéo. Caso seja reformulagéo, informar o nome do curso que
esta sendo reformulado, lembrando que pode haver mudanga de denominagao do curso.

Denominagao do curso

Informar a denominag&o do curso.

Nome do coordenador:

Informar o0 nome do docente que coordenaré o curso. Os cursos de Especializacdo e Aperfeicoamento deveréo
ter um ou até dois coordenadores com titulo de doutor pertencente ao Quadro de Pessoal Docente da PUC-SP,
ndo necessariamente do Quadro de Carreira. Um dos coordenadores podera ser um Assistente de
Coordenagéo, do quadro de pessoal docente ou professor convidado externo aos quadros da PUC-SP, com
reconhecimento na area.

Faculdade proponente

Indicar a Faculdade em que o curso estara tramitando.

Area do curso
Indicar a area do curso, definidas de acordo com o sistema E-MEC.

Nivel
Indicar se curso de aperfeicoamento ou de especializacao.

Modalidade de ensino
Indicar se a modalidade de ensino sera presencial, semipresencial ou a distancia.

Local de oferta do curso
Informar uma ou mais sugestdes de locais de oferta do curso, considerando que essa possibilidade dependera
de outros fatores, como por exemplo sua disponibilidade.

Numero de vagas por selegao
Informar o nimero de vagas a ser oferecido no curso.

Periodicidade da oferta
Semestral, anual ou eventual.

Carga horaria total do curso
Informar a carga horaria total do curso, respeitando-se o minimo exigido para cada nivel estabelecido no
Regulamento Geral da Educagéo Continuada.

Duragao do Curso

Informar a durag&o do curso, em meses, de acordo com os critérios estabelecidos no Regulamento Geral dos
Cursos de Educagéo Continuada da PUC-SP.

Obs: para as especializagdes, 0 prazo minimo € de 12 meses e maximo de 24 meses, incluindo tempo destinado
ao TCC; para aperfeicoamento, ndo ha exigéncias de prazo maximo ou minimo, mas o prazo deve estar aqui
fixado.

12
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2. Concepcao geral do curso

Descrever as principais caracteristicas do curso; sua concepc¢ao geral (em termos de insercéo
no contexto da area, das principais abordagens tedrico-praticas utilizadas, aspectos
inovadores introduzidos no curso); qual a importancia cientifica ou profissional do curso; a
demanda a ser atendida ou contribuicdo esperada para o desenvolvimento econémico, social
e educacional de sua area de influéncia, quais séo seus diferenciais diante dos demais cursos
existentes em outras IES; etc.

3. Objetivos do curso

Indicar o objetivo geral e 0s objetivos especificos do curso. Como objetivo geral, mencionar o
proposito do curso, a formacgéo que se pretende oferecer. Dos objetivos especificos, informar
as acdes concretas para alcangar o propoésito do curso e o tipo de profissional que se pretende
formar. Sugerimos iniciar a redac&o do objetivo com verbo no infinitivo.

4. Publico-alvo
Informar publico definido para o curso, desde que portador de diploma de graduacao.

5. Formas de acesso ao curso
Informar como se dara o processo de selecdo e acesso ao curso.

6. Metodologia de ensino e aprendizagem

Informar a metodologia a ser adotada, explicitando o uso de métodos/estratégias de ensino
para se garantir os objetivos pretendidos no curso, o desenvolvimento de contetudos etc. Aqui
devera estar explicitado se o curso far4 uso de plataformas virtuais (como por exemplo o
TEAMS) para aulas presenciais remotas. Para cursos semipresenciais e a distancia, informar
como sera utilizada a plataforma virtual de aprendizagem e outras especificidades.

7. Organizagdao curricular do curso

Descrever como 0 curso se organiza, mencionando-se como ocorre a interdisciplinaridade, a
flexibilidade de percursos, as atividades de internacionalizagdo, o uso de tecnologias da
informacéo etc.

Os cursos de especializacdo e aperfeicoamento podem se organizar por disciplinas e/ou
madulos.

A disciplina € um conjunto de conhecimentos ou técnicas relacionados a determinado
conteudo (programa de estudos e atividades), com numero de horas estabelecido,
desenvolvida durante um periodo letivo.

Em geral, as disciplinas do curso séo distribuidas em periodos que correspondem a um
semestre, podendo alguns periodos do curso serem oferecidos em um namero menor de

13
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meses. Por exemplo, para um curso de 22 meses, poderdo ser considerados 3 periodos de
seis meses cada e um periodo de 4 meses.

As disciplinas podem se caracterizar por atividades de diferentes tipos:

= palestras: que podem ser ministradas por um especialista da area, podendo ser
convidado ou pertencente ao quadro de docentes do curso;

« aulas teodricas: aulas expositivas ministradas por um docente do curso;

= aulas préticas: ministradas em laborat6rios ou que necessitem de equipamentos néo
existentes em sala de aula;

» estagio: atividade realizada em ambiente de trabalho que vise a preparacao
profissional do estudante pressupondo a supervisdo de um docente do curso (se
houver);

= TCC: sob a responsabilidade de um docente do curso pela orientagdo do estudante na
elaboracgéo do trabalho de concluséo de curso.

Todas essas atividades poderdo ser previstas na modalidade presencial, presencial remoto
ou a distancia.

Para cada disciplina deve ser prevista uma avaliacdo final do processo de ensino e
aprendizagem, com atribui¢cdo de notas aos estudantes.

O médulo pode se estruturar por uma ou mais disciplinas em torno de uma tematica mais
ampla. Os mddulos podem ser sequenciais ou estarem distribuidos pelos periodos do curso.
N&o é necessario que o curso haja médulos, podendo haver apenas disciplinas.

As disciplinas ou os médulos podem ser oferecidos como cursos de extensdo, desde que
esteja especificado neste PPC. O certificado desse curso de extensdo sera relativo a
denominacdo da disciplina ou modulo. Nestes casos, 0s cursos de extensdo ndo devem
repetir o mesmo nome do curso mais amplo.

8. Matriz curricular

Preencher a planilha “Matriz Curricular” segundo os critérios a seguir.

A matriz curricular do curso deve evidenciar a organizag&o curricular do curso. Em caso de se
organizar em modulos, mencionar o modulo, as disciplinas que o compde, os tipos de
atividades (palestra, aula teérica, aula pratica, estagio, se houver, e TCC).

Cursos em que sao previstas atividades em diferentes modalidades, como presencial,
presencial remoto ou a distancia, € necessario informar, na matriz, a carga horaria destinada
a cada uma dessas atividades por modalidade.

14
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Matriz Curricular do curso (inserir nome do curso)

Carga horaria por tipo de atividade )
o ] Modalidade Carga
(especificar quantidade de horas)

Periodo Médulo Disciplina ou Tema 5 - horaria
resencia
(Semestre) Palestra Aula tedrica Estagio Orientagao 00 EaD total
ou pratica 9 de TCC Presencial
Remoto

Informar (se I
Informar disciplina

, houver)
Indicar o -
periodo de Preencher tantas linhas
oferta do quantas forem as disciplinas
curso

Carga horaria total do Periodo

Informar (se S
Informar disciplina

. houver)
Indicar o -
eriodo de Preencher tantas ||.nhgsl
gferta do quantas forem as disciplinas
curso

Carga horaria total do Periodo

Informar (se o
Informar disciplina

. houver)
Indicar o -
eriodo de Preencher tantas ||.nhgsl
gferta do quantas forem as disciplinas
curso

Carga horaria total do Periodo

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
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9. Disciplinas do Curso/Ementario
Preencher o quadro referente ao “Ementario” segundo os critérios a seguir:

Informar as disciplinas previstas no curso preenchendo o quadro com a denominacdo da
atividade, carga horéaria, tipo de atividade, modalidade, ementa e bibliografia.

Caso a carga horaria total de uma atividade seja distribuida em mais de um tipo (teérica ou
pratica, por exemplo), informar a carga horaria destinada a cada tipo de atividade.

Nas atividades desenvolvidas na modalidade a distancia, é necessario informar a quantidade
de horas destinada a essa modalidade. Repetir o quadro tantas vezes quantas forem as
disciplinas do curso.

Nome da Disciplina: informar o nome da disciplina
Carga Horaria: informar a carga horaria da disciplina

Tipo de atividade: especificar quantidade de horas, | Modalidade: informar se presencial, presencial remoto

indicando se palestra, aula tedrica ou pratica ou EaD. Obs: no caso de modalidade hibrida,
especificar a quantidade de horas para cada
modalidade.

Ementa: Descrever um resumo do que sera abordado na disciplina ou modulo, sem confundir com rol de
conteldos.

Bibliografia. inserir até no maximo 5 (cinco) referéncias que seréo trabalhadas na disciplina, adotando-se
preferencialmente publicacdes atualizadas nos Ultimos cinco anos.

10. Trabalho de concluséo de curso
Descrever como o Trabalho de Conclusdo de Curso sera previsto no curso, considerando as
seguintes informagdes:

» acarga horaria exigida para as atividades de realiza¢cdo do TCC,;

* em qual periodo ou médulo, se for o caso, podera ser realizada sua elaboracéo;

»= como sera realizado (individual, em dupla ou grupo);

» se havera ou ndo a obrigatoriedade de defesa publica e presencial;

»= quem sera o orientador (qualquer docente do curso e professor convidado);

= o formato do TCC, podendo ser uma monografia, um artigo cientifico, um produto ou
outro género.

* quais os critérios de avaliacéao;

= em caso de previsdo de apresentacdo ou defesa do Trabalho de Concluséo do
Curso, é necessario descrever se haverd banca e como ela sera composta.
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Mencionar que a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ocorrer no periodo de
duracéo do curso, podendo sua apresentacdo ou defesa se estender até 03 (trés) meses
apo6s o término da duracao do curso, desde que previsto no projeto pedagogico.

11. Sistema de avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem

Descrever como ocorrera o processo de avaliagcdo (se por modulo ou por disciplina); quais
serdo os instrumentos de avaliagdo a serem utilizados (prova, seminérios, relatérios etc.),
inclusive para as atividades EaD; a nota minima e frequéncia exigidas para aprovacao,
considerando que a escala de notas € de 0 (zero) a 10 (dez), sendo 7,0 (sete) a nota minima
para aprovagdo em cada disciplina.

Em caso de se prever a avaliacdo por conceito (satisfatério/insatisfatorio), inserir essa
informag&o neste item.

12. Certificados concedidos

Informar o certificado a ser conferido e as condi¢cdes para a sua obtencéo (nota, frequéncia,
aprovacgao no TCC).

Caso haja previsdo de certificado de extensdo, informar as possibilidades para essa
certificacdo. Neste caso, especificar a disciplina, ou modulo, para a certificacdo e prever a
nomenclatura dessa certificacao.

13. Sistema de avaliacado do projeto pedagdgico

Descrever os processos de acompanhamento e avaliacdo do curso no decorrer de sua oferta.
Para a elaboracao deste item, sugerimos consultar o Regulamento da Educacgéo Continuada.

14. Coordenacéo

Mencionar como sera a forma de coordenacédo, podendo ser exercida por, no maximo, 02
(dois) professores. Quando a proposta académica e metodolégica do curso justificar esse
modelo de gestdo compartilhada.

Informar se sera previsto um assistente de coordenacao, que podera ser do quadro de pessoal
docente da PUC-SP ou professor convidado externo, com reconhecimento na éarea. E
necessario apresentar justificativa para o modelo de gestdo compartilhada, a depender da
proposta académica e metodoldgica do curso.

15. Corpo Docente

Preencher o quadro a seguir com as seguintes informacdes: nome dos docentes que atuardo
no curso; link do curriculo Lattes; dltima titulacdo obtida; disciplina a ser ministrada pelo
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docente, a carga horéria da atividade e a origem do docente (se pertencente ao quadro de
docentes da PUC-SP ou externo).

Considerar, na elaboracao do quadro, que pelo menos 10% da carga horaria total do curso
deve ser ministrada por docentes da PUC-SP, conforme Regulamento Geral da Educacédo
Continuada.

Os professores do curso de Especializacdo e Aperfeicoamento deverdo possuir o titulo de
mestre e/ou de doutor obtido em Programa de Pés-Graduacao stricto sensu.

Poderéo ser admitidos profissionais de alta competéncia e experiéncia em areas especificas,
sem titulo de pés-graduacéo stricto sensu, mediante apreciacdo e aprovacao pelo CEPE.

o Origem
Carga Horaria . 9 o
(informar n° horas)
5 O
3 =
Professor Titulag&o Link Curriculo Lattes s | 85 ¢ 3 = o
0 o .S > o i =
K R % (&) 2
g | =& 4 8 z &
< =
2 2
o
Nome do docente Indicar
tltima Indicar Link Lattes
titulacéo

Subtotal de Carga Horéria

Total de Carga Horaria do Curso

16. Infraestrutura e materiais necessarios

Descrever a infraestrutura e 0s materiais necessarios para a realiza¢do do curso, como salas
de aula, auditérios, laboratoérios, softwares, equipamentos multimidia e outros a serem
utilizados.

Caso seja prevista a aquisicdo de material didatico, como livros, softwares ou outros, a
utilizacdo de transporte, hospedagem e alimentagédo pelos gestores, docentes e alunos do
curso, descrever essas informacgdes, justificando a necessidade para o desenvolvimento do
curso. Essas informacbes sdo importantes para que se possa prevé-las no orcamento e
disponibiliza-las no curso.

No caso de parcerias em que o curso seja oferecido fora das instalacbes da PUC-SP, é
necessario mencionar a infraestrutura do local.
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17. Acessibilidade

Para a elaboracdo deste item, consta a seguir sugestao de texto, que podera ser adaptado ou
alterado, conforme a caracteristica do curso.

A questao da acessibilidade na esfera da PUC-SP vem sendo assegurada por um conjunto de acoes

que visam a integracao de pessoas com necessidades especiais as diferentes areas da Universidade.

No que diz respeito as condicdes de infraestrutura, a Universidade vem buscando intensificar
melhorias. Nos Ultimos anos, foram realizados ajustes nos espacos fisicos e equipamentos da PUC-
SP em todos os seus campi, de modo que estudantes com deficiéncia fisica ou com mobilidade
reduzida possam gozar, com seguranca, dos espacos institucionais, tendo sido instaladas rampas
de acesso, guias rebaixadas, vagas para deficientes, adaptacdo de sanitarios, bebedouros e

telefones, bem como adaptacao de auditorios.

Além dessas questdes de infraestrutura, a PUC-SP disponibiliza, aos discentes com deficiéncia

auditiva, intérprete de Libras, sob a coordenacao da Derdic, para acompanha-los durante as aulas.

Os estudantes com necessidades especiais também recebem apoio especial do Setor de
Atendimento Comunitario (PAC), que mantém programa voltado a estudantes que necessitam de

intervengdes ou recursos especificos para a sua permanéncia na Universidade.
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PUC-SP

Formulario de PPC de cursos de Aprimoramento e Extensao

1. Dados do Curso

Denominagao do curso
Informar a denominagao do curso.

Nome do coordenador:

Informar 0 nome do docente que coordenara o curso. Os cursos de Aprimoramento, Extens&o
Universitaria e Extenséo Cultural serdo coordenados por professor do Quadro de Pessoal Docente da
PUC-SP ou professor convidado externo aos quadros da PUC-SP com, no minimo, titulo de mestre e
02 (dois) anos de efetivo e continuo exercicio docente.

Faculdade proponente
Indicar a Faculdade em que o curso estara tramitando.

Nivel
Indicar se curso de Aprimoramento, Extenséo Universitaria e Extensdo Cultural.

Modalidade de ensino
Indicar se a modalidade de ensino sera presencial, semipresencial ou a distancia.

Local de oferta do curso
Informar uma ou mais sugestdes de locais de oferta do curso, considerando que essa possibilidade
dependeré de outros fatores.

Numero de vagas por sele¢ao
Informar 0 numero de vagas a ser oferecido no curso.

Periodicidade da oferta
Semestral, anual ou eventual.

Carga horaria total do curso
Informar a carga horaria total do curso, respeitando-se o minimo exigido para cada nivel estabelecido
no Regulamento Geral da Educacéo Continuada.

Duragao do Curso
Informar a duragéo do curso, em semanas.
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2. Caracteristicas e Justificativa do Curso

Neste item, devem ser descritas as principais caracteristicas do curso; a concepcao geral do
curso (em termos de insercao no contexto da area, das principais abordagens teorico-préticas
utilizadas, aspectos inovadores introduzidos no curso); qual a importancia cientifica ou
profissional do curso; etc.

3. Objetivos do curso

Indicar o objetivo geral e 0s objetivos especificos do curso. Como objetivo geral, mencionar o
proposito do curso, a formagéo que se pretende oferecer. Dos objetivos especificos, informar
as acdes concretas para alcangar o proposito do curso e o tipo de profissional que se pretende
formar. Sugerimos iniciar a redac&o do objetivo com verbo no infinitivo.

4. Publico-alvo
Informar puablico definido para o curso.

5. Metodologia de ensino e aprendizagem

Informar a metodologia a ser adotada, explicitando o uso de métodos/estratégias de ensino,
0s materiais didaticos e os recursos tecnolégicos necessarios para o desenvolvimento das
atividades propostas. Aqui devera estar explicitado se o curso fara uso de plataformas virtuais
(como por exemplo o0 TEAMS) para aulas presenciais remotas. Para cursos semipresenciais
e a distancia, informar como sera utilizada a plataforma virtual de aprendizagem e outras
especificidades.

6. Sistema de avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem

Descrever como ocorrera o processo de avaliacdo; a nota minima e frequéncia exigidas para
aprovacao, considerando que a escala de notas é de 0 (zero) a 10 (dez), sendo 7,0 (sete) a
nota minima para aprovagdo. Em caso de se prever a avaliacdo por conceito
(satisfatorio/insatisfatério), inserir essa informacéo aqui.

7. Certificados concedidos
Informar o certificado a ser concedido dependendo da natureza do curso (Aprimoramento,
Extensdo Universitaria ou Extenséo Cultural).

8. Coordenacéo

Informar se sera previsto um assistente de coordenacéo, que podera ser do quadro de pessoal
docente da PUC-SP ou professor convidado externo, com reconhecimento na éarea. E
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necessario apresentar justificativa para o modelo de gestdo compartilhada, a depender da
proposta académica e metodolégica do curso.

9. Corpo docente
Informar o nome dos professores envolvidos no curso, sua unidade de origem, Gltima titulacédo
e link do Curriculo Lattes (atualizado).

10. Cronograma de aulas

Elaborar, com base na sugestdo para oferecimento do curso, o cronograma de aulas,
informando a distribuicdo da carga horéria de cada atividade, o conteudo ou tema a ser
abordado.

11. Sugestdes para oferecimento de curso
Sugerir a data de inicio, o dia da semana e o horario em que o curso sera oferecido

12. Infraestrutura e materiais necessarios

Descrever a infraestrutura e 0s materiais necessarios para a realiza¢do do curso, como salas
de aula, auditérios, laboratérios, softwares, equipamentos multimidia e outros a serem
utilizados.

Caso seja prevista a aquisicdo de material didatico, como livros, softwares ou outros, a
utilizacdo de transporte, hospedagem e alimentacdo pelos gestores, docentes e alunos do
curso, descrever essas informagdes, justificando a necessidade para o desenvolvimento do
curso. Essas informacdes sdo importantes para que se possa prevé-las no orcamento e
disponibiliza-las no curso.

No caso de parcerias em que o curso seja oferecido fora das instalagbes da PUC-SP, é
necessario mencionar a infraestrutura do local.

13. Referéncias bibliograficas
Explicitar as referéncias que fundamentam o curso. Sugere-se a indicacdo de no maximo
cinco titulos.
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