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DELIBERACAO DO CONSUN N° 12/2021

Aprova o0 novo Regulamento Geral da Educacdo Continuada da Pontificia
Universidade Catolica de Sao Paulo - PUC-SP.

A Reitora da Pontificia Universidade
Catoélica de Sao Paulo - PUC-SP, no uso
de suas atribuicbes, faz saber que o
Conselho Universitario - CONSUN, em
sessao de 28/04/21,

DELIBERQOU:

Artigo 1° - Aprovar o novo Regulamento Geral da Educagéo Continuada da
Pontificia Universidade Catdlica de S&o Paulo - PUC-SP, anexo a esta Deliberacgéo.

Artigo 2° - Definir como data de inicio da vigéncia desta Deliberacdo o dia de sua
publicacéo.

Séo Paulo, 21 de julho de 2021.

/ Pfofa/Maria m{lig PieAbiﬁ?dery
P

residente do CONSUN

/.

U AD
Em: 22/07/21
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TITULO | - DAS NORMAS GERAIS

Artigo 12 Neste Regulamento Geral estdo estabelecidas as normas comuns de funcionamento
dos cursos de Educacdo Continuada (EC) oferecidos pela Pontificia Universidade Catdlica de
Sdo Paulo (PUC-SP).

Paragrafo Gnico. E objetivo dos cursos da EC da PUC-SP oferecer ensino de exceléncia a
comunidade, visando a aprimorar a formacdo e o desenvolvimento de perfis e competéncias
técnico-profissionais, tendo em vista a constante e necessaria inovagao exigida pelo mercado
de trabalho, em sintonia com a fung¢do social da PUC-SP e o interesse publico de suas
atividades.

TITULO Il - DA PRO-REITORIA DE EDUCAGAO CONTINUADA

Artigo 22 A Pré-Reitoria de Educacdo Continuada (PROEC) cabe realizar a supervis3o geral e a
articulacdo dos cursos Especializacdo, de Especializacdo na Area Médica e da Saude, de
Residéncia Médica, de Residéncia em drea profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional, bem como dos cursos de Aperfeicoamento,
Aprimoramento, Extensdo Universitdria, Extensdo Cultural e livres, oferecidos no ambito
dessa Pré-Reitoria, zelando pela aplicacdo deste Regulamento Geral e das demais normas da
Universidade.

Artigo 32 A estrutura organizacional da PUC-SP contempla o(a) Pré-Reitor(a) de Educacao
Continuada subordinado(a) diretamente ao(a) Reitor(a) com as atribuicGes e competéncias

previstas no artigo 54 do Estatuto da PUC-SP, quais sejam:

I. convocar e presidir o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), quando indicado
pelo(a) Reitor(a) e, nesse caso, com direito a voz e voto;

Il. participar do Conselho Universitario (CONSUN);

lll. supervisionar a execucao do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), no que se refere
ao plano geral da PUC-SP, no ambito da EC;

IV. supervisionar a execugdo dos planos de ensino, pesquisa e extensdo, no ambito da EC;

V. assistir os(as) Diretores(as) das faculdades e Coordenadores(as) de cursos de EC na
elaboracao dos seus planos de atividades de ensino, pesquisa e extensao, no ambito da EC;

VI. elaborar e remeter ao(a) Reitor(a) a politica de EC;
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VII. responder pelos assuntos de expediente relativos as questdes académicas e
administrativas da EC;

VIII. enviar ao(a) Reitor(a) os relatérios solicitados;

IX. garantir a realizagdao das avaliagdes institucionais internas e externas em seu ambito de
competéncia;

X. representar a PUC-SP nos féruns e eventos em seu ambito de competéncia;
XI. participar do Conselho de Administragdao (CONSAD), quando indicado;
XIl. exercer outras atividades determinadas pelo(a) Reitor(a);

Xlll. constituir comissdes transitérias julgadas necessarias para o bom desempenho de suas
atividades.

Artigo 42 A PROEC, nos termos do artigo 43 do Regimento Geral da PUC-SP, organiza-se nos
seguintes setores e dreas, sem prejuizo de outros que possam ser criados:

I. registro dos cursos de EC, registro escolar das atividades de EC, matriculas, planos de
estudos e tramitacdo de solicitacdes académicas diversas sob responsabilidade da Secretaria
de Administragdo Escolar de Educagdo Continuada (SAEEC);

Il. apoio técnico da EC, com suporte da Consultoria Técnica de Apoio a Gestdo (CONSULTEG);

lll. apoio a internacionalizagdo da EC, com suporte da Assessoria de Relagdes Internacionais e
Institucionais (ARII);

IV. apoio a formacdo docente na EC, com suporte do Centro de Aperfeicoamento Docente.

Paragrafo unico. O(A) Pré-Reitor(a) de Educagdo Continuada, no exercicio das suas fungdes,
sera auxiliado(a) por um expediente administrativo.

TITULO Ill - DA ESTRUTURA ACADEMICA
Sec3o | - DOS CURSOS DE EDUCACAO CONTINUADA (EC)
Artigo 52 A EC abrange os cursos: a) Especializagdo, b) Especializagdo na area Médica e da
Saude, c) Residéncia Médica, d) Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades

multiprofissional e uniprofissional, e) Aperfeicoamento, f) Aprimoramento; g) Extensdo
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Universitaria; h) Extensdo Cultural, sem prejuizo de outros que poderdo vir a ser criados apds
aprovacao pelos 6rgdos competentes da Universidade:

a) Especializacdo - destinam-se a diplomados (as) em curso de Graduacgdo e sdo organizados
de acordo com a legislacdo aplicavel nas multiplas e diversas areas de conhecimento e de
atuacdo profissional, possuindo como principais objetivos: complementar a formacao
académica, bem como atualizar, incorporar e desenvolver novas competéncias técnicas e
atender demandas dirigidas ao mercado de trabalho, revigorando, atualizando e aprimorando
conhecimentos;

b) Especializa¢do na area Médica e da Saude - destinam-se a capacitacdo e complementacao
da formacdo do(a) profissional médico(a) e da area da Saude, baseadas na pratica em servico;

c) Residéncia Médica - destinam-se a especializacdo de graduados(as) médicos(as) e sao
organizados em forma de cursos de Especializagao com formagao na pratica. Na PUC-SP, essa
Residéncia funciona em instituicdes que prestam servicos de saude, sob a orientagdo de
profissionais médicos(as) de elevada qualificagdo ética e profissional, vinculados(as) a
Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude (FCMS) da PUC-SP e sob sua supervisao e direcdo.
A Residéncia Médica é constituida por programas credenciados pela Comissdo Nacional de
Residéncia Médica (CNRM) do Ministério da Saude e por programas apoiados pela Secretaria
de Saude do Estado;

d) Residéncia em drea profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e
uniprofissional - destinam-se a especializacdo de médicos(as) e outros(as) profissionais
graduados(as) da area da Saude, sendo organizados em forma de cursos de Especializagdo
com formagdao na pratica. Na PUC-SP, essa Residéncia é constituida por programas
credenciados pela Comissdo Nacional de Residéncia Multiprofissional em Saude (CONREMU)
do Ministério da Saude;

e) Aperfeicoamento- Destinam-se a diplomados(as) em curso de Graduac¢do que estejam no
exercicio de determinada ocupacdo, cargo ou funcdo, correlacionado ou ndo a formacao
académica de origem na Graduacdo, e visam a melhoria de desempenho, a fim de atender as
exigéncias do contexto profissional em que se inserem. S3o organizados de acordo com a
legislacdo aplicavel nas diversas areas de conhecimento e de atuagdo profissional e possuem
como principal objetivo aperfeicoar a formacdo profissional. S3o abertos a graduados (as) no
ambito especifico da formagdo que oferecem;

f) Aprimoramento - destinam-se a profissionais de areas especificas, sobretudo os(as) da area
da saude, visando a capacitagao ao exercicio profissional por meio de pratica em servigo, sob
a supervisdo de docentes da Universidade qualificados(as) na area profissional em questao.
Sdo abertos a graduados (as) no ambito especifico da formacgdo que oferecem;
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g) Extensdo Universitaria - destinam-se a complementacdo de conhecimento em determinadas
areas do saber e sdo de curta duracdo. Visam a difundir, aos setores da sociedade interessados,
as conquistas e os beneficios resultantes da criagdo cultural, do ensino e da pesquisa gerados na
Universidade nas diversas areas do saber. S3o abertos a graduandos(as) ou graduados(as) em
cursos superiores;

h) Extensdo Cultural - destinam-se a difusdo das conquistas e dos beneficios resultantes da
criacdo cultural, do ensino e da pesquisa gerados na Universidade nas diversas areas do saber e
sdo de curta duracdo. Sdo abertos a interessados(as) independentemente do grau de formacao;

Artigo 62 Os cursos de Especializacao; Especializacdo na drea Médica e da Saude; Residéncia
Médica; Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e
uniprofissional; Aperfeigoamento - deverao ser alicer¢ados e fundamentados em seu Projeto
Pedagdgico do Curso - PPC, apresentado exclusivamente em formulario proprio definido pela
PROEC.

§ 12. O PPC deve ser planejado de modo articulado, com a especificacdo de (i) objetivos; (ii)
publico-alvo; (iii) corpo docente responsavel; (iv) matriz curricular; (v) disciplinas ou atividades
de aprendizagem que compdem o curriculo, com respectivas ementas, metodologias de
ensino-aprendizagem, previsdo de trabalhos discentes, procedimentos e critérios de
avaliacdo, bibliografia, carga horaria prevista; e (vi) coordenadores(as) previstos(as);

§ 22, O PPC tera a tramitagdo prevista no artigo 67 do Regimento Geral da PUC-SP e o curso
poderad ser oferecido uma vez transcorrida toda a tramitacdo e ele ter sido aprovado.

Artigo 72 A Proposta de curso (PC) de Aprimoramento, Extensdo Universitaria, Extensao
Cultural devera ser apresentada a PROEC exclusivamente em formuldrio proprio definido por
essa Pré-Reitoria. A PC tera a tramitacdo prevista no artigo 67, § 12, do Regimento Geral da PUC-
SP.

Artigo 82 Os cursos de EC poderdo ser oferecidos in company, elaborados para atender a uma
demanda especifica definida pelas partes interessadas. Serdo criados e oferecidos mediante
convénio ou instrumento congénere.

Paragrafo unico. Os cursos de EC que envolvam parcerias com orgados publicos ou privados e
a celebracdo de contratos ou convénios deverdo ter tramitacdao especifica, além de seguir as
determinagdes previstas nas normas superiores da Universidade, da Mantenedora e deste
Regulamento Geral .

Artigo 92 As atividades desenvolvidas no ambito de nucleos extensionistas da PUC-SP,
caracterizadas como atividades de EC, quando nao forem operacionalizadas pela Secretaria

5

JURIDJICO
Fls.
pUBeP



, 1946 + 2021

‘ Pontificia Universidade Catélica de Sao Paulo
= PUC-SP Reitoria

de Administracdo Escolar de Educacdo Continuada (SAEEC), deverdo ser previamente
encaminhadas a PROEC para verificacdo do cumprimento dos requisitos previstos neste
Regulamento Geral , para fins de oferta e certificacdo.

SECAO Il - DA COORDENACAO DOS CURSOS

Artigo 10 Os cursos de Especializacdo terdo 01 (um) (a) Coordenador(a) do quadro de pessoal
docente da PUC-SP, com o titulo de Doutor obtido em Programa de Pds-graduagao stricto
sensu reconhecido pelo Sistema Nacional de Avaliacdo, sendo vedada a Coordenacdo de mais
de 02 (dois) cursos de Especializagdo por um(a) mesmo(a) professor(a).

§ 12, Nesses cursos, as Coordenac¢bes poderdo ser exercidas por, no maximo, 02 (dois) (duas)
professores(as), quando a proposta académica e metodoldgica do curso justificar esse modelo
de gestdo compartilhada.

§ 22. A Coordenacdo podera indicar um(a) Assistente de Coordenacdo do quadro de pessoal
docente da PUC-SP ou professor(a) convidado(a) externo(a) aos quadros da PUC-SP, com
reconhecimento na drea, quando previsto no PPC, observadas as normas da Universidade.

§ 32. Em carater excepcional, poderd ser aceita a Coordenacdo de mais de dois cursos de
Especializacdo - por um(a) mesmo(a) docente, desde que a proposta seja apreciada e
aprovada pelo CEPE e pelo CONSAD.

§ 49. Excepcionalmente, a Coordenacdo desses cursos poderd ser exercida por um(a)
professor(a) com o titulo de mestre, com reconhecimento na area, desde que aprovado pelo
CEPE e pelo CONSAD.

Artigo 11 Nos cursos de Especializagao na area Médica e da Saude -, deverao ser observados
os critérios para a Coordenacgao definidos no Regulamento especifico para essa modalidade
de curso.

Artigo 12 Na Residéncia Médica e Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional - deverdo ser observadas para a Coordena¢do as normas
estabelecidas pelas ComissGes de Residéncia local, estadual e federal, bem como pela
legislacao especifica.

Artigo 13 O mandato do(a) Coordenador(a) sera de até 04 anos, sendo permitida a
reconducdo mediante manifestacdo favoravel do Conselho da Faculdade (CF) proponente.

Artigo 14 Nos cursos de Especializagdo contratados in company, a Coordenagao, se houver,
sera exercida pelo(a) proponente até o término do contrato.
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Paragrafo unico. No caso de parcerias externas, se houver coordenadores(as), os critérios de
indicacdo e de mandato deverdo ser previstos no contrato ou instrumento juridico pertinente.

Artigo 15 Os cursos de Aprimoramento, Extensdo Universitaria, Extensdo Cultural e serdo
coordenados por professor (a) do quadro de pessoal docente da PUC-SP ou professor(a)
convidado(a) externo(a) aos quadros da PUC-SP com, no minimo, titulo de mestre.

Paragrafo unico. A Coordenacgao poderd indicar um(a) Assistente de Coordenagdo do quadro
de pessoal docente da PUC-SP ou professor(a) convidado(a), com reconhecimento na drea,
guando previsto na proposta do curso (PC), observadas as normas da Universidade.

Artigo 16 Compete ao(a)(s) Coordenador(a)(es/as) de cursos de EC:

I. tomar ciéncia das normas vigentes na Universidade e zelar pelo seu cumprimento;

Il. elaborar e/ou coordenar, no caso de reformulacgdo e criagdo de curso, a construgdo do PPC
ou da PC, exclusivamente em formulario préprio para essa finalidade, seguindo as normas
vigentes e acompanhar a tramitagdo do processo, providenciando, junto a SAEEC, as

alteracgOes aprovadas pelas instancias;

Ill. participar de reunido com a SAEEC, apds aprovacao do curso pelo CEPE, quando for o caso,
para providéncias relativas a aspectos operacionais, orgamentarios e de divulgagao;

IV. encaminhar a SAEEC qualquer alteracdo na titularidade do(a) coordenador(a), quando
houver, e dos(as) professores(as), para efeito de atualizacdo de cadastro;

V. responsabilizar-se pelo desenvolvimento pedagdgico do curso, pelo cumprimento dos
planos didaticos das disciplinas, pela avaliacdo continuada das atividades, pela organizacdo e

demais elementos pertinentes;

VI. acompanhar, junto ao Setor de Estdgios, a captacdo de vagas e zelar pela organizacao e
acompanhamento dos estagios, caso a atividade conste no PPC;

VII. planejar e executar, em conjunto com a SAEEC, o processo seletivo do curso, na hipdtese
de sua adocdo;

VIII. tomar providéncias diante de emergéncias, como falta de professores(as), cancelamento
de aulas e outras situacdes, quando comunicadas a SAEEC;

IX. dar ciéncia aos(as) professores(as) sobre o cronograma do curso, suas alteracdes, bem
como outras informacdes enviadas pela SAEEC acerca do andamento do curso;
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X. comunicar a SAEEC as informagdes relativas a professores(as) convidados(as) para
atividades eventuais e temporarias, para que sejam tomadas as providéncias relativas a
convénio ou contrato, quando for o caso;

XI. comunicar a SAEEC qualquer alteracdo no corpo docente do curso, decidida pela
Coordenacdo e referendada pela Faculdade, indicando o endereco eletrénico do curriculo
Lattes do(s)(as) novo(s)(as) professor(es)(as), desde que respeitada a titulagdo minima exigida,
bem como os demais dados solicitados pela SAEEC;

XIl. atender aos(as) discentes e acompanhar seu desenvolvimento académico, em conjunto
com a SAEEC, observadas as normas do curso, deste Regulamento Geral e da legislacdo
pertinente, incluindo o Cadigo de Defesa do Consumidor;

Xlll. responder aos requerimentos de discentes no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da notificagdo pela SAEEC;

XIV. participar do planejamento e execugao das atividades e instrumentos de avaliagao do
curso, propostos pela PROEC e implementados pela SAEEC, pela Comissao Prépria de
Avaliacdo (CPA) ou por unidade designada pela Reitoria;

XV. analisar o relatdrio de avaliacdo académica e de desempenho do curso, encaminhando-o
a Pro-Reitoria de Educacdo Continuada (PROEC), quando solicitado pelo CEPE ou a qualquer
tempo.

XVI. encaminhar para andlise da(s) unidade(s) académica(s) proponente(s) e demais instancias
decisérias da Universidade propostas de altera¢Ges no PPC;

XVI. comunicar a SAEEC a distribuicdo das atividades pedagdgicas entre professores(as) e a
distribuicdo dos(as) discentes para orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para
efeito de registro, acompanhamento e remuneragao;

XVII. decidir sobre os casos omissos deste Regulamento Geral em conjunto com a PROEC.

Artigo 17 Compete ao(a) Diretor(a) da Faculdade proponente acompanhar e avaliar o
desempenho da Coordenacdo Académica do curso, de acordo com as atribuicdes
institucionais e o PPC, devendo tomar no Conselho da Faculdade (CF), as decisdes quanto a

sua reconducgdo ou substituicdo a cada 4 anos.

Artigo 18 Na hipdtese de impedimento temporario ou permanente do(a) Coordenador(a), sua
substituicdo devera ser:
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I. encaminhada ao(a) Diretor(a) da Faculdade e submetida a aprovacdo do Conselho da
Faculdade (CF);

Il. informada formalmente a PROEC e ao CEPE, quando se tratar de curso de Especializacao;
lll. encaminhada pela PROEC a SAEEC.

§ 12. Do expediente para a substituicdo do(a) Coordenador(a) Académico(a) de curso deverd
constar:

a) justificativa em formulario préprio devidamente preenchido, disponivel no site da
Universidade;
b) link para curriculo na Plataforma Lattes.

§ 22. O(A) professor(a) indicado(a) a(a) Coordenador(a) substituto(a) sé poderd assumir se
ndo coordenar 02 (dois) cursos de Especializacdo na PUC-SP.

TITULO IV - DO CORPO DOCENTE

Artigo 19 O corpo docente dos cursos de Especializagao; Residéncia Médica; Residéncia em
area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e uniprofissional;
Aperfeicoamento, Aprimoramento, Extensdo Universitaria e Extensao Cultural é composto
por professores(as) que integram o quadro de pessoal docente da PUC-SP e por
professores(as) externos observadas as normas da Universidade.

Artigo 20 O corpo docente dos cursos de Especializacdo - sera constituido por, no minimo,
30% (trinta por cento) de portadores de titulo de pds-graduacdo stricto sensu, cujos titulos
tenham sido obtidos em programas devidamente reconhecidos pela CAPES.

Paragrafo tnico. Nos cursos que assim o exigirem, poderdo ser admitidos profissionais de alta
competéncia e experiéncia em areas especificas, sem titulo de pds-graduagao stricto sensu,
mediante apreciacdo e aprovacao pelo CEPE.

Artigo 21 Os(As) docentes de curso de Especializacdo na drea Médica e da Saude - deverdo
possuir a titulagdo definida no regulamento especifico para esse tipo de curso.

Artigo 22 Os(As) docentes de curso de Aperfeicoamento e dos cursos de Aprimoramento,

Extensdo Universitaria, Extensdo Cultural deverdo ser profissionais com reconhecido padrao
técnico e cientifico na drea de conhecimento em que o curso esta inserido.
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Artigo 23 Para os(as) docentes, supervisores(as), preceptores(as) e tutores(as) dos cursos de
Residéncia Médica; Residéncia em darea profissional da Saldde nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional -, devera ser observado o que prevé a legislagao especifica
e as normas das respectivas Comissdes de Residéncia.

Artigo 24 Nos cursos de educacdo a distancia, os(as) docentes responsaveis pela elaboracdo
do material didatico serdo denominados(as) professores(as) autores(as) e os(as) responsaveis
pelo desenvolvimento dos cursos, professores(as) EAD.

Artigo 25 Pelo menos 10% (dez por cento) da carga horaria total dos cursos de Especializacao;
Aperfeicoamento e Aprimoramento devera ser ministrada por professores(as) do quadro de
pessoal docente da PUC-SP.

§ 19, Excecdes deverdo ser apreciadas pelo CEPE a pedido do Conselho da Faculdade (CF)
proponente do curso.

§ 22, Para cursos in company, deverao ser observados os critérios estabelecidos no convénio
ou instrumento congénere, bem como na legislacdo pertinente.

Artigo 26 Qualquer alteracdo na composicdo do corpo docente do curso, decidida pela
Coordenacdo e referendada pelo Conselho da Faculdade (CF), quando se tratar de curso de
Especializacdo devera ser comunicada a PROEC e ao CEPE, e quando se tratar de cursos de
Aperfeicoamento, Aprimoramento, Extensdao Universitaria, Extensdo Cultural , a SAEEC,
sempre com a indicacdo do enderego eletronico do curriculo Lattes do(a)(s) novo(a)(s)
professor(a)(es/as) e dos demais dados solicitados, garantindo-se o disposto no Artigo 16,
inciso XI deste Regulamento Geral.

Artigo 27 Os(As) professores(as) em licenga sem vencimentos e/ou por motivos de satde da
PUC-SP estardo impedidos(as) de coordenar ou ministrar aulas nos cursos da EC, enquanto
perdurar a licenga.

Artigo 28 Compete ao(a) docente dos cursos de EC:

I. planejar as atividades didatico-pedagdgicas sob sua responsabilidade, previstas no PPC ou
na PC, e desenvolvé-las, vedada a delegacdo dessas atividades a terceiros, sob pena de
enquadramento disciplinar;

Il. elaborar o plano de ensino das atividades sob sua responsabilidade, a ser fornecido aos(as)

discentes no inicio do curso, e inseri-lo no Portal do Professor nas datas, prazos e modelos
definidos no Calendario Escolar Geral da PUC-SP - Educag¢do Continuada (EC);
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lll. assegurar que somente os(as) discentes regularmente matriculados(as) frequentem as
aulas e ndo incluir discentes em lista de frequéncia sem a devida autorizacdo da SAEEC;

IV. registrar os resultados de avaliacdo das disciplinas, modulos, atividades ou equivalentes
nos prazos e datas previstos pela Universidade e pela PROEC, que ndo devem exceder 15 dias
do respectivo encerramento da atividade;

V. cumprir o prazo de registro dos resultados de avaliagdo de TCC, conforme fixado no
Calendario Escolar Geral da PUC-SP — Educacdo Continuada.

Artigo 29 A distribuicdo de func¢Ges e atividades nos cursos de Especializacdo -, quando
houver, devera ser prevista no PPC, com indicacdo de cada professor(a) responsavel.

Artigo 30 Os(As) tutores(as) e preceptores(as) dos cursos de Especializacdo na area Médica e
da Saude; Residéncia Médica; Residéncia em area profissional da Salude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional - serdo regidos(as) pela legislacdo e pelos Regulamentos
especificos.

TITULO V - DO CORPO DISCENTE

Artigo 31 O corpo discente da EC é formado por discentes aprovados(as) em processo seletivo,
guando couber, regularmente matriculados(as) nos cursos de Especializacao, Especializacdo
na area Médica e da Saude, Residéncia Médica, Residéncia em area profissional da Saude nas
modalidades multiprofissional e uniprofissional, Aperfeicoamento, Aprimoramento, Extensao
Universitaria e Extensao Cultural.

TITULO VI - DA ORGANIZACAO CURRICULAR DOS CURSOS

Artigo 32 Os cursos de EC poderao ser oferecidos nos seus varios niveis, conforme atividades
previstas no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC ou na Proposta de Curso, observados este
Regulamento Geral, a legislacdo vigente e o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI.

§ 192, Poderdo ser previstos modulos internacionais e outras atividades relativas a
internacionalizacdo.

§ 22, Deverdo ser mencionados no projeto ou proposta do curso com atividades a distancia:
recursos tecnologicos necessarios a realizacdo delas; quantidade de horas para atividades a
distancia e, se houver, também para as presenciais; modalidades e instrumentos de interacado
entre docentes e discentes e outros aspectos pertinentes a cada curso.
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§ 32. A organizacdo e o funcionamento dos cursos de EC nas modalidades de educa¢do a
distdncia serdo previstos em regulamento préprio.

§ 42. Os cursos de Especializacdo deverdo respeitar, além das normas deste Regulamento
Geral, a legislacdo externa bem como a dos respectivos conselhos profissionais, quando for o
caso.

§ 52. Os cursos de Extensdao Universitdria poderdo compor a matriz curricular dos cursos de
Especializacdo, desde que o seu aproveitamento e as regras de sua concessdo estejam
previstos no PPC do ultimo.

§ 62. Disciplinas de cursos de Especializacdo - poderdo compor o catalogo de cursos de
Extensdo da Universidade, desde que previsto no PPC daquele curso.

Segdo | - DA CARGA HORARIA DOS CURSOS

Artigo 33 A carga hordria dos cursos de EC obedecerd as normas previstas neste Regulamento
Geral, a saber:

I. Especializacdo: carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas na matriz
curricular, compreendidas como atividades em modalidades pedagdgicas de efetiva interagdo
com os(as) discentes (disciplinas, mddulos, TCC etc.), expressamente prevista no PPC;

Il. Especializacdo na area Médica e da Saude: carga horaria fixada por legislacdo prépria, de
acordo com a especialidade e os critérios de cada area, expressamente prevista no PPC;

lll. Residéncia Médica e Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional: carga horaria fixada por legislagcdo prépria, de acordo com
a especialidade e os critérios de cada area, expressamente prevista no PPC;

IV. Aperfeigoamento: carga horaria minima de 180 (cento e oitenta) horas na matriz curricular
compreendidas como atividades em modalidades pedagdgicas de efetiva interagdo com os(as)
discentes (disciplinas, médulos, TCC etc.), expressamente prevista no PPC;

V. Aprimoramento: carga horaria definida de acordo com a especialidade, a finalidade e os
critérios de cada curso, expressamente prevista na PC;

VI. Extensdo Universitaria: carga horaria minima de 08 (oito) horas expressamente prevista na
PC;

VII. Extensdo Cultural: carga horaria minima de 08 (oito) horas expressamente prevista na PC.
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§ 12. Nos cursos de Especializagdo, as horas destinadas a avaliagdo, bem como a orientagao e
elaboragao do TCC poderao ser incluidas nas horas minimas exigidas, desde que previsto no
PPC;

§ 22, Nos cursos em que ha exigéncias especificas de conselhos profissionais, a carga horaria
minima podera exceder as definidas neste Regulamento Geral.

Secdo Il - DA DURACAO DOS CURSOS

Artigo 34 Os cursos de EC deverdo ser ministrados com duracdo estabelecida neste
Regulamento Geral, como segue:

l. Especializacdo: prazo fixado de acordo com o PPC, com dura¢do minima de 12 (doze) meses
e maxima de 24 (vinte e quatro), incluindo o tempo destinado ao TCC;

Il. Especializacdo na drea Médica e da Saude: prazo previsto em Regulamento proprio;

lll. Residéncia Médica e Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional: prazo previsto em Regulamento proprio;

IV. Aperfeicoamento: prazo fixado de acordo com o PPC;
V. Aprimoramento: prazo fixado de acordo com a PC;
VI. Extensdo Universitaria e Extensao Cultural: prazo fixado de acordo com a PC.
TITULO VII - DO REGIME DIDATICO E ESCOLAR
Secgdo | - DA SELECAO E DO INGRESSO

Artigo 35 Poderdo ser admitidos(as), nos cursos de EC, os(as) candidatos(as) que atenderem
as exigéncias de cada modalidade.

§ 12. Nos cursos de Especializacdo poderdo ser admitidos(as) os(as) diplomados(as) em cursos
de Graduacdo que atendam aos requisitos de cada curso definidos no respectivo PPC.

§ 22, Para os cursos de Residéncia Médica e Residéncia em area profissional da Saude nas

modalidades multiprofissional e uniprofissional, deverdo ser observados os critérios
especificos definidos em legislagao.
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§ 32. Nos cursos de Aprimoramento, poderdo ser admitidos(as) diplomados(as) em cursos de
Graduacdo que atendam aos requisitos de cada curso ou profissionais que atuam na area do
curso, observados os critérios previstos no respectivo PPC.

§ 42, Nos cursos de Extensdo Universitaria, poderdo ser admitidos(as) graduados(as) em
cursos superiores e graduandos(as), devendo o publico-alvo estar previsto na proposta do
curso.

§ 52. Nos cursos de Extensdo Cultural, poderdo ser admitidos(as) interessados(as)
independentemente do grau de formacao.

Artigo 36 O processo seletivo para os cursos, quando previsto, devera ser feito com base em
critérios previamente definidos no PPC ou na PC.

Paragrafo Unico. O processo seletivo poderd incluir provas de selecdo, entrevistas, carta de
justificativa sobre o interesse em realizar o curso, entre outros instrumentos.

Artigo 37 Cabe a SAEEC o planejamento, acompanhamento e encaminhamento do processo
de selecdo e os procedimentos para a publicacdo dos resultados dos processos de inscricdo e
matricula dos cursos de Especializacdo, quando couber.

Il - DA MATRICULA

Artigo 38 A matricula inicial nos cursos da EC destina-se aos(as) discentes que ingressam na
PUC-SP, desde que satisfacam os requisitos exigidos em cada curso, conforme o artigo 151 do
Regimento Geral da PUC-SP.

Artigo 39 A matricula inicial serd destinada aos(as) candidatos(as) aprovados(as) em processo
seletivo, quando houver, para os cursos de Especializacdo - e para os de Aprimoramento,
Extensdo Universitaria, Extensdo Cultural, que deverdo apresentar, no ato da matricula, os
seguintes documentos:

a) para candidatos(as) brasileiros(as), Certiddo de Nascimento ou Casamento;

b) para candidatos(as) brasileiros(as), RG com validade nacional e, para candidatos(as)
estrangeiros(as), passaporte;

c) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

d) para candidatos(as) estrangeiros(as), documento comprobatdrio da situacdo de
permanéncia regular no Brasil;
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e) somente para os cursos de Especializacdo - diploma do curso de Graduacdo com indicacado
da Portaria de aprovacao do curso pelo MEC;

f) somente para os cursos de Aprimoramento, diploma de curso superior e comprovante de
atuacdo profissional quando necessario, conforme exigéncias contidas na PC;

g) histérico escolar e diploma do curso de Graduagao nos termos previstos na alinea “e” deste
artigo ou comprovante de matricula em curso superior, quando for o caso, para os cursos de
Extens3do Universitaria;

h) comprovante de residéncia.

i) A Universidade exigird toda documenta¢do mencionada nos incisos supramencionados, no
formato digitalizado.

§ 12. Para candidatos(as) aos cursos de Especializacdo na drea Médica e da Saude, em
Residéncia Médica e em Residéncia em d&rea profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional deverao ser observados os critérios bem como a
documentacdo previstos em legislacdo ou edital especifico.

§ 22. Na hipdtese de faltar o diploma do curso de Graduacgdo, podera ser aceito - em carater
provisorio - atestado de conclusdo de curso fornecido pela IES na qual o curso foi realizado.

§ 32. Os diplomas de Graduacdo obtidos no exterior deverao ser reconhecidos segundo a
legislagdo vigente, exceto quando se tratar de convénios internacionais firmados entre
governos, que prevejam, expressamente, a dispensa automatica de revalidagdo/
reconhecimento de diplomas obtidos no exterior.

Artigo 40 A renovacdo da matricula, ou matricula sequencial, dos(as) discentes regulares de
cursos de Especializacdo - devera ser realizada semestral ou anualmente, de acordo com o
artigo 152 do Regimento Geral da PUC-SP.

Paragrafo unico. Os critérios para a matricula sequencial, se houver, deverao ser previstos no
PPC.

Artigo 41 Cabe a SAEEC arquivar a documentacdo do(a) discente ingressante, fazer os registros
de matricula inicial, bem como das matriculas sequenciais e enviar as devidas informacoes as
demais unidades ou setores competentes, conforme o artigo 153 do Regimento Geral da PUC-
SP.
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Artigo 42 O(A) ex-aluno(a) de cursos de Especializacdo - com matricula cancelada pela
Universidade pode solicitar a reabertura da matricula ou o restabelecimento de seu vinculo
para a conclusdo do curso, conforme o artigo 158 do Regimento Geral da PUC-SP.

Artigo 43 A decisdo de reabertura dependerd da existéncia de vagas, da avaliacdo da
Coordenacdo do curso, do interesse e possibilidade de reabertura e da aprovacdo da Pro-
Reitoria de Educacdo Continuada, conforme o artigo 159 do Regimento Geral da PUC-SP.

Segdo Il - DA MATRICULA ESPECIAL

Artigo 44 A matricula especial é destinada aos(as) interessados(as) por disciplinas ou
atividades pedagodgicas dos cursos de Especializacdo - oferecidos pela PUC-SP. Os(As)
interessados(as) que cumpram as exigéncias de titulacdo e que demonstrem capacidade para
cursar as disciplinas ou atividades pedagodgicas definidas pelo curso poderdo solicitar
matricula especial, conforme o artigo 160 do Regimento Geral da PUC-SP.

§ 12, As disciplinas ou atividades pedagdgicas passiveis de receberem discentes por matricula
especial e os critérios para matricula especial deverdo estar especificados no PPC.

§ 22, Ainscrigdo para matricula especial é condicionada a existéncia de vagas.

§ 32. A matricula especial nesses casos s6 poderad ser efetuada depois da anadlise da
Coordenacdo do curso e da aprovagado da Pré-Reitoria de Educag¢ao Continuada.

§ 42. Os(As) discentes inscritos(as) por matricula especial em disciplinas ou atividades
pedagdgicas poderdo obter certificado de Extensdao Universitdria, desde que a carga hordria
da atividade cursada seja de, no minimo, 08 (oito) horas, e que o(a) discente seja regularmente
aprovado(a).

Artigo 45 O posterior aproveitamento das disciplinas ou atividades pedagdgicas, cursadas com
matricula especial, fica condicionado ao ingresso do(a) discente por processo regular no curso
de Especializacdo - correspondente, desde que previsto no PPC, conforme o artigo 162 do
Regimento Geral da PUC-SP.

Paragrafo unico. A Coordenagao do curso comunicara a SAEEC o aproveitamento de estudos
para os devidos registros e encaminhamentos.

Segdo IV - DA INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

Artigo 46 Os prazos maximos de integralizagao curricular dos cursos de Especializagao
somente serdo considerados se previstos nos PPC.
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Paragrafo Unico. O periodo de trancamento de matricula ou abandono de curso serd
considerado para efeito de prazo maximo de integralizagdo curricular.

Artigo 47 O(A) discente que ndo concluir o curso de Especializagdo - no prazo maximo de
integralizacdo curricular terd a matricula cancelada e perdera o vinculo académico com a
Universidade, observadas as normas administrativas e financeiras aplicaveis,

Artigo 48 O(A) discente podera solicitar a prorrogacdo do prazo para a integralizacdo
curricular no curso de Especializacdo nos termos estabelecidos pelo PPC.

Paragrafo Unico. A autorizacdo dependerda da andlise da Coordenacdo do curso e de
aprovacao da Pré-Reitoria de Educagdo Continuada.

Artigo 49 O tempo de integralizagdo ndo se aplica aos cursos de Aperfeicoamento,
Aprimoramento, Extensdo Universitaria e Extensao Cultural.

Se¢do V - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Artigo 50 O trancamento de matricula dos cursos de Especializacdo somente poderd ser
concedido ao(a) discente, se devidamente previsto no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC e
por até 01 (um) semestre.

§ 12. O trancamento de matricula devera ser formalizado junto a SAEEC, observadas as normas
académicas, administrativas e financeiras aplicaveis.

§ 29, Caso tenha havido reabertura de matricula, novos pedidos de trancamento devem ser
requeridos formalmente pelo(a) discente a cada interrupgao.

§ 32. A reabertura de matricula devera ser solicitada junto a SAEEC nos prazos estabelecidos
pela PROEC divulgados no Portal Académico - Area do(a) Aluno(a), respeitados os periodos

previstos no Calendario Escolar Geral da PUC-SP — Educacgao Continuada.

§ 42 Cabe a Coordenagao de curso analisar e autorizar a reabertura de matricula, desde que o
curso e/ou as disciplinas/ mddulos que deverdo ser cursados estejam em funcionamento.

§ 52, O periodo de trancamento de matricula sera considerado para efeito de tempo maximo
previsto para integralizagdao do curso de Especializagao.

§ 62. A contagem do periodo de integralizacdo considerara a data da matricula inicial na PUC-
SP e o(s) periodo(s) de trancamento.
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§ 72. Fica vedado o trancamento de matricula no primeiro periodo letivo do curso.

Artigo 51 Esgotado o prazo de trancamento sem ter ocorrido solicitacdo de reabertura de
matricula, cessara qualquer vinculo do(a) discente com o curso de Especializacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das normas administrativo-financeiras, conforme o artigo 167 do
Regimento Geral da PUC-SP.

Artigo 52 O trancamento de matricula ndo se aplica aos(as) discentes matriculados(as) nos
cursos de Residéncia Médica; Residéncia em darea profissional da Saude nas modalidades
multiprofissional e uniprofissional; Aperfeicoamento - e também nos cursos de
Aprimoramento e Extensao Universitaria, conforme o artigo 168 do Regimento Geral da PUC-
SP.
Se¢ao VI - DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Artigo 53 Sera cancelada a matricula nos cursos de Especializacao, cessando qualquer vinculo
com a Universidade, sem prejuizo das normas financeiras vigentes, conforme o artigo 169 do
Regimento Geral da PUC-SP, do(a) discente que

I. ultrapassar o prazo maximo previsto para a integralizagao do curso;

Il. tiver trancado matricula ou ndo tiver solicitado reabertura de matricula ao final do periodo
de trancamento;

Ill. tiver registro de abandono do curso;
IV. solicitar, a qualquer tempo, o cancelamento, mediante oficializacdo do pedido a SAEEC;

V. der causa ao desligamento por falta disciplinar prevista no Regimento Geral da
Universidade;

VL. incorrer em outros critérios especificos, previstos no PPC.

Paragrafo Unico. Para os cursos na area Médica e da Saude; Residéncia Médica; Residéncia
em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e uniprofissional deverao ser
observados os critérios estabelecidos em Regulamento préprio.

Artigo 54 Serd cancelada a matricula nos cursos de Aperfeicoamento, Aprimoramento,

Extensao Universitaria e Extensao Cultural, sem prejuizo das normas financeiras vigentes,
do(a) discente que:
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. tiver registro de abandono do curso;
Il. solicitar, a qualquer tempo, o cancelamento, mediante oficializagdo do pedido a SAEEC;

lll. der causa ao desligamento por falta disciplinar prevista no Regimento Geral da
Universidade;

IV. incorrer em outros critérios especificos, previstos no PPC.
Secdo VII - DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Artigo 55 As normas de verificacdo do rendimento escolar das disciplinas ou atividades
pedagdgicas dos cursos de Especializacdo da area médica e da Saude, Residéncia Médica,
Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e uniprofissional
deverdo estar especificadas nos PPCs, e as dos cursos de Aprimoramento, Extensdo
Universitaria, Extensao Cultural ou cursos livres, nas PCs, conforme o artigo 171 do regimento
Geral da PUC-SP.

§ 12. No PPC, devera estar descrito o processo de avaliacdo discente, contemplando o tipo e
os instrumentos de avaliacdo que serdo utilizados em cada disciplina ou atividade pedagodgica
do curso, bem como os critérios para aprovagao.

§ 22. No fim do periodo letivo de cada disciplina ou atividade académica curricular, o(a)
professor(a) responsavel devera, no prazo estabelecido no Calendario Escolar Geral da PUC-
SP, registrar com precisdo o desempenho final, a frequéncia do(a) discente e o resultado da
avaliacdo no periodo, na plataforma definida pela Universidade.

§ 32. No resultado da avaliacdo, deve constar se o(a) discente foi aprovado(a), reprovado(a)
por desempenho ou reprovado(a) por faltas nos termos estabelecidos pelos PPCs.

Artigo 56 A verificacdo do rendimento escolar dos cursos de Especializagdo, Aperfeicoamento,
Aprimoramento, Extensdao Universitaria e Extensao Cultural obedecera as normas previstas
neste Regulamento Geral, respeitando:

I. a utilizacdo de escala de notas de 0 a 10 (zero a dez), sendo 7 (sete) a nota minima para
aprovacao em cada atividade pedagdgica;

Il. a frequéncia minima nas disciplinas ou atividades académicas curriculares presenciais de

75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horaria das disciplinas ou atividades
académicas.
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§ 12. Nos cursos de Especializagdo oferecidos na modalidade a distancia, serd(3o)
obrigatdria(s) a realizacdo de provas presenciais e/ ou a apresentacdo presencial de TCC,
guando previsto no PPC.

§ 22. Nos cursos oferecidos na modalidade a distancia, sera necessaria a realizacdo de, pelo
menos, 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horaria do curso.

§ 32. Nos cursos de Especializacdo na drea Médica e da Saude; Residéncia Médica; Residéncia
em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e uniprofissional - para a
definicao do rendimento escolar, deverao ser obedecidos os critérios de legislagdao especifica,
bem como das respectivas Comissdes de Residéncia.

§ 42. A escala de notas podera ser substituida por conceito satisfatério/ insatisfatério, desde
que previsto no PPC ou na PC.

§ 52. O abono de faltas serd aplicado, exclusivamente, nas situagdes previstas em
regulamentacdo especifica, nos termos da lei.

§ 62. Os regimes especiais de frequéncia previstos em lei serdo disciplinados por normas
internas.

§ 72. Nos cursos de Residéncia Médica; Especializacdo na darea Médica e da Saude; Residéncia
em drea profissional da Saude nas modalidades multiprofissionais e uniprofissional -, os
afastamentos e licengas deverao obedecer aos critérios previstos por legislagdao especifica.

Artigo 57 O(A) discente tem direito a solicitar revisdo de nota e frequéncia dos resultados de
avaliagdo nas disciplinas, atividades pedagodgicas, TCC/ Monografia ou equivalente, mediante
requerimento préprio da SAEEC, devidamente justificado, apresentado nos prazos
estabelecidos pela PROEC e divulgados no Portal Académico - Area do(a) Aluno(a), respeitados
os periodos previstos no Calendario Escolar Geral da PUC-SP — Educacdo Continuada.

§ 12. O pedido de revisdo de nota e frequéncia somente podera ser feito para disciplinas ou
atividades curriculares cursadas nos 2 (dois) periodos imediatamente anteriores a data da
solicitagao.

§ 22, A responsabilidade da decisdo sobre os pedidos de revisdo de nota e frequéncia cabera
ao(a) Coordenador(a) de curso.

§ 32. A Coordenacdo Académica do curso decidira sobre o pedido no prazo maximo de até 10
(dez) dias uteis a contar da entrega do requerimento do(a) discente, fundamentado na
reavaliacdo do(a) professor(a) da atividade.
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Artigo 58 O(A) discente reprovado(a) em disciplinas ou atividades pedagdgicas podera nelas
matricular-se novamente, desde que haja previsdao no PPC ou na PC; que as disciplinas ou
atividades pedagdgicas sejam oferecidas em periodo(s) subsequente(s), observadas as demais
disposicdes sobre frequéncia e aproveitamento escolar deste Regulamento Geral; que haja
obediéncia as normas financeiras da Mantenedora que supdem pagamento do valor
correspondente a disciplina ou atividade a ser novamente cursada, respeitado, ainda, o prazo
de integralizagao.

§ 19. A solicitacdo de matricula para refazer disciplina ou atividade pedagdgica devera ser
realizada em requerimento préprio da SAEEC, devidamente justificada, nos prazos
estabelecidos pela PROEC e divulgados no Portal Académico - Area do(a) Aluno(a), respeitados
os periodos previstos no Calendario Escolar Geral da PUC-SP — Educacdo Continuada.

Secdo VIII - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 59 Nos cursos de Especializacdo o(a) discente devera realizar TCC ou Monografia, desde
que esteja previsto no PPC.

Paragrafo unico. Para os cursos de Residéncia Médica; Especializacdo na area Médica e da
Saude; Residéncia em drea profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e
uniprofissional - serdo observados critérios especificos previstos em legislacdo prépria para a
elaboracdo do TCC ou Monografia, se houver.

Artigo 60 O Trabalho de Conclusdo de Curso sera elaborado individualmente pelo(a) discente
ou em grupo, conforme definido no PPC, sob a orientacdo de um(a) docente do curso.

Artigo 61 Poderdo ser orientadores(as) do Trabalho de Conclusdo de Curso os(as) docentes da
PUC-SP que ministram aulas no curso, bem como os(as) docentes externos(as), desde que
devidamente credenciados e indicados pela Coordenacdo de curso.

Artigo 62 Para a avaliacdo do TCC ou Monografia, sera utilizada a escala de notas de 0 a 10,0
(zero a dez), sendo 7,0 (sete) a nota minima para aprovacgao.

Paragrafo Unico. A escala de notas podera ser substituida por conceito, desde que previsto no
PPC, sendo os conceitos satisfatdrio para nota igual ou superior a 7,0 (sete) e insatisfatorio
para nota inferior a 7,0 (sete).

Artigo 63 Para a obtengdo do certificado nos cursos de EC, o(a) discente deverd ser

aprovado(a) em todas as atividades do curso, bem como no TCC ou Monografia, quando
houver, nas formas previstas no PPC.
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Artigo 64 O prazo de entrega do TCC, bem como a forma de sua apresentacdo e/ou defesa,
devera estar especificado no PPC.

Artigo 65 O(A) discente, nos casos de reprovacdo no TCC ou Monografia ou perda de prazo de
entrega, podera matricular-se novamente, desde que haja previsdao no PPC e que sejam
obedecidas as normas financeiras da Mantenedora que supdem pagamento do valor
correspondente a disciplina ou atividade a ser novamente cursada, respeitado, ainda, o prazo
de integralizagao.

Artigo 66 O TCC ou Monografia que envolver pesquisa com seres humanos ou animais devera
ser submetido aos respectivos Comités de Etica, nos termos da legislac3o vigente.

Segdo IX - DAS ATIVIDADES DE PRATICA SUPERVISIONADA OU ESTAGIO SUPERVISIONADO

Artigo 67 Nos cursos de Especializagdao e Aprimoramento, poderdo ser realizados atividades
praticas ou estagio supervisionado, desde que previstos no PPC ou na PC, com indicagao de
carga horaria e periodo de realizacdo, assegurada a supervisdo docente.

Sec¢do X - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Artigo 68 Os créditos e/ou carga horaria das disciplinas e/ou atividades e demais
componentes curriculares integralizados na PUC-SP ou em outras Instituicdes de Ensino
Superior (IES) - em que o(a) discente obteve aprovacdo - poderdo ser aproveitados, para fins
de dispensa de disciplinas e atividades pedagodgicas, desde que sejam equivalentes ao
conteudo programatico e a carga horaria, sendo vedada a dispensa do TCC ou Monografia.

§ 12. O aproveitamento de estudos ou de atividades pedagédgicas cursadas fora do curso,
limitados até 30% (trinta por cento) do total da carga horaria do curso, podera ser concedido
ao(a) discente regularmente matriculado(a) no curso Especializacdo -, quando ele(a) tiver
cursado a atividade pedagdgica em cursos Especializagdo - oferecidos na PUC-SP, em
instituicoes reconhecidas pelo Sistema de Ensino ou em instituicGes estrangeiras, cabendo a
Coordenagao do curso analisar o eventual aproveitamento;

§ 22, Para fins de dispensa, sera considerado o prazo de 3 (trés) anos de validade dos estudos
realizados, a contar da data constante do histdrico escolar ou de documento equivalente da
IES em que o curso foi realizado.

§ 32. O aproveitamento de estudos ou de atividades pedagdgicas realizadas em curso de
Extensdo Universitdria s6 poderd ser concedido ao(a) discente regularmente matriculado(a)
em curso de Especializagdao; ou de Aprimoramento quando houver previsao explicita dessa
possibilidade no PPC ou na PC.
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§ 42, Para o aproveitamento de disciplinas e/ou atividades realizadas em institui¢do de ensino
estrangeira, os documentos exigidos devem ser traduzidos por tradutor juramentado.

§ 52, A solicitacdo de aproveitamento de estudos ou de atividades pedagdgicas devera ser
feita pelo(a) discente por meio de preenchimento de requerimento préprio da SAEEC, com a
apresentacdo do histdrico escolar, bem como de documento da instituicdo com os critérios
de avaliacdo e o contelido programatico das disciplinas e/ou atividades a serem aproveitadas,
respeitando os prazos definidos pela PROEC e divulgados no Portal Académico - Area do(a)
Aluno(a), de acordo com os periodos previstos no Calendario Escolar Geral da PUC-SP —
Educagao Continuado.

§ 62. A SAEEC, no dmbito de suas competéncias, fara conferéncia técnica dos pedidos e os
encaminhara para analise de mérito da Coordenacdo do curso que deverd se manifestar no
prazo estipulado no Calendario Escolar Geral da PUC-SP — Educacgdo Continuada.

TITULO VIII - DOS CERTIFICADOS
Artigo 69 Para os(as) discentes que tenham cursado e cumprido as exigéncias previstas no PPC
ou na PC e neste Regulamento Geral, serd emitido o certificado de conclusdo de curso,
conforme o artigo 80 do Estatuto da PUC-SP e de acordo com o curso realizado:
I. - Especializagdo;
Il. - Especializagdo na area Médica e da Saude;

lll. - Residéncia Médica;

IV. - Residéncia em 4drea profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e
uniprofissional;

V. - Aperfeicoamento;

VI. Aprimoramento;

VII. Extensdo Universitaria;

VIII. Extensdo Cultural;

Artigo 70 Os certificados de conclusao de cursos - deverdo mencionar a area de conhecimento

do curso e ser acompanhados do respectivo histérico escolar, do qual deverdo constar,
obrigatoria e explicitamente:
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l. ato legal de credenciamento da PUC-SP;

Il. identificacdo do curso, periodo de realizacdo, duracdo total e carga hordria de cada
atividade académica;

lll. elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso com sua respectiva titulagdo.

Paragrafo Unico. Para os cursos de Especializacdo na area Médica e da Saude; Residéncia
Médica; Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e
uniprofissional -, serdo observados os critérios definidos em regulamento especifico.

Artigo 71 Todos os certificados de curso mencionados no artigo 69 deste Regulamento Geral
serdo emitidos e firmados de acordo com o que preveem as normas da Universidade.

Artigo 72 Os(As) discentes que ndo concluirem o curso de Especializacdo ou cursarem
disciplinas ou atividades isoladamente poderdo receber, a pedido, certificado de extensdo
universitaria, desde que tenham cursado a carga horaria minima exigida para a disciplina ou
atividade eleita e cumpridos os termos previstos no artigo 55 deste Regulamento Geral.

TITULO IX - DA AVALIAGAO E REVISAO DOS CURSOS

Artigo 73 Os cursos de Especializacdo; Especializagdo na Area Médica e da Saude - serdo
avaliados e revistos em todos os seus aspectos académicos, administrativos e econémico-
financeiros, pelo menos a cada 4 (quatro) anos, pelo Conselho da Faculdade ( CF) proponente,
que emitird parecer sobre (i) a manutencdo da sua oferta; (ii) a manutencdo da sua oferta com
alteragdes ou (iii) o encerramento da sua oferta, devendo seguir a tramitagdo prevista na
legislacdo interna da Universidade.

Paragrafo Unico. Os cursos de Residéncia Médica; Residéncia em area profissional da Saude
nas modalidades multiprofissional e uniprofissional - serdo também avaliados por 6rgaos
especificos, nos termos da legislagao vigente.

TITULO X - DA TRAMITAGAO E DAS PROPOSTAS DE CRIAGAO OU DE REFORMULAGAO DOS
CURSOS

Artigo 74 Os projetos de criagdo e de reformulacdo de cursos de Especializacdo;
Aperfeicoamento; Especializacdo na area Médica e da Saude; Residéncia Médica; Residéncia
em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e uniprofissional - deverdo
ser apreciados e aprovados pelo Conselho da Faculdade (CF) e pelo CEPE e submetidos ao
CONSAD, conforme o artigo 67 do Regimento Geral da PUC-SP.
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§ 12 - A Pré-Reitoria de Educacgdo Continuada, assessorada pela Consultoria Técnica de Apoio
a Gestdo da Reitoria (Consulteg) acompanhard a tramitagdo das propostas mencionadas no
caput deste artigo com o objetivo de assegurar a qualidade académica e a observancia da
legislacdo interna e externa.

§ 22 - Se necessario, o setor e/ou consultoria designado pela Fundagdo Sdo Paulo podera
assessorar e realizar o acompanhamento or¢amentario dos cursos de que trata o caput deste
artigo, com o objetivo especifico de analisar a viabilidade financeira dos aludidos cursos.

Artigo 75 As propostas de cursos de Aprimoramento, Extensao Universitaria, Extensao
Cultural e das unidades académicas deverao ser aprovadas pelo Conselho da Faculdade (CF)
antes de serem encaminhadas a PROEC, que dara ciéncia ao CEPE e ao CONSAD, conforme o
artigo 67, em seu § 19, do Regimento Geral da PUC-SP.

§ 12. APROEC poderd encaminhar as PCs de Aprimoramento, Extensdo Universitaria, Extensdo
Cultural e aprova-las, acompanhadas de parecer de mérito, solicitado pelo(a) Pro-Reitor(a),
dando ciéncia ao CEPE e ao CONSAD, conforme o artigo 67, § 22, do Regimento Geral da PUC-
SP.

§ 2 2. A Fundagdo Sao Paulo (FUNDASP) poderd encaminhar PCs de cursos de Aprimoramento,
Extensdo Universitaria, Extensdo Cultural e aprova-las, acompanhadas de parecer de mérito,
solicitado pela sua Secretaria Executiva, dando ciéncia ao CEPE e ao CONSAD, conforme o
artigo 67, § 32, do Regimento Geral da PUC-SP.

Artigo 76 Os PPCs de criacdo de cursos de Especializacdo, de Residéncia Médica e de
Residéncia em area profissional da Saude nas modalidades multiprofissional e uniprofissional,
deverdo ter o estudo de viabilidade realizado pelas instancias competentes e serem aprovados
pelo CONSAD.

Artigo 77 Os PPCs ou as PCs que envolvam parcerias com érgdos publicos ou privados e a
celebragao de convénios ou contratos, apds a devida tramitagao pelos érgdaos académicos da
Universidade, deverdo seguir a Mantenedora para os demais tramites nos érgdos internos
administrativos por ela determinados.

Artigo 78 Apds a aprovacdo dos PPCs e das PCs, o apoio administrativo para implantacdo dos
cursos sera realizado pela SAEEC, obedecendo as normas internas da Universidade.

Artigo 79 Todos os documentos oficiais expedidos pelas unidades administrativas e
académicas da Universidade, que dispdem sobre matérias de cunho académico, tais como
ementa, programa de disciplina, histérico escolar e congéneres, deverdo ser produzidos com
a identificacdo completa da unidade administrativa ou académica expedidora.
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Paragrafo unico - Os documentos mencionados no caput deste artigo deverdo estar
padronizados em consonancia com as seguintes diretrizes:

I. descricdo completa da unidade administrativa ou académica responsavel pela emissdo do
documento, em papel timbrado da PUC-SP, de acordo com as normas e recomendacées
contidas no Manual de Identidade Visual da Universidade, disponivel em
https://www.pucsp.br/sites/default/files/download/manual-identidade-visual-puc-sp.pdf;

Il. identificagdo completa da pessoa fisica responsavel pela emissao do documento, contendo
0 nome e o cargo;

Ill. data de emissdao do documento.
TiTULO XI - DOS REGULAMENTOS DOS CURSOS

Artigo 80 Os cursos de Especializa¢do na Area Médica e da Satde s3o regidos por Regulamento
proprio e por este Regulamento Geral.

§ 12, A aprovacdo do Regulamento préprio do curso se dard no mesmo momento da
aprovacao do curso.

§ 22. Na hipdtese de conflito entre o que preveem o Regulamento dos cursos e este
Regulamento Geral, prevalecera o que dispde o ultimo.

§ 32 - Em caso de conflito entre o Regulamento do curso e o da Faculdade, prevalecera o que
dispde o ultimo.

Artigo 81 Os cursos de Especializagao, Aperfeicoamento, Aprimoramento e Extensao
Universitaria e Extensdo Cultural deverdo seguir este Regulamento Geral.

Artigo 82 Os cursos de Residéncia Médica; Residéncia em drea profissional da Saude nas
modalidades multiprofissional e uniprofissional - serdo regidos pelos Regulamentos das
respectivas Comissoes de Residéncia Nacional e por este Regulamento Geral.

Artigo 83 Os processos de internacionalizacdo das atividades académicas dos cursos serao
objeto de acordos de cooperacdo especificos entre a PUC-SP e as instituices estrangeiras,
cabendo a PROEC compatibilizar as regras deste Regulamento Geral ao objeto estabelecido
em convengao entre as partes, quando necessario.
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TITULO XII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 84 Cada curso deverd adequar o seu PPC e/ou Regulamento, se for o caso, a este
Regulamento Geral a partir da publicacdo do ultimo, observando os prazos estabelecidos no
Regimento Geral da PUC-SP.

Artigo 85 Este Regulamento Geral entrard em vigor apds sua aprovagao nos drgaos colegiados
superiores da Universidade, revogando o Regulamento Geral da Educacdo Continuada
aprovado pela Deliberacdo n2 09/2018 do CONSUN de 18/04/2018 e as demais disposi¢des
em contrario.

Aprovado pelo
Conselho Universitario - CONSUN /
PUC-SP, em 28/04/2021
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