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Para incluir Equipe Editorial no Sistema

Equipe Editorial: geralmente, as revistas contam
com uma Equipe Editorial dividida da seguinte
maneira: Editor Cientifico, Conselho Editorial, Corpo
de Avaliadores, Revisores Técnicos, Diagramador,
etc.

Neste manual, ensinamos como incluir os membros
dessa Equipe no Sistema. E como organizar tal
exposicao.



Para incluir Equipe Editorial no Sistema

O SEER oferece ao usuario uma interface coerente
as exigéncias, segundo a Capes / Qualis Periddicos.



Verificando usuarios
cadastrados



Verificando usuarios cadastrados

O SEER oferece uma estrutura de Portal de Revistas,
cujo uso pode ser realizado pelo total das revistas
ou particularmente por uma, duas ou mais revistas.

Para que a lista possa ser realizada, todos o0s
membros devem estar cadastrados na Revista.

O primeiro passo €& verificar se o0 usuario ja esta
cadastrado na revista ou se ele ja tem cadastro
naqguele Portal (em outra revista).



Verificando usuarios cadastrados

Localize a revista e acesse o sistema, efetuando o login.

Titulo da Revista

CaPa SORRE ACESED CADASTRO PESQUISA ATUAL AMTERIORES SPEN JOURMAL SYSTEMS

Capa > Titulo da Revista USUARIC

. Lagin I—
Titulo da Revista T

.................................................................................................................................................................. I_ Lembrar |_|5|_|a"rig
Rewvista criada para efetuar teste Azazsn |

Ajuda do sisterna

CONMTEUD O DA
REVISTA

Pesquiza

ITndns ;I
Feszquisar I



Verificando usuarios cadastrados

Escolha a funcao Editor-Gerente.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATIAL AMNTERIORES OPEM JOURMAL SYSTEMS
Capa > Pagina do usuario USUARTD
Logada como:
- o e gersonvictor
Pagina do usuério v Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sisterna

Titulo da Revista ,
COMNTEUD O DA

I» Editor-Gerente I [Configuracia] REVISTA

: 0 Mao 0 Ermn - . - . o Pesquisa
# Editor e el 0 Erm Edicén [Incluir edigdo] [Motificar Usudrios]
ITDst ;I
= .
Mesclar cadastro esquisar |
# Editar rmeu perfil Procurar

# Alterar minha senha
» Zair do sistermna

#+ Por Ediclo
» Por Autor
+ Por titulo



Verificando usuarios cadastrados

Na area de administracao, clique em Cadastrar usuario do

portal nesta revista.

Titulo da Revista

CAPA SCOBRE PAGINA DO USUARIO PESCUISA ATUAL AMNTERICRES

Capa > Usudrio > Administracao

Administracio

Configuracdes e ferramentas

+ Navegador de Arguivos
» Secies

= Forrmuldrios de avaliacde
# Idiormas

+ Expedientes

#» E-rnails

# Ferramentas para Leitura
+ Configuracdo

» Estatisticas & Relatarios
= Formas de pagamento

# Plugins do Sisterna

= Importar/Exportar dados

Usuarios

% Usudrios cadastrados nests revista

# Cadastrar usudrio do portal nesta rewvist,

+ Exibir usudrios sem papéis BR
# Ineluir nowo usudrio

# Mesclar cadastros

DPEM JOURMNAL SYSTEMS

USUARIO
Logado corno:
gersonvictor

+ Perfil
+ Zair do sistermnsa

Ajuda do sisterna

CONTEUDO DA
REVISTA

Peazquisa

ITodos ;I
Fesquizar I

Procurar
+ Por Edicla
« Por Autar
« Por titula

TAMANHO DE FOMTE

Ay A Al



Verificando usuarios cadastrados

Uma pagina com todos os usuarios cadastrados naguele
Portal de Revistas sera apresentada.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO FESQIUISA ATUAL ANTERIORES QPEN JOURMNAL SYSTEMS

Capa > Usudrio = Administragdo = Papel de USRI

Logado corno:
gersonvictor

Papel de + Per

# Sair do sisterna

IPreane ;l I contém ;l I Pesguizar | Aiuda do sisterna

CONTEUDO DA

. REVISTA
Cadastrar usudrio como I ;I
Pesquiza
LOGIN MOME E-raIl ACAD |T = =]
odos -
r GERSOMNVICTOR f gerson_vickor@hotm.., =7 CADASTRAR USUARIO Pesquisarl
gersonvictor
r TTESTE teste, teste gersonrude@gmail.corm =7 CADASTRAR USUARIC | BLOGUEAR Procurar
+ Por Edigio
r BTUSANL Tusani, brunotusani@grmail.... (£7 CADASTRAR USUARIC | BLOQUEAR # Paor Autor
Bruno » Por titulo

1 a3 de3itens

Cadastrar ugsuariog selecionados Selecionar todos Cancelar I TAMANHC DE FOMNTE

(AY A Al




Verificando usuarios cadastrados

Utilize o filtro de busca para verificar se o usuario ja tem
cadastro neste Portal de revistas. Vocé pode buscar por
Prenome, Sobrenome, Login ou E-maiil.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESGUISA ATUAL AMTERIORES OPEN JOURNAL SYSTEMS
Capa » Usudrio = Administracio = Papel de UsuaRIo
Logadao como:

Papel de ge.rsz-;::;tnr

+ Sair do sisterna

IPrenome LI Icontém LI I Pesquizar IR Ajuds do sisterna

Prenorme
(Sobrenome IJELMNOPQRSTUMW XY Z Todalols .
Lagin CONTEUDOD DA
g REVISTA
1 E-rnail 0 Como I =
Pezquiza
LOGIN MOME E-MAIL ACAD
& ITDdos ;I
| GERSOMVICTOR ' gerson_victor@hotrm.., (=7 CADASTRAR USUARIO Pesquisarl
gersonvictor
il TTESTE teste, teste gersonrude@grnail.com =7 CADASTRAR USUARIO | BLOGUEAR Procurar
+ Por Ediclo
- ETUSANI Tusani, brunotusani@grmail.... =1 CADASTRAR USUARIC | BLOGQUEAR + Por Autor
Bruno « Por titulo

1a3de3itens

Cadastrar usuarios selecionados Selecionar todos Cancelar TAMANHC DE FOMNTE

(A7 A 24
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Verificando usuarios cadastrados

ApOs localizar o usuario, selecione a funcao que ele ira
exercer na revista e cligue em Cadastrar usuario.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERICRES OPEM JOURMAL SYSTEMS

Zapa = Usudrio = Administragdo = Papel de EISUTARIE

Loegado corna:
gersonvictor

Papel de . Perfi

* Sair do sisterna

IPrenUme ;I Icontém ;I I Pesquizar | Ajuda do sisterna

CONTEUDD DA

2 REVISTA
Cadastrar usudrio como I ;l
Pesguisa
Loatn / Editor-Gerente rafs
g [Todos |
Editor de Secdo : '
i SERSOMVICTOR | avzliadar Fictor@hotrm... =1 CADASTRAR USUARTO Pesquisarl
Autar
[ TTesTe Leitor ) de@gmail.com (=]  CADASTRAR USUARIC | ELOGUEAR Procurar
Gerente de Assinaturas + Por Edicdo
r BTUSAMI Tusani, brunctusani@grail.... =1 CADASTRAR USUARIO | BLOQUEAR + Por Autor
Bruno + Por titulo

1a3de 3itens

Cadastrar usuarios selecionados Selecionar todos Cancelar TAMANHO DE FONTE

(A5 A [l
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Como cadastrar um usudario



Como cadastrar um usuario

Caso o usuario nao tenha cadastro no Portal, volte para
area de administracao (apresentada apos acessar como
Editor-Gerente) e clique em Incluir novo usuario.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGIMA DO USUARTO PESQUISA ATUAL AMTERICRES QPEN JOURNAL SYSTEMS
Capa > Usudrio = Administracdo USUARIO
Logado cormo:
d . . e gersonvictor
Administracio + Perfil

Configuracdes e ferramentas

# Mavegador de Arguivos
= Secies

# Forrmuldrios de avaliagio
+ Idiomnas

+ Expedienta

#» E-mails

# Ferramentas para Leitura
= Configuracio

» Estatisticas & Relatdrios
= Formas de pagamento

= Plugins do Sistemna

# Importar/Exportar dados

Usuarios

# Usudrios cadastrados nesta revista
» Cadastrar usudrio do portal nesta revista

# Exibir usudrios sem papéis
# Ineluir novo usudrio
+ Mesclar cadastros r\

+ Sair do sistemna

Ajuda do sisterns

CONTEUDOD DA
REVISTA

Pesquiza

Todos ;I
Fesquisar I

Procurar

+« Por Ediclo
+ Por Autor
+ Por titulo

TAMANHO DE FONTE

Az A [A)
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Como cadastrar um usuario

Um formulario sera apresentado. Para concluir a inclusao
do novo usuario, os campos marcados com asterisco (*)
devem ser preenchidos.

Veja esse formulario dividido em partes a seguir.



Como cadastrar um usuario

Sao campos obrigatorios Primeiro nome e Sobrenome.
Outros campos ficam a criterio do Editor-Gerente que
cadastra o usuario.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARTC PESQUISA ATUAL AMTERIORES OPEN JOURNAL SVETEMS

USUARIC

Logado corno:
gersonvictor

Equipe . pedil

e Sair do sisterna

Ajuda dao sisterna

Incluir novo usuario
Pronome de lDr— CONTEUDO DA
tratarnento - REVISTA

IPrenome &2 [teste 1 Pesquiza

MNorme do meio I
Todos vI
*
W Pesquisarl

Sexa I 'I
Procurar

Iniciais I Joan Alice Smith = JAS + Por Edigdio
» Por Autor

Cadastrar usudrio MEo cadastrar ;I « Portitula

Cre Editor-Gerente
Editar TAMANHO DE FOMTE
Editor de Segio
Avaliador |Az| A [2a]

Gerente de Assinaturas

=
O sistema permite designar ou remover papéis de usudrios cadastrados a qualquer

rmomento. O histdrico de atividade é perdido caso um papel seja removido e atribuido
novamente ao mesmo usuario, 15



Como cadastrar um usuario

Selecione a funcao que o usuario ira exercer no sistema.
Caso ele nao utilize o sistema, mas participe efetivamente
da revista, basta selecionar Leitor (funcao basica).

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARTC PESQUISA ATUAL AMTERIORES OPEN JOURNAL SVETEMS

USUARIC

Logado corno:
E - gersonvictor
quipe o Perfil
e Sair do sisterna

Ajuda dao sisterna

q .o

Incluir novo usuario

Pronome de I—Dr CONTEUDO DA

tratarnento - REWISTA

Frenome * Feste Pesquiza

Morme do meio I ﬁ
Todos -

Sobrenome * Iteste— Pesquisarl

BB I j‘ Procurar

Iniciais I Joan Alice Smith = JAS + Por Edigdio
» Por Autor

+ Portitula

Cadastrar usudrio M&o cadastrar ;I
Cre Editor-Gerente

Editar TAMANHO DE FOMTE
Editor de Segio
Avaliador Az A [2A]
Autor

Gerente de Assinaturas

i
O sistema permite designar ou remover papéis de usudrios cadastrados a qualquer

rmomento. O histdrico de atividade é perdido caso um papel seja removido e atribuido
novamente ao mesmo usuario, 16




Como cadastrar um usuario

Lembrando que a funcao selecionada para ele no sistema
nao precisa condizer com a gue exerce efetivamente na
revista.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARTC PESQUISA ATUAL AMTERIORES OPEN JOURNAL SVETEMS

Capa = Usuario = Administragdo > Equipe USUARIO
Logado corno:
gersonvictor

Equipe . pedil

e Sair do sisterna

q s Ajuda do sisterna
Incluir novo usuario
Pronome de I—Dr CONTEUDO DA
tratarnento - REWISTA
Frenome * Feste Pesquiza
Morme do meio I
Todos vI

#
Sobrenome Iteste— Pesquisarl
Sexa I I

l Procurar

Iniciais I Joan Alice Smith = JAS + Por Edigdio
» Por Autor

Cadastrar usudrio MEo cadastrar ;I « Portitula

Cre Editor-Gerente
Editar TAMANHO DE FOMTE
Editor de Segio
Avaliador |Az| A [2a]

Gerente de Assinaturas

i
O sistema permite designar ou remover papéis de usudrios cadastrados a qualquer

rmomento. O histdrico de atividade é perdido caso um papel seja removido e atribuido
novamente ao mesmo usuario, 17




Como cadastrar um usuario

O campo Login oferece a funcao Sugerir, que gera um
login utilizando os dados de Prenome e Sobrenome.

I Login Eeste Sugerir I

O login deve conter apenas letras mindsculas {a-2), ndrmeros({0-9), sublinhados{_) e

hifens(-3.

Senha * I........
A senha deve ter no minimo & caracteres,

Repetir senha * I ........

M Gerar senha aleatéria,
¥ Enviar login e senha via e-mail.

¥ solicitar alteraclo de senha no préximo acesso ao sistema.
Instituigdo/afiliagio

Instituigdo, Cidade, Estado

A~

(Sua instituigdo, por exemplo "Simon Fraser University™)
Assinatura

E-rnail *

Iteste@teste .Caom
JRL I

Fone I
Fax I

18



Como cadastrar um usuario

Em Senha, indica-se o uso dos campos. Gerar senha
aleatoria; Enviar login e senha via e-mail, Solicitar
alteracao de senha no proximo acesso ao sistema.

Login * Itteste Sugerir I

O login deve conter apenas letras mindsculas {a-2), ndrmeros{0-9), sublinhados{_) e

hifens(-].
Senha ¥ | ........

A ha d t o minimao & ct
Repetir senha * I ........

M Gerar senha aleatéria,

¥ Enviar login e senha via e-mail.

¥ solicitar alteraclo de senha no préximo acesso ao sistema.

Instituigao/Afiliagan Instituigdo, Cidade, Estado

g
(Sua instituigdo, por exemplo "Simon Fraser University™)

Iteste@teste .Caom

19



Como cadastrar um usuario

Sugerimos que o0 campo Instituicao / Afiliacao seja
preenchido com Instituicao, Cidade e Estado, assim a lista
criada oferece informacoes basicas sobre cada membro.

Login * Itteste Sugerir I

O login deve conter apenas letras mindsculas {a-2), ndrmeros{0-9), sublinhados{_) e
hifens(-3.

Senha ¥ I

Repetir senha * I

........
M Gerar senha aleatéria,
¥ Enviar login e senha via e-mail.

¥ sulicitar alteraco de senha no préximo acesso ao sisterna.

Instituigdo/Afiliagia Instituigdo, Cidade, Estado

g
(Sua instituigdo, por exemplo "Simon Fraser University™)

Lssina Tura

P
E-mail [teste@teste.cnm
UJRL I

20



Como cadastrar um usuario

Um e-mail nao pode ser cadastrado duas vezes. Caso
tente, uma mensagem de erro sera apresentada. Assim,
retome a verificacao de usuarios cadastrados no portal.

Login * Itteste Sugerir I

O login deve conter apenas letras mindsculas {a-2), ndrmeros{0-9), sublinhados{_) e
hifens(-3.

Senha ¥ I

Repetir senha * I

........
M Gerar senha aleatéria,

¥ Enviar login e senha via e-mail.

¥ solicitar alteraclo de senha no préximo acesso ao sistema.

Instituigdo/Afiliagia Instituigdo, Cidade, Estado

g
(Sua instituigdo, por exemplo "Simon Fraser University™)

I E-rnail * este@teste,.com

21



Como cadastrar um usuario

O campo Pais € mais um campo interessante a ser
preenchido, para que o usuario saiba quando a Equipe
Editorial conta com membros do exterior.

Area de interesse
para avaliagio

Motas privadas

Endereco postal

A

Pais Brasil J

FEEUTE da Professor formado pela universidade Teste,
Biografia
(Ex.: departamento
e area)
A

Idiu:uma_s r English
conhecidos

r Espariol

r Francais

r Portugués (Brasil)

m Salvar e incluir outro I Cancelar I

* Indica campo obrigatdrio

22



Como cadastrar um usuario

Resumo da Biografia ndo € campo obrigatorio, mas é
importante para a identificacao do usuario pelo Editor
cientifico.

Area de interesse
para avaliagio

Motas privadas

Endereco postal

A
Pais Brasil ;I
FEEUTE da Professor formado pela universidade Teste,
Biografia
(Ex.: departamento
e area)
A
Tdiomas T :
conhecidos Eaalen
r Espariol
r Francais

r Portugués (Brasil)

m Salvar e incluir outro I Cancelar I

* Indica campo obrigatdrio

23



Como cadastrar um usuario

ApoOs preencher o formulario, cligue em Salvar para
finalizar o processo ou em Salvar e iIncluir outro para
finalizar e iniciar o cadastro de outro usuario.

Area de interesse
para avaliagio

Motas privadas

Endereco postal

A

Pais Brasil ;I
g?;gurr;f?ada Professor formado pela universidade Teste,
(Ex.: departamento

e area)

Idiu:uma_s r English
conhecidos
r Espariol
r Francais

r Portugués (Brasil)

m Salvar e incluir outro I Cancelar I
/* Indica campo obrigatdrio

24



Para configurar e criar cargos



Para configurar e criar cargos

ApOs ter inserido todos 0s usuarios na revista, siga 0s
proximos passos para Gerar Cargos e Incluir os membros a
eles correspondentes.



Para configurar e criar cargos

Ao voltar para a area de administracao do Editor-Gerente,
cliqgue em Expediente para iniciar a organizacao da
Equipe Editorial no Sistema.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESGUISA ATUAL AMTERIORES CPEN JOURNAL SYSTEMS
Capa = Usudrio = Administracdo USUARTO
Logado comao:
d o - ~ gersonwichbor
Administracao . Perfil

+ Sair do sistema

Ajuds dao sisterna

Configuracdes e ferramentas

» Mawvegador de Arguivos
» Secdes

# Formuldrios de avaliacdo
» Idiormas

» Expedients -

» E-mails

#» Ferramentas para Leitura
» Configuracde

» Estatisticas & Relatdrios
#» Formas de pagamento

# Plugins do Sisterna

# Importar/Exportar dados

Usuarios

# sudrios cadastrados nesta revista

» Cadastrar usudrio do portal nests revista

» Exibir usudrios sermn papéis
# Incluir nowo usudrio
» Mesclar cadastros

COMTEUDOD DA
REVISTA

Pesquiza

ITodos ;I
FPesquisar I

FProcurar

+ Por Edicdo
« Por Autor
¢ Por titulo

TAMAMHO DE FOMTE

I_A T_n A I_e ﬂ_n
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Para configurar e criar cargos

A pagina de configuracao do Expediente conta com dois

meétodos para apresentar os membros de sua Equipe
Editorial:

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERICRES OPEN JOUIRNAL SYSTEMS

Zapa = Usudrio = Administracdo = Expediente USLRLE
Logado como:
- gersonvictor
Expediente . Derf
+ Sair do sisterna

Exibir em Equipe editorial na pagina Sobre a revista:

Ajuda do zisterna
4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor
de texto, etc.) CONTEUD S DA

* o Editor-Gerente da revista criard cargosstitulos para a e incluird as pessoas em cada grupo. REVISTS

) . I Todos ;I
TITULD ACAD

Fesquizar I
Menhumn cargo criado na equine editorial,

CRIAR CARGO/TITULD PARA A EQUIPE EDITORIAL Frocurar
+ Por Edicda
« Por Autor
+ Por titulo

28



Para configurar e criar cargos

No automatico, gera-se lista a partir das funcoes usadas
pelo SEER. Nao corresponde a realidade, pois, funcoes
editoriais no Sistema podem ser realizadas por técnicos.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERICRES OPEN JOUIRNAL SYSTEMS
Zapa = Usudrio = Administracdo = Expediente USLRLE
Logado como:

Expediente e

+ Sair do sisterna

Exibir em Equipe editorial na pagina Sobre a revista: Ajuda do sistermna
4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor
de texto, etc.) CONTEUD S DA

* o Editor-Gerente da revista criard cargosstitulos para a e incluird as pessoas em cada grupo. REVISTS

ITDdDS ;I

Fesquizar I
Menhumn cargo criado na equine editorial,

CRIAR CARGO/TITULD PARA A EQUIPE EDITORIAL Frocurar
+ Por Edicda

TiTULS ACAD

« Por Autor
+ Por titulo

29



Para configurar e criar cargos

No Manual (recomendavel), existe a possibiidade de o
Editor decidir os cargos que serao apresentados e 0s
usuarios que correspondem a cada cargo.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERICRES OPEN JOUIRNAL SYSTEMS

Zapa = Usudrio = Administracdo = Expediente USLRLE

Logado como:
gersonvictor

Expediente . Perfi

+ Sair do sisterna

Exibir em Equipe editorial na pagina Sobre a revista: Ajuda do sisterna

4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor
de tevto =to CONTEGDO v

% 0 Editor-Gerente da revista criard cargos/titulos para a e incluird as pessoas em cada grupo. REVISTA

ITDdDS ;I
Pesquisarl

Procurar
+ Por Edicdo
« Por Autor
+ Por titulo

TiTULS ACAD

Menhumn cargo criado na equine editorial,
CRIAR CARGOJ"TfTULO PARA A EQUIPE EDITORIAL

30



Para configurar e criar cargos

Neste caso vamos utilizar a funcao manual. Selecione
funcao indicada e clique em Registrar para confirmar a

escolha.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIHA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERIORES

Zapa = Usudrio = Administracdo = Expediente

Expediente

Exibir em Equipe editorial na pagina Sobre a revista:

4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor
de tevto =to

% 0 Editor-Gerente da revista criard cargos/titulos para a e incluird as pessoas em cada grupo.

TiTULS ACAD

Menhumn cargo criado na equine editorial,
CRIAR CARGOJ"TfTULO PARA A EQUIPE EDITORIAL

CPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARTO

Logado como:
gersonvictor

+« Perfil
+ Sair do sisterna

Ajuda do zisterna

COMTEOD S Da
REVISTA

Pesquiza

ITDdDS ;I
Pesquisarl

Procurar
+ Por Edicdo
« Por Autor
+ Por titulo

a
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Para configurar e criar cargos

Em seguida, cligue em Criar cargo/Titulo para Equipe
Editorial a fim de adicionar um novo cargo.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGIMG DO USUARTIO PESQUISA ATIAL AMTERICRES OPEN JOUIRMNAL SYSTEMS

Zapa = Usudrio » Administracdo > Expediente UB8UARIE
Logado como:
- gersonvictor
Expediente . Derf
#+ Sair do sisterna

Exibir em Equipe editorial na pagina Sobre a revista: Ajuda do sisterna
4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de segdo, editor
de texto, etc.) CONTEUD S DA
' 0 Editor-Gerente da revista criara cargos/titulos para a e incluird as pessoas em cada grupao, REWVISTL
i . ITDdDS ;I
TITULD AR

Fesquizar I
fMephunn cargo criado na equipe editorial,

CRIAR CARGO/TITULD PARA A EQUIPE EDITORIAL Frocurar
+ Por Edicla
« Por Autor
+ Por titulo
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Para configurar e criar cargos

Inclua o nome do cargo que esta sendo criado.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERIORES

Capa = Usudrio » Administragdo = Expediente = Criar titulo

Criar titulo

Titulo *

{Conselho Editoriall

M publicar e-mail de membros

Tipo *  Exibir titulo sob Equipe editorial, na secdo Pessoal da pagina Sobre a revista (ex.:
Editor)

' Exibir titulo coma categoria propria em Pessoal {ex.; Comité Editorial)

* Indica campo obrigatdrio

OPEN JOURMAL SYSTEMS

USUARTC

Logado coma:
gersonvictor

+ Perfil
# Sair do sisterna

Ajuda do sisterna

COMTEUDC DA
REVISTA

Pezquisa

IT-:-dns ;I
Fesquisar I

Procurar

+ Por Edic3o
e Por Autor
 Por titulo
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Para configurar e criar cargos

Observacao: Nao ha uma nomenclatura obrigatoria para
ser seguida, fica a critério do Editor Cientifico decidir os
cargos e seus titulos.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USLARIC PESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEM JoURNAL SYSTEMS
Capa = Usudrio » Administragdo = Expediente = Criar titulo UBRLE
Logado coma:
- ” gersonvictor
Criar titulo + perii
# Sair do sisterna
— — fiuda do sist
Titulo {Conselho Editoriall s
W' Publicar e-mail de membras COMTEUDGC DA
e & N . L . .. _ REWISTA
P *  Exibir titulo sob Equipe editorial, na secdo Pessoal da pagina Sobre a revista (ex.: )
- Pezquisa
Editor)
' Exibir titulo coma categoria propria em Pessoal {ex.; Comité Editorial)
IT-:-dns ;I
m Cancelar | Pesquisarl
* Indica campo obrigatdrio Procurar

+ Por Edic3o
e Por Autor
 Por titulo
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Para configurar e criar cargos

Marque a opcao indicada para permitir que leitores
tenham acesso ao endereco de e-mail dos membros
desse cargo. Caso contrario, desmarque a opcao.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USLARIC PESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEM JoURNAL SYSTEMS
Capa = Usudrio » Administragdo = Expediente = Criar titulo UBRLE
Logado coma:
- ” gersonvictor
Criar titulo + perii
# Sair do sisterna
. — fiuda do sist
Titulo {Conselho Editoriall s
W' publicar e-mail de membras COMTEUDGC DA
Tipo I o e ; o - .. . REWISTA
Exibir titulo sob Equipe editorial, na secdo Pessoal da pagina Sobre a revista (ex.:

Editar) Pezquisa

' Exibir titulo coma categoria propria em Pessoal {ex.; Comité Editorial)

IT-:-dns ;I
m Cancelar | Pesquisarl
* Indica campo obrigatdrio Proc




Para configurar e criar cargos

Primeira opcao: apresenta todos 0s cargos em uma
pagina, divididos os membros por titulo (indicado).
Segunda opcao: apresenta cada cargo em uma pagina.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USLARIC PESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEM JoURNAL SYSTEMS
Capa = Usudrio » Administragdo = Expediente = Criar titulo UBRLE
Logado coma:
- ” gersonvictor
Criar titulo + perii
# Sair do sisterna
. — Ajuds do sist
Titulo {Conselho Editariall s
W' Publicar e-mail de membras COMTEUDGC DA
Tipo REWISTA

*  Exibir titulo sob Equipe editorial, na secdo Pessoal da pagina Sobre a revista (ex.: )
Editar) Pezquisa

' Exibir titulo como categoria propria em Pessoal (ex.: Comité Editorial)

IT-:-dns ;I
m Cancelar | Pesquisarl
* Indica campo obrigatdrio Proc
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Para configurar e criar cargos

Preencha, selecione as opcdes desejadas e clique em
Salvar para confirmar suas decisoes.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USLARIC PESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEM JoURNAL SYSTEMS

Capa = Usudrio » Administragdo = Expediente = Criar titulo UBRLE
Logado coma:
- ” gersonvictor
Criar titulo + perii
# Sair do sisterna

. — fjuds do sist
Titulo {Conselho Editariall s

M publicar e-mail de membros COMTEUDC DA
Tipl:l REWISTA

*  Exibir titulo sob Equipe editorial, na secdo Pessoal da pagina Sobre a revista (ex.: )
Editar) Pezquisa

' Exibir titulo coma categoria propria em Pessoal {ex.; Comité Editorial)
IT-:-dns ;I

ﬂ Cancelar | FPesquisar I
* Indica

rmpo obrigatdrio Procurar

+ Por Edic3o
e Por Autor
 Por titulo
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Para configurar e criar cargos

A qualguer momento pode-se editar as informacdes dos
cargos, basta clicar em Editar. Também é possivel exclui-lo
clicando em Excluir.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERIORES OPEM JOURMAL SWSTEMS

Capa > Usudrio = Administragio = Expediente USUARIC
Logado carmo:
. gersonvictor
Expediente . Perfi
+ Sair do sisterna

Exibir emn Equipe editorial na pagina Sobre a revista: Ajuda do sistemna
4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor

de texto, etc.) CONTEUDO DA
* 0 Editor-Gerente da revista criard cargos/titulos para a e incluird as pessoas em cada grupo. RS

) . I Todos ;I
TITUL AR

Fesquiszar I

Equipe editorial

g o Procurar
Conselho Editorial =7 I ECITAR IIMEMBROS | EXCLUIR]| T L e Por Edic3o
1aildelitens + Por Autor

. + Por titulo
CRIAR CARGO/TITULD PARA & EQUIPE EDITORIAL
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Para configurar e criar cargos

Cligue em Membros para incluir os usuarios nesse cargo.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERIORES DPEN JOURMAL SWSTEMS

Capa = Usudrio = Administracdo > Expediente USUARIO

Logado cormo:
- gersonvictor
Expediente . Peril
+ Sairdo sisterna

Exibir em Egquipe editorial na pagina Sobre a revista:

T 4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sistermna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor
de texto, etc.)

Ajuda do sisterna

CONTEUDO DA
& 0 Editor-Gerente da revista criard cargos/titulos para a e incluird as pessoas emn cada grupo. RS

) . I Todos ;I
TITUL ACAD

Pesquizar I

Equipe editorial

o 0 Procurar
Conselho Editorial =] ml MEMBROSII EXCLUIR | 1] . Por Edicio
1aildelitens + Por Autor

. + Por titula
CRIAR CARGO/TITULO PARA A EQUIPE EDITORIAL




Para configurar e criar cargos

Aqui sera apresentada a lista de usuarios vinculados a esse
cargo. Cligue em Incluir membro para adicionar um
usuario nesta lista.

Titulo da Revista

CAPA SORRE PAGINA DO USUARIO PESOUISA ATUAL AMTERICRES OPEM JOURMAL SYSTEMS
Capa = Usuario = Administragdo = Expediente > Conselho Editorial = Membros Uslnie
Logado cormo:
b gersonvictor
Membros . el

¢« Sair do zisterna

ECITAR TITULD MEMBROS
Ajuda do sisterna

MOE ACAD .
COMNTELD O DA

Mo ha membros neste grupo! REVISTA

IMNCLUIR MEMBER.C Pesquiza

ITDdDS ;I
Pesquisarl



Para configurar e criar cargos

Utilize o filtro de pesquisa para localizar um usuario. Ao
localiza-lo, cligue em Incluir membro.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERICRES DPEN JOURMAL SVETEMS
Capa = Usudrio = Administracdo = Expediente > Conselho Editorial = Incluir membro USUARIC
Logadao coma:
1 . b gersonvictor
Incluir membro . Perii
# Sair do sisterna
IF‘ren-:urne ;I I contem ;I I Pesnuisar Aluda do sistema
Prenaome
| Sobrenome i
| Login COMTEUDD DA
E-mail - REVISTA
T2 T TE AIZAD .
Pesquiza
L SERSOMWICTOR IMCLUIR MEMBR O I
TUSANI, BRIING INCLUIR MEME.R-:.R |T-:-dns =
TESTE, DR, TESTE IMCLUIR MEMBR O Fesquisar
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Para configurar e criar cargos

ApOs Iincluir todos os membros, utilize as setas indicadas

para ordenar e organizar a lista.

Titulo da Revista

PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMNTERIORES

Capa = Usuario * Administracdo = Expediente » Conselho Editorial > Membros

Membros

EDITAR TITULD MEMBROS

M ME

ACAD
gersonvictar EXCLUIR |11
Bruno Tusani EMCLUIR |1 L
Dr. teste teste EXCLUIR |11

1a3de3itens
INCLUIR MEMER. O

CPEM JOUIRMAL SWSTEMS

USUARTO

Logado comoa:
gersonvictor

« Perfil

# Sairdo sisterna

Ajuda do sisterna

CONTEUD S DA
REVISTA

Pesquiza

ITu:u:l-:us ;I
Fesquisar |
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Para configurar e criar cargos

Ao fim da organizacao da lista, para visualizar o resultado,

cliqgue em Sobre.

Titulo da Revista

CAPA SCRR PASINA DO USUARIOD PESQUISA ATUAL AMTERICRES

Capa = Usuario = administragdo = Expediente = Conselho Editorial = Membros

Membros

EDITAR TITULD MEMBROS

M ME ACAC

Bruno Tusani EXCLUIR | 11

EXCLUIR | 11
EXCLUIR | 1 L

gersonyictor
Dr. teste teste

1a3desditens
IMCLUIR MEMER. &

CPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARIO

Logado corna:
gersonvictor

+ Peil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sisterna

CONTEUD S DA
REVISTA

Peszquiza

ITDdDS ;I
Pesquisarl
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E clique em Equipe Editorial.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

Zapa = Sobre a revista

Sobre a revista

Equipe

» Equipe Editorial

Politicas

» Politicas de Secdo
# Politica de Acesso Livre

Submissoes

% Subrnissfes Online
# Politica de Privacidade

Outro

#» Mapa do Portal
» Sobre este sisterna de publicacdo

Para configurar e criar cargos

ANTERIORES

OPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARIO
Lagado carno:
gersonvictor

» Pefil
» Sair do sistema

Ajuda do sistemna

CONTEUDO DA
REVISTA

Pe=squiza

ITodos ;I
Fesquizar I

Procurar

+ Por Edicda
« Por Autor
# Por titulo

TAMAMHO DE FONTE

ﬁﬁ A EA
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Para configurar e criar cargos

A lista da Equipe Editorial sera apresentada. Clicando
sobre o nome de um usuario, uma janela com algumas
informacdes cadastradas sera apresentada.

Titulo da Revista

CAPA SORRE PAGIMA DO USUARIC PESQUISA ATUAL AMTERICRES SPEN JOURMAL SVSTEMS

USUARTIC

Logado como:
Equipe Editorial T

« Sair do sisterna

Capa = Sobre a revista » Equipe Editorial

Conselho Editorial e s de slstamms
Dir, teste teste, Instituigdo, Cidade, Estado, Brasil CONTEUDS DA
Bruno Tusani, USP, 580 Paulo, 5P, Brasil REWISTA

Gerson Mictor, PUC-5P, S0 Paulo, 5P, Brasil T

Corpo de Avaliadores

ITDdDS ;I

Serson Mictor, PUC-5P, S50 Paulo, 5P, Brasil Pesquisarl



Para configurar e criar cargos

Habilitando a opcao Publicar e-mail de membros durante
a criacao dos cargos, um icone de envelope aparecera e
o leitor podera enviar um e-mail clicando sobre ele.

] localhostfnjsfinde:. php,titulo-resvistafabout feditorial TeamBiof 3

. . . JOURNAL SYSTEMS
Equipe Editorial |—  ———

RIO
Dr. teste teste > camna

nvictor

& o il

Dr. teste teste =1 air do sistemns
Instituicdo, Cidade, Esta do, Brasil

. . do sisterna
Professor farmado pela universidade Teste.

ETA

NNNNNNNNNN
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Envio de e-mail coletivo
para cargos



Envio de e-mail coletivo para cargos

Acesse o sistema e escolha a funcao Editor-Gerente.

Titulo da Revista

CaPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATIAL AMNTERIORES OPEM JOURMAL SYSTEMS
Capa > Pagina do usuario USUARTD
Logada como:
- o e gersonvictor
Pagina do usuério v Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sisterna

Titulo da Revista ,
COMNTEUD O DA

I» Editor-Gerente I [Configuracia] REVISTA

: 0 Mao 0 Ermn - . - . o Pesquisa
# Editor e el 0 Erm Edicén [Incluir edigdo] [Motificar Usudrios]
ITDst ;I
= .
Mesclar cadastro esquisar |
# Editar rmeu perfil Procurar

# Alterar minha senha
» Zair do sistermna

#+ Por Ediclo
» Por Autor
+ Por titulo



Envio de e-mail coletivo para cargos

Cligue em Expediente para visualizar todos 0s cargos
cadastrados.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESGUISA ATUAL AMTERIORES CPEN JOURNAL SYSTEMS

Capa = Usudrio = Administracdo

Administracio

Configuracdes e ferramentas

» Mawvegador de Arguivos
» Secdes

# Formuldrios de avaliacdo
» Idiormas

» Expedients &

» E-mails

#» Ferramentas para Leitura
» Configuracde

» Estatisticas & Relatdrios
#» Formas de pagamento

# Plugins do Sisterna

# Importar/Exportar dados

Usuarios

Usudrios cadastrados nesta revista
Cadastrar usudrio do portal nests revista

k-
®
» Exibir usudrios sermn papéis
# Incluir nowo usudrio

» Mesclar cadastros

USUARIO
Logado comao:
gersonwichbor

+ Perfil
+ Sair do sistema

Ajuds dao sisterna

COMTEUDOD DA
REVISTA

Pesquiza

ITodos ;I
FPesquisar I

FProcurar

+ Por Edicdo
« Por Autor
¢ Por titulo

TAMAMHO DE FOMTE

ﬁ“ A EA
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Envio de e-mail coletivo para cargos

ApOs inserir todos os membros do cargo, o Editor-Gerente
podera enviar um e-mail coletivo para os membros de
determinado cargo, clicando no icone ao lado do nome.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AMTERIORES OPEM JOURMAL SWSTEMS

Capa > Usudrio = Administragio = Expediente USUARIC
Logado carmo:
. gersonvictor
Expediente . Perfi
+ Sair do sisterna

Exibir emn Equipe editorial na pagina Sobre a revista: Ajuda do sistemna
4 lista de participantes utiliza os papéis editoriais do sisterna (Editor-Gerente, editor, editor de secdo, editor

de texto, etc.) CONTEUDO DA
* 0 Editor-Gerente da revista criard cargos/titulos para a e incluird as pessoas em cada grupo. RS

) . I Todos ;I
TITUL AR

Fesquiszar I

Equipe editorial

g o Procurar
Conselho Editorial | k\ ELITAR | MEMBROS | EXCLUIR | 1] e Por Edic3o
1aildelitens + Por Autor

. + Por titulo
CRIAR CARGO/TITULD PARA & EQUIPE EDITORIAL
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