
FLUXOGRAMA DE TRAMITAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO DE DOCENTES



Colegiados/Depto/Cursos
Propõe abertura de vaga afirmativa 

para contratação docente com 

justificativas, descritivo da vaga, 

ementas, perfil necessário e submete 

ao Conselho da Faculdade 

respeitando Art. 222 – Regimento 

Geral/PUCSP

Reitor

Recebe a proposta de abertura 

de vaga e envia para instrução 

da SDH

Direção da 

Faculdade

Endossa a 

solicitação?

Não

Sim

SDH

Verifica as informações e instrui 

o processo de abertura de vaga 

ao Reitor

Reitor

Recebe as informações da SDH 

e instrui as demandas de novas 

vagas para o CONSAD

Sim

SDH 
-Aprovada a vaga, SDH publica o Edital 

afirmativo para  contratação externa de 

docente ;

-Solicita a constituição da comissão de 

seleção (banca) à Faculdade (Art. 232 do 

Regimento Geral). Caso haja algum 

membro externo ao quadro docente da 

Universidade, observar o art. 223,  

parágrafo único do Regimento Geral

CONSAD
Aprova a 

solicitação de 

abertura de vaga?

Não

SDH 

Submete inscrições afirmativas para 

homologação da Comissão de 

Heteroidentificação 

(Ato da Reitora – 08/2023)

Sim

Solicitação 

homologada pela 

Comissão de 

Heteroidentificação?

SDH 
Envia as inscrições homologadas 

para a Direção da Faculdade 

submeter à banca examinadora

Banca Examinadora
Realiza o processo seletivo pela 

competência acadêmica, com 

acompanhamento da SDH pela 

competência técnica (*)

Faculdade
Processo finalizado, confecciona Ata, 

homologa no Conselho da Faculdade, 

envia ao Reitor/CONSAD (art. 225 –

Regimento Geral)

SDH
Recebe o processo do CONSAD, 

instrui o processo com parecer 

técnico e devolve ao Reitor /CONSAD 

– Art. 233 do Regimento Geral

Sim

Não 

(*)

CONSAD
Aprova  a 

contratação?

Não

SDH

Submete à FUNDASP para decisão 

final.

Se aprovada, SDH efetiva a 

contratação. (*)

Via SDH 

SDH – maio/2024

GLOSSÁRIO

SDH – Setor de Desenvolvimento 

Humano

CONSAD – Conselho de Administração

FUNDASP – Fundação São Paulo

LINKS

Estatuto da PUCSP: 

https://www.pucsp.br/sites/default/files/

download/Estatuto_PUC-SP.pdf

Regimento da PUCSP:

https://www.pucsp.br/sites/default/files/

download/regimento_geral.pdf

(*) SDH informa ao candidato etapas e 
resultados do processo seletivo

https://www.pucsp.br/sites/default/files/download/Estatuto_PUC-SP.pdf
https://www.pucsp.br/sites/default/files/download/regimento_geral.pdf

