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Matricula em trés etapas

O Processo de Matricula da Graduacao devera ser feito em duas etapas:
1.Financeiro — Gere e pague o Boleto.

2. Requerimento — Anexe todos os documentos obrigatdrios, conforme explicitado
no Edital.

3. Contrato Eletronico — Verifique sua caixa de e-mail para assinatura eletronica do
Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.



Processo Seletivo — Inverno 2023 — PUC-SP

Procedimentos para matricula on-line

1. Acesse o Portal do Aluno em: pmm———
https://portal.fundasp.org.br e T o !
[ digite no navegador 1 :

https: //portal.fundasp.org.br

2. Se | ecione ALUNOS. FL‘:\'D.-\(;.—'\(;;,'\U PAULO

3. Verifique seu e_mail com ACESSE O PORTAL Selecione "Alunos"
informacdes de Usuario (RA) e
Senha. ALUNOS

PROFESSORES E FUNCIONARIOS



1.
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Insira seu RA e sua senha

Insira o Codigo de Usuario
(RA) e a Senha recebidos
por e-mail.

O sistema solicitara a
alteracado da senha no
primeiro acesso. Efetue a
troca, seguindo as
orientacdes apresentadas no
e-mail recebido.

PORTAL DO ALUNO

g‘% PUC-SP @L_NIFA_]

Esquecey sua senha?

Esquecew seu wiuane?

Digite o RA e senha
conforme email
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Tela inicial do Portal do Aluno

Na tela inicial do Portal do Aluno, localize, no canto superior a direita, os icones
Financeiro e Requerimentos.

rucse | ) | I )

Financeiro Requerimento Q Q
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Etapa 1 — Financeiro / Boleto

ETAPA 1 - FINANCEIRO

Cligue no menu Financeiro para gerar e imprimir o Boleto de matricula.

P

2 B =)

Matricula Financeiro Reguerimento 'E'.I 'El /
II H"

[Ciique sobre o menu “Financeiruj

para gerar o Boleto de matricula.
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Etapa 1 — Menu Financeiro / Geracao de Boleto

Selecione o botao “BOLETO” para gerar a imagem do seu Boleto.

. (-}
%PUC-SP & B
&

Matricula online Financeiro Requerimentos @ Q

FUNTIAGAD 8K PATD

Financeiro:| 20231 ~

=
ﬁ Boletos
®©
Filtrar por: | Todos v O Boletos em aberto de todos os periodos letivos
o
@ Pago @ Pago parcialmente @) Em aberto ) Cancelado @) Inative
=5 .
@ Vencimento: 03/02/2023 - Valor bruto: R52.764.93
D - Responsével: Perfodo letivo: 2023/1
Valor de descontn: RS0 00
(=) ¥ Exibir detalhes...
m & Vencimento: 03/02/2023 - Valor brute RS2 764,93
Responsével; ( Periodo letivo: 2023/1 . -
B Valor de desconto: RS0.00 Selecione o botdo
. “Boleto” para gerar a
¥ Exibir detalhes .
@ . imagem do documento

© Vencimento: 07/02/2023 - Valor bruto: R52.764.93
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Etapa 1 — Menu Financeiro / Imagem do Boleto

O arquivo em PDF do Boleto sera aberto em uma aba lateral do seu navegador.
Faca o download para sua maquina ou imprima o Boleto. Realize o pagamento.

3622df08-c2f2-4d98-916c-f3f45f52c3e4

* Imprima em Impressora jato de tinta (ink jet) ou laser em qualidade normal ou alta (Ndo use modo econdmico).
* Utilize folha A4 (210 x297 mm) e margens minimas a esquerda e a direita do formulario.
* Nao rasure, risque, fure ou dobre a regido onde se encontra o cédigo de barras.

Recibo do Pagador

BANCO SANTANDER S/A ’ 033-7 ‘ 03399.37377 69100.001234 10963.901011 1 83100000335000

Local de Pagamenio

Pagéavel em qualquer banco

Beneficidrio

Fundagdo Sao Paulo - PUC-SP - CNPJ 60.990.751/0001-24 , END: Jodo Ramalho, N.* 182 - Perdizes CEP 05008-000 - Sdo Paulo - SP

Data do Documento Nimero do Documento
03/07/2020 8716247

Uso do Banco Carteira

Espécie Documento | Acelie Data do Processamento

DS N 03/07/2020
Espécie Moeda Quantidade
101 RS

Valor

Instruges de responsabilidade do cedente Vencimento

08/07/2020

Agénca | Codigo Beneficidro
3681 /003737691

Nozso Nimero
0000123109639

(=) Valor do Documento
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@ [Oh .
2> | Etapa 2 — Menu Requerimentos

PUC-SP

ETAPA 2 — REQUERIMENTOS
Cligue no menu Requerimentos e clique sobre Entrega de Documentos —Matricula
para Ingressante

%ﬁ % PUIC-SP A B 3

: Matricula online Financeire Requerimentos
PUNTDACAS SAD PALTO

Grupo de atendimento

Entrega de Documentos —Matricula i i . )
GRADUACAD - Procadimentos RS0.00* ver detalhes
para Ingressante

22 Via do Certificadoe - Educacgao EDUCACAQ CONTINUADA -

; R5000* ver detalhes
Continuada Espec. e MBA - Documentos
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

ETAPA 2 — REQUERIMENTOS
Preenchendo o formulario.

@ ¢ 2 D)

Matricula online  Financeiro Requenimentos Q Gl

@ PUC-SP

PFINDACAG 4A0 PATLD

Detalhes do Requerimento: 20212 ~

O Visualizar descricio detalhada do requerimento

Reqgistro académico Nome
RAD0212409 Aluno Exemplo

Tipo de Requerimento
Entrega de Documentos — Matricula para Ingressante

Descrigdo
Por meio desta selicitagio o (a) aluno (a) devera anexar os decumentos obrigatdrios para a realizagae da matricula imicial.

Procedimentos

Entrega de Documentos — Matricula para Ingressantes Graduagio — 292021

Para prossequir com a matricula, o (2)_aluno (a) deverd anexar:

1 Certificade de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente

2. Historico Escolar do Ensino Médio

3. Cédula de Identidade. Se menor de 18 anos, devera entregar também o documento do paifmae ou representante legal

4. CPF. Se menor de 18 anos, deverd entregar também o documento do paifmie ou representante legal. Case o nimero do CPF conste na Cédula de Identidade, a
apresentagdo do documento CPF ndo & necessaria.

5. Comprovante de residéncia

6. Comprovante de pagamento do boleto de mensalidade

Obs.: Candidatos [as) que conclulram, no exterior, cursos correspondentes ac Ensino Médio deverdo juntar a Declarac3o de Equivaléncia de seus estudos, expedida pelz
Diretoriz Regional de Ensino. Para efeito de matricula, nenhum outro documento serd aceito como comprovagie de escolaridade de Ensino Médio.

Aceite

Aprovado (a) no processo seletivo — 2° semestre de 2021
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

ETAPA 2 — REQUERIMENTOS
Preencha todas as informacgdes solicitadas e clique no botao Solicitar.

ALUNO{A) & menor de 18 anos? *

Informar quem serd o Responsavel Legal. (Anexar os documentos do responsavel legal quando ndo for o proprio ALUNO(A)). =

v

Apos a maioridade do ALUNO(A), o Responsavel Legal continuara nesta contratagdo na condigdo de Responsavel Financeiro? De acordo: SIM ou NAO. Em caso negativo, a

responsabilidade sera exclusiva do ALUNO({A). =

Valor do servigo
RS0.00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
® PUC-5P / Mante Alegre PUC-5P R50.00
Custo Total
RS000
Solicitagao ™

Digite:
Entrega de documentos para matricula-graduagao.
2

B Solicitar
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

PUC-SP

ETAPA 2 — REQUERIMENTOS
Apods o preenchimento do formulario, clique em Sim para abertura do requerimento.

Confirmagao de Requerimento

Vocé confirma a abertura do requerimento com base nos dados informados?

O envio da documentagdo
sera feito no préximo passo.
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Etapa 2 — Menu Requerimentos / Enviar Anexos

ETAPA 2 - REQUERIMENTOS / ENVIAR ANEXOS
Apos a abertura do Requerimento os documentos poderao ser anexados clicando no
Botao Outras Acoes.

nento Concluido Cancelado
Filtrar por N° Protocolo
964101 1

@ Entrega de Documentos - Matricula

Protocolo: 264101 Abertura: 30/06/2021 12:30:18
Status: Em andamento Etapa Atual: ENTREGA DE DOCUMENTOS
Solicitagdo:

Em 30/06/2021 12:30
Entrega de Documentos - Matricula
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Etapa 2 — Menu Requerimentos / Enviar Anexos

Selecione Outras a¢oes > Enviar arquivos.

@ %PUC-SP o : B @ Q

Matricula online  Financeiro Requerimentos

FubmACLD SAD PATILD

Requerimentos
a Disponiveis Solicitados
Requerimentos Solicitados: | Todos os grupos de atendimento e
2T
€ Em andamento € Concluido @ Cancelado
] .
trar pol i
& 1] Entrega de Documentos - Matricula
@ COutras agoes ¥
Protocolo: 364101 Abertura: 30/06/2021 12:30:18 » Enviar arquivos
E) Status: Em andamento Etapa Atual: ENTREGA DE DOCUMENTOS T e

¥ Exihbir detalhes...



Processo Seletivo — Inverno 2023 — PUC-SP

Etapa 2 — Menu Requerimentos / Enviar Anexos

. .. Anexar Arquivos ao Requerimento
 Verifique os documentos solicitados. _

ricao*

 Selecione o documento a ser enviado, |

Enviar Arquivo *

clicando em Enviar Arquivo.
N
« Descreva o nome do documento que esta

enviando e cligue em Adicionar ao
Requerimento.

 Repita o procedimento para todos os
documentos solicitados no Edital.
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Finalizar e Sair

Para encerrar o uso do Portal do Aluno, localize o menu Sair, no
canto superior a direita.

DIREMD ALTERAR CURSO MARIA ANTONIA GOMES MOREIRA DE ALMEIDA (RA: RADD323228) ‘ L

ine

tel nesta data.
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Etapa 3 - Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

» Etapa 3 — Assinatura Eletrénica do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

* Verifique o seu e-mail e localize: TOTVS Assinatura Eletronica

/O7/2023 1@ 24 4] 2

no-reply@totvsassinatura.com.br>

O ToTvs I

Bem-vindo(a), Teste!

Sua conta foi cadastrada no TOTVS Assinatura Eletrénica. Por motivos de
seguranca é necessario confirmar seu endereco de e-mail dicando na
bot

otao abaixo:
Confirmar e-mail

Manual operacional clique aqui,

Videos de how-to clique aqui.

Atengao! Este e-mail é iado auto icamente pelo si - Favor
nao respondé-lo.
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Etapa 3 - Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

Vocé sera direcionado para uma tela para configuracdao de uma

senha. Siga as instrucoes. Apds o cadastro da senha,
cligue em “Li e concordo com
a Politica de privacidade e
Termo de uso da Assinatura
Eletrénica”.

O Sistema ird ativar o botao
“Atualizar”. Cligue nele para
salvar os dados. ‘

Alterar sua senha
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Etapa 3 - Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

Em seguida vocé sera direcionado para efetuar o login com o e-mail preenchido
no cadastro de “Requisicdo de matricula” (o mesmo que vocé recebeu o link
para preenchimento da senha.

-----

Preencher e-mail e

senha

-
. = |
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Etapa 3 - Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

* Ao acessar, localize o contrato e selecione e clique em “Assinar”, conforme imagens abaixo:

= @Torvs Bemvindoda), Tese 5 e
[} Documentos |
Documentos C [
[ Pastas ~
[# Agend ¥ v “ ’
O P S Dest Ut me t D
Env
]
par .
Contrato de Prestacao de Servico Edi
ot de Prestache P RHICR & minutos atrds 2 hssinar | v
Adquirir trial
1
v B u "
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Etapa 3 - Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

= @rTorvs Bomvindotah Toste » @
[ Documentos | f
Documento ocae = | [“Amptine pbgms > | S
S
@ -+
Prn— - [ o e s
. Docum:
e 5 A~ e

@® ToTVS

Clicar em “Ir para a assinatura”

B OO W
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Etapa 3 - Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

Clique em “Assinar
documento”

Bem-vindo(a), Teste W

2 Editar perfil
Clique nas iniciais do

G Sair seu nome para “Sair”
Papel na assinatura
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Finalizacao do processo de matricula

* Conclua todas as etapas do processo — Financeiro, Requerimentos e
Assinatura Eletronica do Contrato de Prestacao de Servi¢cos Educacionais;

 Apos confirmacao do pagamento, assinatura eletrénica do Contrato de
Prestacao de Servicos Educacionais e validacao dos
documentos, sua matricula estara finalizada e vocé recebera um e-mail de
confirmacao.
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SAE - Secretaria de Atendimento Escolar

 Em caso de duvidas, entre em contato com a SAE.
* De segunda a sexta-feira — das 9h as 18h.

* Pelo WhatsApp Business: (somente mensagens de texto)
* (11) 3670-8032
e (11) 3124-7212

e E-mail: sae@pucsp.br




Obrigado(a)!
Esperamos por vocé na PUC-SP!






