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Matricula em trés etapas

O Processo de Matricula da Graduacao devera ser feito em trés etapas:

1. Matricula — Visualize as disciplinas atribuidas para o primeiro periodo letivo. Dé
o “ACEITE” ao Contrato de Prestacao de Servi¢cos Educacionais. Faca o download
e a impressao dos documentos disponibilizados nessa etapa.

2. Financeiro — Gere e pague o Boleto.

1. Requerimento — Anexe todos os documentos obrigatdrios, conforme explicitado
no Edital.
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Procedimentos para matricula on-line

1. Acesse o Portal do Aluno em: e
https://portal.fundasp.org.br 7 — = .
[ digite no navegador -

https:/fportal. fundasp.org.br

2. Selecione ALUNOS.

3. Verifique seu e-malil com ACESSE O PORTAL
informacdes de Usuario (RA) e

Se n h a. PROFESSORES E FUNCIONARIOS | ALUNGS

P O pontal O professnnes B o


https://portal.fundasp.org.br/

1.
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Insira seu RA e sua senha

Insira o Cédigo de Usuario
(RA) e a Senha recebidos
por e-mail.

O sistema solicitara a
alteracao da senha no
primeiro acesso. Efetue a
troca, seguindo as
orientacdes apresentadas no
e-mail recebido.

PORTAL DO ALUND

i‘ﬁ PUIC-SP #uww

Digite o RA 2 senha
canforme email

Eaquscsis wui sankaT

Enqusced seu usyana?
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Tela inicial do Portal do Aluno

Na tela inicial do Portal do Aluno, localize, no canto superior a direita, os icones
Matricula, Financeiro e Requerimentos.

PUC—SF’:’[ ] [ ][ ]

o ® ®

Matricula Financeiro Requerimento @ a
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Etapa 1 - Matricula

ETAPA 1 - MATRICULA

Selecione Matricula on line e siga os procedimentos.

ALTERAR CURSD OV

o B 3

Matricula online Financeiro Requerimentos E“l El

2\

Cliqgue sobre esse menu e sia 0s
procedimentos indicados nas telas
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Etapa 1 - Instrucoes para alunos ingressantes em 2021

® Bocs SO
d &PUC—:}P Matricula online Financeiro Reguerimentos @ Gl

FUNDACAD SA0 PALTLO

Matricula on-line
-
- O
APRESENTAGAO
®© Leia as instrugdes antes de iniciar.

04 ALUNOS INGRESSANTES EM 2023

—
g O Processo de “Matricula” sera composto por 3 etapas: dar “Aceite” ao Contrato de Prestagio de Servigos Educacionais, gerar e pagar o boleto de matricula e
~ anexa os documentos, conforme solicitados em Edital.
a - Para iniciar o processo de “Matricula”, clique no botéo “Proximo” e siga as instruces na tela.
a8 Ao final sera emitido um Comprovante de Concluséo desse procedimento. Esse comprovante ndo tem validade como Comprovante de Matricula.
O Comprovante oficial de matricula estara disponivel no Portal Académico apos a Secretaria de Administracéo Escolar confirmar se todas as etapas foram
[ cumpridas corretamente.
© Esteja atento a comunicacéo por e-mail que a Secretaria ira encaminhar.

42 ALUNOS VETERANOS
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Etapa 1 - Matricula

Verifique o Periodo letivo da matricula e clique em Préximo

Matricula Académica on-line Préximo 3

@ ®

PERIODO LETIVO

® 20231 ADMINISTRAGAO ADMINISIRACAD GRAD - MANHA

" Perido letivo da matricula. Clique em
Proximo.




23
2
e L f A
I

4. | Processo Seletivo — Verao 2023 — PUC-SP

.. | Etapa 1 - Matricula
PUC-SP

Wizard de orientacao. Cligue em “Pular” e verifique suas disciplinas.

Quadro de hordrio

Quadro de horarios, aqui vocé Pod.e adicionar ow excluir disciplinas

Proximo

O sistema abrird uma tela com orientagdes sobre a

selecdo de turmas e disciplinas. ALUNOS
INGRESSANTES DA GRADUACAO devem clicar no

botéo "Pular’ e para ir direto para a proxima etapa.
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Etapa 1 — Disciplinas incluidas pela Secretaria

= o, -
E Matricula on-line
m Quadro de hordrio
Segunda
07:30
08:20
08:20 TEORIA DA ADMINISTRACAO
09:10 EOM IS
09:10 TEORIA DA ADMINISTRACAO
10:00 AT
10:15 TEORIA DA ADMINISTRACAO
11:05 ADM-MAL
PRAT, PESQ E PROJ EM ORG | - FORM TEC-
11:10 CIENT DO ADM E CONTATO COM A REAL
12-00 ORGANIZACIONAL
ADM-PPPO1MO1
PRAT, PESQ E PROJ EM ORG | - FORM TEC-
12:00 CIENT DO ADM E CONTATO COM A REAL
12:50 ORGANIZACIONAL
ADM-PPPO1MDL

Terga

ESTATISTICA |
ADM-MAL

ESTATISTICA |

ADM

-MAL

MATEMATICA APLICADA A ADMINISTRAGAO |
ADM-MAL

MATEMATICA APLICADA A ADMINISTRAGAO |

ADM-MAL

MATEMATICA APLICADA A ADMINISTRAGAQ |

ADM-MAL

MATEMATICA APLICADA A ADMINISTRAGAO |

ADM-MAL

Quarta

INTRODUGAQO AQ DIREITO E DIREITO
COMERCIAL

ADM-MAL

INTRODUGAQO AQ DIREITO E DIREITO
COMERCIAL

ADM-MAL

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS A
ADMINISTRACAO | - SOCIOLOGIA

ADM-MAL

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS A
ADMINISTRAGAO | - SOCIOLOGIA
ADM-MAL

O

DISCIPLINAS

Quinta

PSICOLOGIA APLICADA A ADMINISTRAGAQ |

ADM-MAL

PSICOLOGIA APLICADA A ADMINISTRACAO |

ADM-MAL

FUNDAMENTOS DE MARKETING

ADM-MAL

FUNDAMENTOS DE MARKETING
ADM-MAL

o XN

Exibir Final de semana @
Sexta

CONTABILIDADE GERAL

ADM-MA1

CONTABILIDADE GERAL

A-MAL

CONTABILIDADE GERAL

ADM-MAL

CONTABILIDADE GERAL

ADM-MAL
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Etapa 1 — Matricula: ACEITE do Contrato

leia o Contrato de
Prestacdo de Servicos
Educacionais atentamente
até o fim.

Ao final, selecione Li e
Aceito o0s termos do
contrato e depois clique
em Finalizar Matricula.

FUNDACAO SAO PAULO

mantenedora da PUC-SP

TERMOS E CONDIGOES DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS CURSOS DE GRADUAGAO - 2023

De um lado, o(a)(s) CONTRATANTE(S):

Na qualidade de ALUNO(A) e seu RESPONSAVEL LEGAL, no caso de aluno menor de 18
anos, e/ou RESPONSAVEL FINANCEIRO, quando este assume 2 responsabilidade pelo

pagamento dos valores decorrentes da prestagao de servigos objeto deste Contrato.
E. de outro lado, como CONTRATADA:

[ FIINNAPAN QAN PAIIIN  antidada mantanadara Aa DANTIEICIA | INNVEDQINARE |

‘ [ Li e aceito os termos do contrato Cancelar

-
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Etapa 1 — Matricula: ACEITE do Contrato

Se o ACEITE do Contrato nao for realizado, o sistema exibira a mensagem de erro
abaixo. Clique no X e execute o procedimento corretamente.

Atencdo

Para finalizar a matricula, e
v necessario ler e realizar o aceite do

contrato. Apos a leitura do mesmo,
margque o campo "Li e aceno os
termos do contrato ".
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Etapa 1 — Matricula: ACEITE do Contrato

ApOs a Leitura e o ACEITE do Contrato, sera exibida a mensagem abaixo.

J Confirmacao de matricula
=
Matricula Financeiro neyuctiiisi -l ﬂ!

Executada com sucesso!
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Etapa 1 — Matricula: imprimir Relatorios

* A tela com os comprovantes e o Contrato sera exibida.
* Imprima e/ou salve os arquivos.

Matricula on-line

@ @ 9 ©

FINALIZAGAO

Confira na sequéncia o seu comprovante de Matricula on-line.
Imprima seu comprovante de matricula atraves do link abaixo:

F, COMPROVANTE DE SOLICITAGAO DE MATRICULA

i CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS EDUCACIONAIS - ALUNOS INGRESSANTES EM 2021
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Etapa 2 — Financeiro / Boleto

ETAPA 2 — FINANCEIRO

Clique no menu Financeiro para gerar e imprimir o Boleto de matricula.

o ® &

Matricula Financeiro Requerimento

Y
I L1

[Clique sobre o menu "Financeirc:']

para gerar o Boleto de matricula.




Processo Seletivo — Verao 2023 — PUC-SP
Etapa 2 — Menu Financeiro / Geracao de Boleto

ot ® ®

Matricula online Financeiro Requerimentos @ S}

Financeiro: 21 ~

a Boletos

Filtrar por: | Todos v O Boletos em aberto de todos os periodos letivos
o
2

© Pago Pago parcialmente @) Em aberto @ Cancelado @ Inativo

= .
@ Vencimento: 03/02/2023 - Valor bruto: RS2.764,93
D v Responsdvel: Periodo letivo: 2023/1
Valor de descanta: RS0 00
=) ¥ Exibir detalhes...
@ @ Vencimento: 03/02/2023 - Valor bruto: R$2.764,93
Responsdvel: ( Periodo letivo: 2023/1 i .
9 Valor de desconto: RS0,00 Selecione o botdo
o “Boleto” para gerara
¥ Exibir detalhes... .
& - imagem do documento
© Vencimento: 07/02/2023 - Valor bruto: R$2.764,93
:
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Etapa 2 — Menu Financeiro / Imagem do Boleto

O arquivo em PDF do Boleto sera aberto em uma aba lateral do seu navegador.
Faca o download para sua maquina ou imprima o Boleto. Realize o pagamento.

3622df08-c22-4d98-916c-13f45f52c3e4

* Imprima em Impressora jato de tinta (ink jet) ou laser em qualidade normal ou alta (Naoc use modo econémico).
* Utilize folha A4 (210 x297 mm) e margens minimas a esquerda e a direita do formulario.
* Nao rasure, risque, fure ou dobre a regidao onde se encontra o codigo de barras.

Recibo do Pagador
BANCO SANTANDER S/A ‘ 033-7 ‘ 03399.37377 69100.001234 10963.901011 1 83100000335000
Local de Pagamenio
Pagével em gualguer banco
Beneficrnio

Fundagdo Séo Paulo - PUC-5P - CNPJ 60.990.751/0001-24 , END: Jodo Ramalho, N.* 182 - Perdizes CEP 05008-000 - Séo Paulo - 5P
Diaia do Documeanta

Nimers do Dacumenio
03072020 a716247

Uso do Banco Carlsira

Espécie Documentn | Aceils Diata do Processamento
b5 N 03/07/2020

Espécie Moeda Quantidade Valar

101 RS

Instrughes de responsabilidade do cedente Vencimenie

08072020

Agéncia | Codigo Benehcidno
3881/ 003737681
Nosso Ndmero

0000123100630
(=) Valar do Documenta
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

ETAPA 3 — REQUERIMENTOS

Clique no menu Requerimentos e clique sobre Entrega de Documentos —Matricula
para Ingressante

@ % PUC-SP o = 3

semaciagtenims 8 Matricula online Financeiro Requernmentos

Requerimentos

Disponiveis Solicitados

Requerimentos disponiveis: | Todos os grupos de atendimento v

Ipo Grupo de atendimento Valor

)
_|

Entrega de Documentos —Matricula

| ; GRADUACAO - Procedimentos R$0,00* ver detalhes
para Ingressants

2* Via do Certificado - Educacdo EDUCACAQ CONTINUADA -

) RS$0,00 * ver detalhes
Continuada Espec. e MBA - Documentos
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

ETAPA 3 — REQUERIMENTOS
Preenchendo o formulario.

'%PUC-SP 2 ® ® @ a

Matricula online  Financeiro Requerimentos

FUNDACAD SAD PALILG

Detalhes do Requerimento: 2212 ~

Registro académico Nome
RAD0212409 Aluno Exemplo

Tipo de Requerimento
Entrega de Documentos — Matricula para Ingressante

Descrigdo
Por meio desta solicitagdo o (a) aluno (a) devera anexar os documentos obrigatérios para a realizagdo da matricula inicial.

Procedimentos
Entrega de Documentos — Matricula para Ingressantes Graduagdo - 292021
Para prosseguir com a matricula, o (a) aluno (a) devers anexar:

1. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente
2. Histdrico Escolar do Ensino Médio

3. Cédula de Identidade. Se menor de 18 anos, devera entregar também o documento do paifmie ou representante legal

4. CPF. Se menor de 18 anos, deverd entregar também o documento do pai/m3e ou representante legal. Caso o nimero do CPF conste na Cédula de Identidade, a
apresentagdo do documento CPF ndo & necessaria.

5. Comprovante de residéncia

6. Comprovante de pagamente do boleto de menszlidade

Obs.: Candidatos (as) gue concluiram, no exterior, cursos correspondentes ao Ensino Médio deverdo juntar a Declaragdo de Equivaléncia de seus estudos, expedida pela
Diretoria Regional de Ensino. Para efeito de matricula, nenhum outro documento sera aceito como comprovagio de escolaridade de Ensino Médio.

Aceite
Aprovado (a) no processo seletivo — 2° semestre de 2021,
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

ETAPA 2 - REQUERIMENTOS
Preencha todas as informacdes solicitadas e cligue no botao Solicitar.

ALUNO(A) € menor de 18 anos? *

Informar quem serd o Responsavel Legal. (Anexar os documentos do responsavel legal quando nao for o proprio ALUNO{A)). *

w

Apos a maioridade do ALUNO{A), o Responsavel Legal continuard nesta contratacdo na condigdo de Responsavel Financeiro? De acordo: SIM ou NAO. Em caso negativo, a
responsabilidade serd exclusiva do ALUNO(A). =

Valor do servigo
R$0.00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
© PUC-SF / Monte Alegre PUC-5P RS 0,00
Custo Total
RS50,00
Solicitagao ®

Digite:

Entrega de documentos para matricula-graduagao.

e

B Solicitar
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Etapa 2 — Menu Requerimentos

ETAPA 3 — REQUERIMENTOS
Apos o preenchimento do formulario, cligue em Sim para abertura do requerimento.

Confirmacao de Requerimento

océ confirma a abertura do requerimento com base nos dados informados?

O envio da documentacao
sera feito no préximo passo.
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Etapa 2 — Menu Requerimentos / Enviar Anexos

ETAPA 3 — REQUERIMENTOS / ENVIAR ANEXOS

Apos a abertura do Requerimento os documentos poderao ser anexados clicando no
Botao Outras Acoes.

E Disponiveis Solicitados
Req mentos Solicitados: Tod grup t v
S

~ 964101

Protocolo: 964101 Abertura: 30/06/2021 12:30:18

Status: Em andamento Etapa Atual: ENTREGA DE DOCUMENTOS
Salicitagdo:

Em 30/06/2021 12:30

Entrega de Documentos - Matricula

=5
0
8 (1] Entrega de Documentos - Matricula
B
0
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Etapa 2 — Menu Requerimentos / Enviar Anexos

Selecione Outras a¢oes > Enviar arquivos.

@ Bocs 2 e e
st P PUC-SP Matricula online Financeiro Requerimentos @ Q

FUNDACAD SAD PALLD el

Requerimentos

-

Disponiveis Solicitados
B8
©

Requerimentos Solicitades: | Todos os grupos de atendimento v

€ Em andamento @ Concluide € Cancelado

Filtrar por N® Protocolo

Outras agbes ¥

Protocolo: 964101 Abertura: 30/06/2021 12:30:18 » Enviar arquivos
Status: Em andamento Etapa Atual: ENTREGA DE DOCUMENTOS

Adicionar discussdo

=
0
= [ 1) Entrega de Documentos - Matricula
®
@)

¥ Exibir detalhes...
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Etapa 2 — Menu Requerimentos / Enviar Anexos

* Verifigue os documentos solicitados.

Descrigao *

« Selecione o documento a ser enviado, "

Enviar Argquivo *

clicando em Enviar Arquivo.
[
* Descreva o nome do documento que esta

enviando e cligue em Adicionar ao
Requerimento.

 Repita o procedimento para todos os
documentos solicitados no Edital.




Processo Seletivo — Verao 2023 — PUC-SP

Finalizar e sair

Para encerrar o uso do Portal do Aluno, localize o menu Sair, no
canto superior a direita.

DIREITO ALTERAR CURSO MARIA ANTOMIA GOMES MOREIRA DE ALMEIDA (RA: RADD323328) & W

= ®

Matricula online Financeiro Requeri

ine

Matricula on-line

el nesta data.
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Finalizacao do processo de matricula

* Conclua todas as etapas do processo — Matricula, Financeiro e
Requerimentos.

* Faca o pagamento do Boleto

e Ap6s confirmacao do pagamento e validacao dos
documentos, sua matricula estara finalizada e vocé recebera um
e-mail de confirmacgao.
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SAE - Secretaria de Atendimento Escolar

 Em caso de duvidas, entre em contato com a SAE.
* De segunda a sexta-feira — das 9h as 18h.

* Pelo WhatsApp Business: (somente mensagens de texto)
* (11) 3670-8032
* (11) 3670-8691
* (11) 3670-8693
e (11) 3124-7211
* (11) 2065-4600

* E-mail: sae@pucsp.br



mailto:sae@pucsp.br

Obrigado(a)!
Esperamos por vocé na PUC-SP!
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