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D E P Ó S I T O   D E   V O L U M E S  

DE DISSERTAÇÕES E TESES 

 
Formulários e orientações disponíveis em Procedimentos Depósito/Defesa Pública:  

https://www.pucsp.br/pos-graduacao/mestrado-e-doutorado/secretaria-academica 
 

 

Atenção: Inicie os trâmites para o depósito de volumes com 30 dias de antecedência 

 
 

O(a) aluno(a) deverá: 

 

1. Solicitar a Verificação de Processo pelo Portal Acadêmico (https://portal.fundasp.org.br/), no prazo 

mínimo de 8 dias antes da data prevista para depositar os volumes, e só poderá efetuar o depósito quando a 

resposta da verificação for “apto para depósito”. 

 

2. Preencher o relatório de encaminhamento da dissertação ou tese e enviar por e-mail à Secretaria do 

Programa com no mínimo 7 dias de antecedência ao depósito de volumes. 

A Assistente de Coordenação providenciará os e-mails de ciência e autorização do(a) orientador(a), do(a) 

coordenador(a) e da Direção da Faculdade. 

 

3. Preencher e assinar o Termo de autorização para publicação eletrônica  

 
 

Após a devolutiva pela Assistente de Coordenação, o(a) aluno(a) deverá efetivar o depósito, mediante as 

seguintes providências: 
 

 

a) Enviar o relatório de encaminhamento da dissertação ou tese, o trabalho completo em PDF  e o 

termo de autorização para publicação eletrônica para o e-mail depositodigitalpg@pucsp.br com cópia 

para ced@pucsp.br 
 

b) a Secretaria da Administração Escolar da Pós-Graduação – SAE-PG fará a triagem e a validação 

dos documentos enviados;  

 

c) o(a) aluno(a) deverá acompanhar sua solicitação pelo portal acadêmico, no qual será inserida a 

informação do aceite e validação do depósito;   

 

d) é responsabilidade do(a) aluno(a), enviar o trabalho em PDF para a banca examinadora;   

 

e) é responsabilidade do(a) aluno(a), entregar o volume (físico) a ser destinado à biblioteca, na SAE-

PG após a defesa.  

 

Observe os prazos mínimos para conclusão do curso conforme Regulamento Geral da Pós-Graduação: 

 

 • 60 dias entre a qualificação e o depósito de volumes 

 • 40 dias entre o depósito de volumes e a defesa de dissertação ou tese. 

http://www.pucsp.br/
mailto:ced@pucsp.br
https://www.pucsp.br/pos-graduacao/mestrado-e-doutorado/secretaria-academica
https://www.pucsp.br/pos-graduacao/mestrado-e-doutorado/secretaria-academica
https://portal.fundasp.org.br/
https://www.pucsp.br/sites/default/files/download/sae/Relatorio_de_Encaminhamento-03-08-2023.pdf
https://www.pucsp.br/sites/default/files/Termo-de-Autorizacao-para-publicacao-eletronica-2s2019.pdf
mailto:depositodigitalpg@pucsp.br
mailto:ced@pucsp.br

