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Secretaria Académica da P6s-Graduacao

Procedimentos para a Matricula Académica Online

1. Acesse o Portal Académico do Aluno pelo endereco https://portal.fundasp.org.br

digite no navegador
https: //portal. fundasp.org.br

FUNDACAO SAO PAULO

ACESSE O PORTAL Selecione "aAlunos"

PROFESSORES E FUNCIONARIOS ALUNOS

£ O portad ge profe RS §

B = ‘ Ng

2. Insira o cédigo de usuario (RA) e senha que vocé recebeu via e-mail.


https://portal.fundasp.org.br/
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PORTAL DO ALUNO

2

{5 PUC-SP @UNIFAJ

S

Digite o R4 e senha
conforme email

Esqueceu sui panha? }

Esquaces seu usuane? 4
A
h By

OBS: O sistema ira solicitar a alteragdo da senha enviada. Efetue a troca
seguindo as orientagdes constantes do mesmo e-mail.

3. Na tela inicial do Portal Académico do Aluno localize, do lado direito da tela, os
icones FINANCEIRO, RELATORIOS (Requerimento de Matricula, Contrato de
Prestagcdo de Servico Educacional, Termo de Compromisso — Diploma, Termo
de Compromisso — Documentos Pendentes, Solicitacdo de Alteracdo Cadastral,
demais Requerimentos para anexacdo dos documentos) e SELECAO DE
DISCIPLINAS. Os icones deverao ser acessados nesta ordem. Siga 0s passos
conforme descrito nas imagens abaixo, a fim de acessar cada um dos icones e
concluir os respectivos procedimentos

Tela Inicial do Portal do Aluno

PUC-SP - «+——— |Nome da filial Nome do Curso e B | AUTERARCU RSO ’ v

- - B ® B
‘g.,jmw @PLC-SP Financeiro Requerimento Relatérios @ Q

FoNDAGO

|Nome completo do aluno e o RA
Q2 Atalhalhos para os processos do portal

0.
o
<~\{icone para Matricula online |
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Etapa 1
FINANCEIRO

Geracao do Boleto para pagamento da matricula inicial

Financero Requenmento Relstéeics Q Q B

/ \
Clique sobre o icone b
o Financeiro para gerar o

boleto

“Boleto”

Na tela seguinte localize o botdo , clique sobre ele para gerar o boleto.

. B & B
.%. &m( s Financeiro  Requerimento  Refatdios & Q

Clique sobre a
imagem

Responsdvet Periodo letivo: 2020/2

Valor de desconta: R

A imagem em pdf do boleto serd aberta em uma aba lateral. Faca download para sua
maquina.

3622df08-c2f2-4d98-916c-f3f45f52c3e4

* Imprima em Impressora jato de tinta (ink jet) ou laser em qualidade normal ou alta (Nao use modo econémico).
* Utilize folha A4 (210 x297 mm) e margens minimas a esquerda e a direita do formulario.
* Néo rasure, risque, fure ou dobre a regido onde se encontra o cédigo de barras.
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RELATORIOS

Gere o download do Requerimento de Matricula, que devera ser impresso, preenchido,
assinado e anexado.
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Se houver algum documento pendente, o “termo de compromisso de documento
pendente” devera ser impresso, preenchido, assinado e anexado.

No caso da falta de diploma/revalidagéo, o “termo de compromisso para entrega de
diploma/ revalidacao” devera ser impresso, preenchido, assinado e anexado.

Caso seja preciso alguma alteracdo cadastral (nome, endereco, telefone, etc), o
formulario de “solicitacdo de alteragdo cadastral de aluno ingressante” devera ser
impresso, preenchido, assinado e anexado.

ATENCAOQ: Posteriormente, com o retorno das atividades presenciais, 0s
documentos acima deverao ser entregues na Secretaria Académica da Pos-
Graduagéo.

Relatérios:

1.15.001 - Requerimento de Matricula - Pés-Grad s 5
1540 1 e i i e Emitir relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA

1.15.002 - Contrato de Prestacao de Servigo Educacional - Pés-Grad

a Emitir relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA

1.15.003 - Termo de compromisso - Diploma 2 2
a Emitir relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA
1.15.004 - Termo de compromisso - Documentos Pendentes % Emitir relatéri
‘mitir relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA

1.15.005 - Solicitagdo de a o cadastral - Aluno ingressante

B Emitr relatério

Tipo de relatério: SECRETA

SN
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REQUERIMENTO DE MATRICULA

POS-GRADUACAO EM DIREITO

MESTRADO
RA:

< 8 RAOO 3

Instituicio/Campus/ Curso/Turno:

I - Dados do Candidato
Nome do Candidato:

s u E INEE PEE_ BN =

Nuamero de inscrigio:

149

PUC-SP / MONTE ALEGRE/DIREITO/POS-LIVRE 2

11 - Dados Pessoais

Doc. Identidade

Data Emissiio:

Orgio Emissor:

Estado Emissor:

=n i SOR Bet [

Estado Civil: Estado Natal: Naturalidade:

SRR a !
CPF: Data de N Naci

B ¥
Sexo: Cor/Racga: Grau de Instrucio:

Feminino Educagio superior completo
Email:

Nio autorizo o envio de e-mails pela PUC-SP ( )

111 - Enderecos
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Modelo do Contrato:

* _Ops: O “Aceite” sera dado de forma online durante o processo de selecdo das
disciplinas, conforme Etapa 2 definida pela Secretaria da P6s-Graduagéo.

Rua Joidio Ramalho, 182 - Perdizes
Siio Paulo/SP « CEP 05008-000
Fone: (1) 3670-3333
www.puesp.br/fundasp

AO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

TERMOS E CONDIGOES DO CONTRATO DE PRESTAGAQO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS CURSOS DE POS-GRADUAGAO

De um lado, o(a) CONTRATANTE:
[ Na qualidade de ALUNO(A), =

E, de outro, como CONTRATADA:

FUNDAGAO SAO PAULO, entidade mantenedora da PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA
DE SAO PAULO - PUC-SP, inscrita no CNPJ sob o n® 60.990.751/0001-24, neste ato, por seus

representantes legais ou procuradores

Celebram, mediante aceite, o presente Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais - Pés-
Graduagdo, com fundamento nos artigos 206, 207 e 209 da Constituicdo Federal, na Lei n°
9.394/1996, na Lei n° 8.078/90, na Lei n® 10.406/02, na Lei n° 9.870/99, e demais dispositivos legais
aplicaveis a espécie, conforme as clausulas e condigdes a seguir especificadas e a cujo
cumprimento as partes se obrigam mutuamente.

Cléusula 1° - OBJETO, CONFIGURACAO FORMAL DA MATRICULA, NUMERO MiNIMO DE
ALUNOS. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS, POSSIBILIDADE DE ATIVIDADES
A DISTANCIA, CURSO ONLINE/REMOTO, ENTRE OUTRAS CONDICOES: A CONTRATADA

o ITDATANMTE A da duracia dn Curso e seaundo os critérios.as. .

L2\ OO ta b
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REQUERIMENTOS (PARA ANEXACAO DOS DOCUMENTOS)

Nesse local deverdo ser anexados os documentos obrigatérios de matricula.

@ ﬁrl'r sP Frwmtno n-q..usm.ﬂ r,...e...ﬂ. QaRi

Requerimentos

{ Cliqgue em solicitados ]

Cliqgue em” Outras acgdes” e depois em “Enviar anexos”

Digite o0 nome do documento que sera encaminhado conforme lista de documentos
obrigatérios (constante do edital do Processo Seletivo), selecione o arquivo e clique
em adicionar ao requerimento.

Anexar Arquivos ao Requerimento

RG

Enviar Arquivo *

[

Cancelar Adicionar ao requerimento

Repita o procedimento quantas vezes for necessario.
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Etapa 2
SELECAO DE DISCIPLINAS

ATENCAO: A data de escolha das disciplinas estara disponivel conforme as
instrugdes de Matricula que consta no Edital do Processo Seletivo.

Clique no menu lateral e localize o icone “Matricula online”

T3
1)

1 Cligue no menu lateral e
l fixe a tela

— Cligue no menu Matricula
[om— . onlien e siga os
Hoquenmentos procedimentos

e

O]

Finarcaro Requerenento Relmiios @Q Q B

¢ Matriouda orline

Financesro

B Portal fantiga)

Meu PERGAMUM

Na primeira tela, clique no botao “Préximo”, do lado direito da tela.

Matricula Académica on-line

©

APREZINTAGAD
Chaus em " Prowimo” para SHeCoNar 0 DErodd KIVOXS0 @ &3 JICpinasumeas da matricula acadsmica

n‘.:'AEA\_Ii‘.:Lujn Para g inchsso 08 Ascipings 08 ouas oradss (umodarss, o culnos SOMNAU 8 CUYO JumD. [reanchs 8 SORCEaLE0 TMatniua ACSIMMICS em Oulros

CursosTumos " am Secretanag=Regusn Marntos sRequanmenos DIsponhe=s GRADUAC AD — Procad meos

POSGRADUACAD Para & iInclusdo 06 0Ecpings 08 ouiss grass oamculanns oy 08 Ouros programas, Dreencha 3 sobCiaiso "Marioua Acadimica am Ouros Cursas
MasDou® am Sacretanas>RequenmenossRecuarimentos DispomvwissMESTRADO E DOUTORADO ~ Procedinmentos

Selecione o Periodo Letivo da matricula e cligue em avancar.
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Selecione as disciplinas conforme orienta¢des da secretaria do

curso. Tela 1 — Selecionar disciplinas

Matricula Académica on-line (2] ¢ sotwr | roeema > |
S el

L | L]
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Tela 2 — Selecionar disciplinas
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Tela 3 — Ap6s selecionar disciplinas clique em “Préximo”.
PUC-5P ! Monte Aegre BAd A BT - a1 1 | ‘

Matricula Académica on-line o ==

Sagurdn © e O Quaws © Quinis © Sems ©
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Tela 4 — “Aceite” online no Contrato de Prestagao de Servigcos Educacional.

Ler o contrato e assinalar o box ‘Li e aceito os termos do contrato’. Em seguida
clique em “Finalizar matricula”.

Contrato financeiro

Aluno(a) = " -
Curso: = - Bl il e i e i el e T
-
Fem T

Rus Joao Ramalho, 182 - Perdizes
Sio Paulo/SP « CEP o

Fone: (11) 30

www pucsp be/fundasp

FUNDACAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

TERMOS E CONDIGOES DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

ENLICACIONAIS CLRSOS DE POS-GRADUACAO %

[JLi e aceito os termos do contrato Finalizar matricula

Clique conforme imagem abaixo, para obter o comprovante de pré-matricula.

Matricula Académica on-line

© © @ ©)

PINALIZACAO

Corvira o phepadne i 0 s Comprovarte o Matrioate Acidimicn nh- S
e i SorEreaTts S Mt el sl dees 03 o dbe:

Cliqgue em imprimir para salvar o comprovante em formato pdf e depois clique em
fechar.

11
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Pontificia Universidade Catdlica de Sio Paulo
Recresenciaos pels Potans 00 MEC NWZ) de 17 te a0
ge N1 DOU e 1R I01 2,

Compn.  FUC SR/
Cownar|

Habitragha: ©

n-line

Finalizado o processo, aguarde a confirmacdo do pagamento para concluséo do
processo de matricula.

A validacdo dos documentos anexados sera realizada, posteriormente, pela Secretaria
Académica da Pés-Graduacdo.

Caso haja algum problema, a Secretaria entrard em contato através de seu e-mail.
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