Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo
Secretaria Académica da P6s-Graduacao

Procedimentos para a Matricula Académica Online

1. Acesse o Portal Académico do Aluno pelo endereco https://portal.fundasp.org.br
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FUNDACAO SAOQ PAULO

ACESSE O PORTAL Selecione "Alunos"

PROFESSORES E FUNCIONARIOS ALUNOS

2. Insira o cédigo de usuario (RA) e senha que vocé recebeu via e-mail.


https://portal.fundasp.org.br/

Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo
Secretaria Académica da P6s-Graduacao

PORTAL DO ALUNO
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Digite o RA e senha
conforme email

Enquessy i seniu? ’

Eraqunces sey usudri? ‘ .

OBS: O sistema ird solicitar a altera¢ao da senha enviada. Efetue a troca seguindo as
orientacdes constantes do mesmo e-mail.

3. Na tela inicial do Portal Académico do Aluno localize, do lado direito da tela, os icones
FINANCEIRO, RELATORIOS (Requerimento de Matricula, Contrato de Prestacdo de
Servico Educacional, Termo de Compromisso — Diploma, Termo de Compromisso —
Documentos Pendentes, Solicitacdo de Alteracdo Cadastral, demais Requerimentos
para anexacdo dos documentos) e SELECAO DE DISCIPLINAS. Os icones deverdo ser
acessados nesta ordem. Siga os passos conforme descrito nas imagens abaixo, a fim de
acessar cada um dos icones e concluir os respectivos procedimentos

Tela Inicial do Portal do Aluno

FINANCEIRO
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imagem

Responsévet Perfodo letivo: 2020/

Valor de desconta: R

A imagem em pdf do boleto sera aberta em uma aba lateral. Faca download para sua maquina.
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Gere o download do Requerimento de Matricula e do Contrato de Prestacdo de Servico
Educacional, os quais deverao ser impressos, preenchidos, assinados e anexados.

Se houver algum documento pendente, o “termo de compromisso de documento pendente”
devera ser impresso, preenchido, assinado e anexado.

No caso da falta de diploma/revalidacdo, o “termo de compromisso para entrega de diploma/
revalidacdo” devera ser impresso, preenchido, assinado e anexado.

Caso seja preciso alguma alteracdo cadastral (nome, endereco, telefone, etc), o formulario de
“solicitacdo de alteracdo cadastral de aluno ingressante” deverd ser impresso, preenchido,
assinado e anexado.

ATENCAO: Posteriormente, com o retorno das atividades presenciais, os documentos acima
deverdo ser entregues na Secretaria Académica da Pds-Graduacgao.

Modelo do Requerimento de Matricula:
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Pontificia Universidade Catolica de Sao Paulo
Recredenciada pela Portaria do MEC N°622 de 17 de maio de 2012, DOU de 18/05/2012.

REQUERIMENTO DE MATRICULA

POS-GRADUACAO EM DIREITO 2°/2020

MESTRADO

N MR
Nome do Candidato: RA:

we e = ey ©oONEN GEN B - S8 e RA0O M
Numero de inscrigiio: Instituicio/Campus/ Curso/Turno:

149 PUC-SP/ MONTE ALEGRE/DIREITO/POS-LIVRE 2
II - Dados Pessoais
Doc. Identidade Data Emissio: Orgio Emissor: Estado Emissor:

=m I SER Bt E.:

Estado Civil: Estado Natal: Naturalidade:

Lo =08 I
CPF: Data de Nascil Nacionalidad

[a . 5 - - B
Sexo: Cor/Raga: Grau de Instrucio:

Feminino Educacdo superior completo
Email:

Nio autorizo o envio de e-mails pela PUC-SP ( )

111 - Enderecos
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Rua Jodo Ramalho, 182 - Perdizes
Sio Paulo/SP « CEP o3008-000
Fone: (11) 36703393

www, puesp br/fundusp

FUNDACAQ SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

CONTRATO DE l’RESTAC}}O DE SERVICOS
EDUCACIONAIS CURSOS DE POS-GRADUAGAO - 2020

Nome do(a) Aluno(a):

g T U C

Matricula: oo Nivel: Mestrado () Mestrado Profissional { ) Doutorado { )

PrORRAINR i s vinculado & Faculdade ......ocevennssisccconcrnnsesnmmsensnsaeses
RG/RNE f%siaiissannisi PR R onsiivtsesissosiaicas Data de Nascimento: .......... Vs  A—
Estado Civil: ...ovceciuccsuansinn Enderego Restlencil v o s G i i wtirmmmssmsseasssesmtses
N ....cccec.. Complemento: ...cuviiicas BREEC wiiiiirisiiminm CAQRUE i worersmminmmvesossay Estado: ...,
4 33 L B R Telefone Residencial: (i) covviennniionsiinns 50311 T (R, SRR
FEOMPIBRES. ssiissviiviivimsiimmmiusiostsanssnhi s it osvins e PIOTIBSEOT iviinin i s
Enderego Comercial: oo e A AV SO R BB Sa et ST N diissiness
Complemento: ... BRIEO ! iisisiccinisnisnsssisisis Cidader s Bstado: i
5 £ L L Telefone Comercial: .......ococoicuirrrersecrnenn Betwadlys i iiisuiioissiissisibiicissos

REQUERIMENTOS (PARA ANEXACAO DOS DOCUMENTOS)

Nesse local deverdo ser anexados os documentos obrigatdrios de matricula.
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Frurceiro  Rogquerenenso  Felatdios
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Requerimentos

{ Clique em solicitados ]

Cligue em” Qutras acdes” e depois em “Enviar anexos”

Digite o nome do documento que serd encaminhado conforme lista de documentos obrigatérios
(constante do edital do Processo Seletivo), selecione o arquivo e clique em adicionar ao
requerimento.

Anexar Arquivos ao Requerimento

RG

Enviar Arquivo *

s

Cancelar Adicionar ao requerimento

Repita o procedimento quantas vezes for necessario.
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SELEGAO DE DISCIPLINAS

ATENCAO: A escolha das disciplinas estara disponivel a partir das 09:00 do dia 09 de julho
até o dia 10 de julho as 23:59.

Cligue no menu lateral e localize o icone “Matricula online”

— Clique no menu Matricula
onlien e siga os
procedimentos
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Matricula Académica on-line [ e > |

O]

APRESINTACAD
CROUS &M "Prosimo” Das SH6C0na! 0 Danodd BUVIONS0 & 85 JRCOinastumas da matricua acacsmica

GRADUACAD. Para 8 Ilslo 6 duapings o ouras radss cumodass, de oulios r:-,hl 35 cUTo KNG, praancha & SChCacao TEcus ACSIMmIcs am ouros

CArsosTumos” e SAcreaaarfRagan Mantod »Raguedmsamos

SOON e ;.-sz't-[._m:i 0

QDR [T

POSGRADUAG
MeSDIOW" am S

&6 8 InCEdo de (
BIAN AR S GUan oW

35 QUMCUames ou 05 OUros IOQranmnas, preanchs & SObCRa(a0 "Marious A(admica am Ouios Cursos
MISSVESTRADO E DOUTORADO - Procadinertns

Matricula Académica on-line _-‘

SERIOGO LIV
Forooos wthex v Curwoe ¢ hacivs
L P : Mosti o fe

Selecione as disciplinas conforme orienta¢des da secretaria do curso.

Tela 1 — Selecionar disciplinas
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Tela 3 — Apds selecionar disciplinas clique em “Préximo”.

Matricula Académica cn-line
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Para finalizar o uso da aplicacao, localize o menu “Sair” do lado superior direito da tela.
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Finalizado o processo, aguarde a validagdao dos documentos e a confirmacgao do pagamento para
conclusdo do processo de matricula.

Caso haja algum problema, a Secretaria entrara em contato através de seu e-mail.
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