Pontificia Universidade Catoélica de Sao Paulo

Pro6-Reitoria de Graduacao

EDITAL

Monitoria na Graduac¢ido da PUC-SP (2°/2019)

A Pro-Reitora de Graduagdo (PROGRAD)
da PUC-SP torna publico, por meio do
presente Edital, processo de sele¢do para
monitores em disciplinas dos cursos de
gradua¢do, com vigéncia no segundo
semestre de 2019.

1. Finalidades

Contribuir para o aperfeicoamento do ensino na Universidade. dado o incentivo da Monitoria
a interagdo e cooperagio entre docentes e estudantes em atividades didatico-pedagdgicas da
graduacdo. Aprimorar a formagdo do (a) discente. levando-o (a) ao desenvolvimento de
competéncias didatico-pedagdgicas por meio de um ambiente de ensino e aprendizagem
pautado por a¢des que envolvam colaboragdo e reflexdo.

2. Natureza, durac¢io e formato da monitoria

Envolve estudantes da gradua¢do no apoio a atividades de ensino na graduagdo. tendo a
duragdo de um semestre letivo.

Trata-se de atividade essencialmente pedagdgica que deve funcionar como iniciagdo a
docéncia. Pode ser validada como horas de atividade complementar de cursos de Graduagéo.
desde que haja tal previsdo no Projeto Pedagogico do Curso.

Tem dois formatos possiveis:

Monitoria individual:
v Organizam-se como atividades discentes programadas e orientadas por um (a) docente
que ¢ o responsavel pela disciplina/turma na qual a monitoria sera realizada, sendo o
(a) docente responsavel por seus resultados.
v Sdo permitidos até dois (duas) discentes monitores por disciplina/ turma.
v E permitido o exercicio da monitoria pelo (a) mesmo (a) monitor (a) em até duas
turmas. seja da mesma disciplina, seja de disciplinas diferentes.

Monitoria por equipe:

v" Organizam-se como atividades programadas de grupo de discentes e orientadas por
uma equipe de docentes responsaveis por disciplinas/turmas nas quais as monitorias
serdo realizadas, sendo os (as) docentes responsaveis por seus resultados.

v A equipe de docentes deve ter um (a) lider, responsavel por fazer o pedido de
inscri¢do, bem como por apresentar o relatorio de atividades. \/
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v Sdo permitidos até vinte discentes monitores (as) por grupo de disciplinas, respeitada
a média proporcional de até dois (duas) discentes por disciplina/ turma. Ex.: equipe
docente com 6 turmas podera ter até 12 monitores (as).

3. Inscri¢ao

Monitoria individual:

A inscri¢do do pedido de monitoria ¢ feita pelo (a) docente para a turma da disciplina de
graduagdo que ministrara no 1°2019, por meio de preenchimento de formuldrio eletronico
"solicitagdo de monitoria individual" do Fluig. disponivel em_https://fluig.pucsp.br. O pedido
deve ser feito para cada monitor(a) indicado(a) para cada disciplina/turma. Assim, o docente
que desejar contar com o auxilio, em uma mesma disciplina/turma, de dois (duas)
monitore(a)s, devera realizar duas solicitagdes diferentes na plataforma Fluig, uma para cada
monitor(a).

Monitoria por equipe:

A inscri¢@o do pedido de monitoria € feita pelo lider da equipe de docentes para a (s) turmas
da (s) disciplina(s) de graduagdo que esse grupo ministrard no 2°2019, por meio de
preenchimento de formulario eletronico "solicitagdo de monitoria por equipe" na plataforma
Fluig. disponivel em https://fluig.pucsp.br. Um tnico pedido ¢ feito, no qual consta a equipe
de docentes com suas respectivas disciplinas/turmas, bem como o grupo de discentes
selecionados que monitorardo esse conjunto de disciplinas/turmas.

Periodo de inscri¢ao: 25 de junho a 06 de julho de 2019.

Néo serdo aceitas inscrigdes de docentes com pendéncias relativas a monitoria em semestres
letivos anteriores.

Caso necessitem de auxilio, solicitamos que procurem os Expedientes das Faculdades.

4. Disponibilidade de cotas de auxilio

Os (as) estudantes poderao realizar monitorias com ou sem auxilio financeiro.

Os auxilios sdo destinados aos (as) candidatos (as) a monitoria que precisam de apoio
financeiro para realizar as atividades previstas (ex. despesas com locomogao e alimentagdo).
O (a) docente responsavel pela inscri¢do dos pedidos de monitoria deverd indicar essa
necessidade e justifica-la. Posteriormente, caso a solicitagdo de auxilio seja aprovada, o
docente devera inserir no Fluig, em prazo previsto no cronograma e em campo proprio, os
dados bancarios fornecidos pelos (as) discente (s) contemplados (as).

Serio disponibilizadas até 150 vagas com auxilio.

Nio ha limitacido de vagas para monitorias sem auxilio. M\\B

5. Valor do auxilio
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O valor do auxilio no semestre letivo é de R$ 400,00, pagos ao (a) discente em duas
parcelas, sendo a primeira parcela paga no decorrer do semestre letivo e a segunda apos a
entrega do relatorio final de atividades.

6. Critérios de selecio

O (a) docente solicitante devera ser portador de, no minimo, titulo de mestre, com contrato
na PUCSP por tempo indeterminado e com, pelo menos, 20 horas contratuais no semestre
em curso no momento da solicitagdo (no caso desse edital, no 1” semestre de 2019).

O (a) estudante devera estar regularmente matriculado em curso de graduagao da PUC/SP.
No caso da monitoria individual, o (a) estudante devera ter cursado a (s) disciplina (s) para a
(s) qual (ais) esta sendo indicado (a) como monitor (a) e ter sido aprovado (a) com nota
minima 7.0 (sete) ou Satisfatorio, nos casos em que a avaliagdo for realizada por conceito.
No caso da monitoria por equipe, o (a) estudante devera ter cursado a (s) disciplina (s) para a
(s) qual (ais) esta sendo indicado (a) como monitor (a) e ter sido aprovado (a) com média
minima 7.0 (sete) no conjunto de disciplinas que ira monitorar ou Satisfatorio, nos casos em
que a avaliag@o for realizada por conceito.

No caso de discente que esta cursando a disciplina na qual pretende ser monitor no 22019 e,
portanto, ainda ndo tém nota atribuida, o docente solicitante devera elaborar justificativa, em
campo proprio do formulario Fluig, que indique a previsdo de bom aproveitamento da
referida disciplina pelo(a) discente.

7. Responsabilidade e critérios de prioridade para concessiao do auxilio

A PROGRAD fara a distribuigdo de auxilios entre os cursos de gradua¢do de maneira
proporcional ao numero de solicitagdes validas de monitoria.

A responsabilidade pela concessdo do auxilio ao (&) discente monitor ¢ da coordenagdo do
curso, consultada a Dire¢do da Faculdade.

Nao é permitido a um (a) mesmo (a) monitor (a) ter mais de um auxilio.

A Coordenacdo e Direcdo da Faculdade sugere-se, como critério de prioridade para a
concessdo do auxilio, os seguintes aspectos:

v' 0 mérito das atividades de monitoria previstas;

v' 0 aproveitamento académico prévio do (a) estudante (média final e
outros aspectos) na disciplina na qual realizara a monitoria;

v' o fato de 0 (a) estudante ser bolsista PROUNI, FIES ou FUNDASP.

8. Documentacio

Formulario eletronico de solicitagdo de monitoria preenchido eletronicamente por docente
em uma das duas modalidades pela Plataforma Fluig (https://fluig.pucsp.br). "solicitagdo de
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monitoria individual" ou "solicitagdo de monitoria por equipe". no qual constem as
atividades de monitoria previstas e a justificativa didatico-pedagdgica para a solicita¢io.

9. Cronograma

S6 serdo aceitas as inscri¢des nos termos e nos prazos estabelecidos no presente Edital.

WCRONOGRAMA

25/06 a 06/07 | Docente realiza solicitagdo de monitoria na modalldade md1V1dual ou por equipe
pela platatforma Fluig (https:/fluig.pucsp.br)

20/07 Data Limite para as coordenagoes emitirem pareceres aprovando ou nao as

solicitagdes de monitoria pela plataforma Fluig, de acordo com os requmtos‘
previstos pelo edital. Competira aos Expedientes das Faculdades acompanhar a‘
emissdo desses pareceres e auxiliar as coordenagdes para que o prazo seja
~ rigorosamente cumprido.

29/07 PROGRAD informa a dls[;(;rigliidade de auxilios financeiros as coordenag:oes

31/07 Data Limite para as coordenacoes atrlbulrem pela plataforma Fluig os auxxhos‘
financeiros disponibilizados pela PROGRAD. consultadas as Dire¢ées de
Faculdade e NDEs. Os Expedientes das Faculdades deverdo orientar as
‘ coordenacdes nesta etapa de maneira a garantir que o prazo estabelecido seja

rigorosamente cumprido.

01/08 Prazo Limite para a PROGRAD valldar pela plataforma Fluig a dlsmbuu;ao de
7 auxilios financeiros feita elas coordenagdes. _\
02/08 Divulgag¢do dos resultados das monitorias aprovadas com e sem auxilio financeiro.
’ 19/08 | Data Limite para os(as) docentes responsaveis por monitorias com auxilio

‘ financeiro informarem pela plataforma Fluig os dados bancarios dos monitores. A |
cobrang¢a aos docentes para que estes fagam a inser¢do dessas informagdes sera dos
Expedientes das Faculdades. Os prazos precisardo ser rigorosamente cumpridos

~ para que ndo haja atrasos nos pagamentos da primeira parcera do auxilio.

10. Atribuicoes

No caso das solicita¢des deferidas. tanto os (as) docentes quanto os (as) discentes, bem como
a Coordenagdo do curso assumem, junto a PROGRAD. os compromissos a seguir:

Docente ou lider da equipe de docentes: \\/
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v’ planejar, orientar e¢ avaliar, de forma continua, as atividades de monitoria
realizadas pelo (a) estudante;

v’ supervisionar a participagdo do(a) monitor(a) em reunides sobre metodologias de
ensino e aprendizagem, organizadas pela PROGRAD elou pelas Faculdades

v’ informar a eventual desisténcia ou dispensa do(a) monitor(a), com a devida
justificativa, ao Expediente da Faculdade a qual a disciplina pertence:

v’ elaborar relatério final de avaliagdo da monitoria, de acordo com a orientag¢@o
fornecida pela PROGRAD.

Monitor:

Colaborar no processo didatico-pedagogico da disciplina para o (a) qual foi escolhido
(a), comprometendo-se a:

v contribuir para a melhor execug¢do possivel do plano de monitoria elaborado
pelo (a) docente;

v’ contribuir para o aperfeigoamento das dindmicas em sala de aula, quando
demandado pelo (a) docente, bem como para aprimorar 0 seu contato com 0
grupo de estudantes;

v/ cumprir as atividades previstas no plano de monitoria;

v/ participar das reunides sobre metodologias de ensino e aprendizagem,

organizadas pela PROGRAD elou pelas Faculdades;

ter presenga regular na disciplina em que atua como monitor, exceto em cursos
que funcionam em um Unico turno, casos em que sera permitido que.
excepcionalmente, (a) o estudante esteja matriculado, no mesmo horario da
monitoria, em outra disciplina do curso ¢ (b) as atividades de monitoria
programadas ocorram fora do horario de aula, em plantdes de atendimento
regulares;

manter o (a) docente informado sobre a evolugdo e os resultados parciais da
monitoria;

participar das reunides de planejamento, orientagdo e avaliag@o das atividades de
monitoria demandadas pelo (a) docente;

elaborar um relatorio final da monitoria, de acordo a orientagdo fornecida pela
PROGRAD:;

responder ao instrumento de avaliagdo da PROGRAD e das Faculdades a respeito
da experiéncia da monitoria;

produzir material didatico de apoio a disciplina (exercicios e outros tipos de
atividades), se solicitado pelo (a) docente. Nestes casos, sera reconhecida autoria
da produ¢do conjunta docente/discente, que podera ser registrada no curriculo
lattes como produgdo técnica.

\
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E vedado ao (4) monitor (a), o exercicio das seguintes atribui¢des: O\J\f\’f {v
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substituir o (a) professor (a) em suas atividades docentes:

preparar provas e trabalhos parciais ou finais sem supervisdo docente;

realizar corre¢do final de provas e trabalhos ou atribuir qualquer forma de
nota/conceito aos estudantes,

v/ supervisionar atividades de estagio ou qualquer outra atividade pedagogica.

XY

Coordenacgao do curso:

v avaliar a (s) proposta (s) de monitoria (s) encaminhada (s) pelos (as) docente (s).
em fun¢do da qualidade da proposta apresentada e dos critérios definidos pelo
edital semestral da PROGRAD,

v analisar os relatérios de monitoria apresentados pelo discente e pelo docente;

v/ emitir parecer sobre eventual cancelamento das atividades de monitoria ou
dispensa do monitor pelo docente responsavel pela disciplina.

11. Cancelamento da monitoria

Sera destituido da monitoria, ajuizo do (a) docente responsavel, o (a) estudante que:
v/ ndo cumprir as atividades programadas,
v' ndo reportar a evolugdo da monitoria ou ndo apresentar relatorios das
atividades realizadas. quando exigidos pelo (a) docente;
v" incorrer em falta disciplinar:
v’ trancar ou cancelar matricula no curso de graduagio.

O cancelamento da monitoria, bem como a sua justificativa, devera ser informado por e-mail
pelo docente responsavel a coordenagdo do curso e a PROGRAD.

12. Relatdérios, produtos e certificado

Ao final do semestre letivo, o (a) docente responsavel pela (s) monitoria (s) devera elaborar
um relatorio sobre a monitoria (em calendario e modelo divulgados pela PROGRAD), no
qual devera ser incluido o relatério elaborado pelo (a) discente a respeito da sua experiéncia
com a atividade. Apos a aprovagdo do relatorio pela PROGRAD, sera disponibilizado ao (a)
discente um certificado digital de realiza¢do de monitoria.

O (a) estudante que tiver sua monitoria cancelada ndo recebera certificado de realizagdo.
bem como o auxilio financeiro, caso lhe tenha sido conferido.

Para obter aproveitamento de atividades complementares pela realiza¢gdo da monitoria, o (a)
estudante devera seguir os tramites normais previstos por seu curso, apresentando o
certificado.

Ficara impedido de submeter nova solicitagdo de monitoria o (a) docente que ndo apresentar
seu relatorio de avaliagdo da monitoria.
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Ficara impedido de concorrer a novos editais da monitoria o (a) estudante que ndo submeter
seu relatério final de realizagdo de atividades.

13. Reconsidera¢ao

Da decisdo de indeferimento da solicita¢do de monitoria, cabera pedido de reconsideragdo
pelo (a) docente a8 PROGRAD no prazo de trés dias uteis, a contar da notificagdo do
indeferimento pelo e-mail institucional, que devera ser feito via plataforma Fluig
https://tfluig.pucsp.br.

A PROGRAD devera apreciar o mérito desse pedido e comunicar o(a) docente solicitante
sobre o resultado no prazo maximo de oito dias uteis, a contar do pedido de reconsidera¢do
via plataforma Fluig https:/fluig.pucsp.br.

Sdo Paulo, 25 de junho de 2019.

Y

Prof.? Dr.? Alexandra lFogli Serpa Geraldini
Pro-Reitora de Graduagdo da PUC-SP

Rua Monte Alegre, 984 - Sao Paulo/SP — CEP 05014-901 - Fone: (11) 3670-8430
http://www.pucsp.br/ prograd@pucsp.br




