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PROCEDIMENTOS PARA ALTERAC_‘,AQDE MATRICULA
CURSOS DE GRADUACAO

Os procedimentos para alteracdo de matricula destinam-se exclusivamente aos
alunos regularmente matriculados no semestre (Janeiro/Julho).

1. SOLICITAGAO

1.1. No periodo de alteragdo de matricula, previsto no Calendario Escolar
Geral da Universidade, o aluno regularmente matriculado no semestre
pode solicitar a alteragdo de matricula desde que apresente um dos
seguintes motivos:

1.1.1. aproveitamento de disciplinas;
1.1.2. monitoria;

1.1.3. questdes de saude;

1.1.4. reprovagao em disciplinas;
1.1.5. trabalho/estagio;

1.1.6. turmas inviabilizadas;

1.1.7. outro — devidamente justificado.

1.2. Antes de solicitar a alteragdo, o aluno deve consultar as grades horarias,
as disciplinas e as turmas pretendidas no site da PUC-SP
(http://www.pucsp.br/), em “Eu sou PUC-SP”, na Area do Aluno de cada
curso, para evitar o conflito de horarios e/ou o preenchimento inadequado
ou incompleto da solicitagao.

1.3. Para a alteracdo da matricula, o aluno deve preencher a solicitacdo
“‘Alteracao de Matricula”, disponivel no Portal Académico
(https://portal.fundasp.org.br/) em Secretaria>Requerimentos>
Requerimentos _ Disponiveis> GRADUACAO — Procedimentos, e
acompanhar seu andamento em  Secretaria>Requerimentos>
Requerimentos Solicitados.

1.4. A solicitagdo de alteracdo da matricula é analisada pela SAEG e pelos
coordenadores dos cursos, quando necessario, e esta sujeita a
existéncia de vagas nas turmas/disciplinas pretendidas.
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2. ALTERAGAO FINANCEIRA

2.1. ApOs analise da solicitagao e o registro da mudanga na matricula do aluno,
havendo alteragdo financeira, devido ao trancamento de disciplina(s),
esta(s) sera(ao) cobrada(s) proporcionalmente até o més do trancamento.
Quanto a(s) disciplina(s) inclusa(s), o valor semestral sera dividido nas
mensalidades seguintes.

2.2. Alunos com financiamento do FIES e/ou Crédito Universitario Bradesco
que alteram o plano de estudos apds o aditamento ou contratagdo do
financiamento devem realizar o pagamento de eventuais diferengas no
valor da semestralidade nao cobertas pelo financiamento.
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