Pontificia Universidade Catodlica de Sao Paulo
Secretaria Académica da Pés-Graduacao

Procedimentos para depdsito dos exemplares de
Dissertacao e Tese

1. Da apresentacéao do Trabalho

1.1. Capa

A capa devera conter os elementos essenciais para a identificacdo do trabalho, a
saber:

l. Pontificia Universidade Catdélica de Sdo Paulo- PUC-SP
Il. Nome do autor

Il. Titulo (e subtitulo do trabalho, quando for o caso)

V. Nome do curso ao qual o aluno pertence.

V. Local (Séao Paulo)

VI.  Ano (de defesa)

Exemplo:

Pontificia Universidade Catélica de Séo Paulo
PUC-SP

José da Silva
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Obs.: de acordo com o artigo 5° do Ato do Pro6-Reitor de Pds-Graduacao n°
05/2018, o titulo do trabalho final, bem como as demais informa¢cfes de capa
deverdo ser apresentados em caixa baixa, sendo mailuscula apenas a primeira
letra da primeira palavra, exceto nomes préprios.

1.2. Folha de Rosto
A folha de rosto devera apresentar os elementos que compdem a capa,

acrescentando as seguintes informacoes:

a) Mestrado

Dissertacdo apresentada a Banca Examinadora da Pontificia Universidade Catdlica
de Sdo Paulo, como exigéncia parcial para obtencao do titulo de MESTRE em (nome
do curso e area de _concentracdo, se houver), sob a orientagcdo do(a) Prof.(a),
Dr.(a) - (nome do completo do(a) orientador(a)).

b) Mestrado Profissional

Trabalho Final apresentado a Banca Examinadora da Pontificia Universidade Catdlica
de Séo Paulo, como exigéncia parcial para obtencdo do titulo de MESTRE
PROFISSIONAL em (nome do curso e area de concentracdo, se houver), sob a
orientacao do(a) Prof.(a), Dr.(a) - (nome do completo do(a) orientador(a)).

c) Doutorado

Tese apresentada a Banca Examinadora da Pontificia Universidade Catdlica de Sao
Paulo, como exigéncia parcial para obtencéo do titulo de Doutor em (nome do curso
e area de concentracdo, se houver) sob a orientacdo do(a) Prof.(a), Dr.(a) - (nome
completo do(a) orientador(a)).

Exemplo na pagina seguinte:
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José da Silva
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Doutorado em

Tese apresentada a Banca Examinadora da
Pontificia Universidade Catolica de Séo
Paulo, como exigéncia parcial para obtencéo
do titulo de Doutor em
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Na parte inferior da Folha de Aprovacdo da Banca Examinadora, deverdo constar trés
linhas em branco para o mestrado e cinco linhas em branco para o doutorado, onde a
banca examinadora assinara, apos a defesa publica da dissertacdo, trabalho final ou
tese.

Exemplo:

Banca Examinadora

1.3. Dedicatéria

A folha de dedicatdria € opcional.

1.4. Agradecimentos

Elemento opcional. Agradecimentos a pessoas que contribuiram para o
desenvolvimento do trabalho.

Obs.: O aluno que foi bolsista CAPES, CNPq, FAPESP ou teve bolsa dissidio
(FUNDASP) deve registrar a condicdo de bolsista em folha separada, que
constara antes dos agradecimentos, se houver, incluindo o numero do
processo, se houver. O aluno bolsista cujas semestralidades receberam
desconto parcial ou total deve mencionar o apoio da FUNDASP.

O aluno que foi bolsista CAPES, conforme Portaria n° 206 de 04/09/2018-
CAPES, deveréa usar as seguintes expressdes:
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“O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenagiao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Codigo de
Financiamento 001.”

1.5. Resumo

Devera constar o resumo em portugués e em inglés. O resumo devera ser preciso,
sendo destacados: objetivo(s), justificativa(s), hipotese(s), aspectos tedrico-
metodoldgicos e resultados obtidos. Deve constar em uma so folha, identificado com
0 nome do autor e o titulo do trabalho. Na mesma pagina, abaixo do resumo, deveréo
ser registradas palavras-chave (no minimo 3) que melhor representem o contetdo do
trabalho. O resumo em inglés devera constar da pagina seguinte em formato e dados
iguais ao resumo em portugués.

1.6. Sumario

No sumario devera conter a relacdo dos capitulos, secbes e partes do trabalho, na
ordem em que se sucedem no texto, com a indicacdo da primeira pagina de cada
item.

1.7. Corpo do texto

A organizacdo do corpo do texto fica a critério do autor, sob a supervisdo do
orientador do trabalho.

1.8. POs-texto

As folhas do pés-texto, ou seja, as partes complementares ao texto devem conter
bibliografia e anexos (quando for o caso).

2. Do depdsito dos exemplares

Para o Mestrado, o aluno devera depositar 6 (seis) exemplares da dissertacédo de

mestrado ou do trabalho final e para o Doutorado, o aluno devera depositar 8 (0ito)
exemplares da tese.
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Dos exemplares:

l. Um deverda ser impresso frente e verso, encadernado em capa dura na cor
verde para o Mestrado e vinho para o Doutorado, o qual serd destinado a
Biblioteca da PUC-SP;

Il. Os demais exemplares poderédo ter encadernacéo simples ou espiral;

Il. A Dissertacdo de Mestrado, Trabalho Final de Mestrado Profissional e Tese
de Doutorado deverdo ser redigidos em Lingua Portuguesa.

Obs.: No ato do depdsito o aluno devera apresentar todos 0s volumes para serem
autenticados pelo funcionario da Secretaria Académica da P6s-Graduacao.
Podera optar pela entrega dos exemplares pessoalmente aos membros da banca
examinadora e neste caso depositard somente o exemplar da biblioteca e
assinara termo de responsabilidade, emitido pela Secretaria Académica da Pés-
Graduacao, pela entrega dos exemplares aos membros da banca examinadora.

2.1. Do depdsito digital

O depdsito digital da Dissertacdo, Trabalho Final ou Tese € obrigatério, devendo ser
observado o seguinte:

I.  No ato do depésito dos volumes, o aluno devera entregar um CD com a versao
digital idéntica a versdo impressa, que sera entregue na extensdo .pdf
juntamente com as cépias impressas e com a assinatura do Termo de
Autorizacdo para publicacdo eletrdbnica no Ministério da Educacdo e na

Biblioteca Digital da PUC-SP;
lI.  Os arquivos ndo devem conter chaves que restrinjam 0 acesso;

[ll. O conteudo da dissertacao ou tese deve ser salvo em um arquivo, ou em dois
ou trés arquivos: 1-Pré-texto, 2-Introducao, Capitulos e Concluséo e 3- Anexos
(se houver);

IV. Tabelas, graficos e imagens inseridos no corpo do texto, devem ser
escaneados seguindo a sequéncia no volume impresso;

A disponibilizacdo da versdo completa da dissertacdo ou tese para a Biblioteca da
PUC-SP dar-se-a depois da defesa publica e sera obrigatéria para consulta no Portal
de Dominio Publico/MEC, bem como nas bibliotecas da PUC/SP e na Rede Mundial
de Computadores para fins de consulta, leitura, impresséo e/ou download individual a
titulo de divulgacéo cientifica exclusivamente.
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3. Da composicao da Banca Examinadora

Conforme as normas do Regimento do Setor de Po6s-Graduacdo, a banca
Examinadora devera ser composta da seguinte maneira:

Mestrado Académico e Mestrado Profissional: Professor orientador, um professor
titular e um suplente da PUC-SP e um professor titular e um suplente de outras
instituicoes.

Doutorado: Professor orientador, dois professores titulares e um suplente da PUC-
SP e dois professores titulares e um suplente de outras instituicoes.

Os membros das bancas devem ter, no minimo, o titulo de Doutor e,
preferencialmente, serem docentes.

4. Do prazo de defesa

Conforme as normas do Regimento do Setor de Pé6s-Graduacdo, a banca
Examinadora devera ser composta da seguinte maneira:

Mestrado Académico e Mestrado Profissional: Professor orientador, um professor
titular e um suplente da PUC-SP e um professor titular e um suplente de outras
instituicoes.

Doutorado: Professor orientador, dois professores titulares e um suplente da PUC-
SP e dois professores titulares e um suplente de outras instituicoes.

Cumpre ao Professor orientador propor data e horéario para defesa publica, com no
minimo, 40 (quarenta) dias de intervalo entre a data da entrega dos exemplares e a
data prevista para defesa.

Obs.: A espera minima mencionada acima pode ser menor desde que autorizada
expressamente pela Coordenacdo do Programa mediante justificativa substancial
do(a) orientador(a), com aprovacdo da Direcdo da Faculdade, a ser entregue no ato
do depdésito, e desde que respeitado o intervalo minimo de 10 dias entre a data do
depdsito e a data da defesa.

Na hip6tese acima, de diminuicdo excepcional de prazo, cabera ao(a) aluno(a)
depositar na Secretaria da Pés-Graduacédo o exemplar (capa dura, impresso frente e
verso) a ser destinado a biblioteca da PUC-SP, e se responsabilizar pela entrega
pessoalmente dos demais exemplares aos membros da banca examinadora.

Sera desligado do Programa o aluno que der causa a nao realizacdo da
Apresentacdo Publica da Dissertacdo, Trabalho Final ou Tese até 120 (cento e vinte)
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dias ap06s o depdsito dos volumes, hipbétese em que 0s exemplares serao
descartados pela Secretaria Académica ou o aluno que foi reprovado como prevé o
Regulamento da Pés-Graduacéo.
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