Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas
(SEER)

Manual

Editor de Texto (Revisor)

Equipe de Apoio as Publicacoes Digitais
Pro-Reitoria de Pos-Graduacao da PUC-SP
2013



Sobre a funcao Editor de Texto

Revisa 0s textos recebidos a fim de corrigir problemas
gramaticais e ortograficos, trabalhando sempre para
assegurar a clareza do texto e o cumprimento do padrao
bibliografico adotado pela revista.

Produz uma copia “limpa” do texto para gue esta seja
entregue ao Editor e/ou Autor para conferéncia.

Seu trabalho é feito fundamentalmente fora do sistema,
baixando o artigo e, em seguida, revisando-o em seu
proprio computador.



Edicao de Texto

O Editor de Texto recebe um e-mail informando sobre o

manuscrito para revisar. Diante disso, acessa 0O sistema
para localiza-lo.

Titulo da Revista

CAaPA SOBRE ACESSO CADASTRO PESOUISA ATUAL AMTERICRES OPEN JOURMAL SYSTEMS

Capa > Titulo da Revista USUARTO

. Lagin I—
Titulo da Revista sanha

I_ Leribrar uzuario

Revista criada para efetuar teste

Acesso I

Ajuda do sistermna




Edicao de Texto

Acesse o sistema com a funcao Editor de Texto.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIHA DO USUARTO PESQUISA ATUAL AMTERICRES OPEN JOUIRMAL SYSTEMS
Zapa > Pagina do usuario UESUARTIO
Logado como:
P . d I gersonvictor
Pagina do usuario v Perii

+ Sair do sisterna

#» Administrador do Portal

Ajuda do zisterna

Titulo da Revista

CONTELD O DA

» Editor-Gerente [Configuracdo] REVISTA
) = . ) . o . Pezqguiza
» Editor Lihiee 0 B - Z Em Edicdo [Incluir edigdo] [Motificar sudrios]
— designado Avaliacdo
» Editar de Texto 1 Ern Edicdo | Tadas |=]

¥ Autor Z Ativio [Mowa submissdo] Fesquisar I

» Avaliador 0 Ativo



Edicao de Texto

Sera apresentada uma lista com informacdes sobre 0s

textos pendentes e a situacao correspondente.

Titulo da Revista

CAPRA SOBRE PAGINA DO USUARIC PESQUISA ATUAL AMTERICRES
Zapa * Usudrio = Editor de Texto = Submissdes Ativas
Submissoes Ativas
ATIVO ARQUIVG

MM-CO B i "
pin] DESTIGMAR. SECAD AUTORES TITULDO SITUACAS
1 0z-21 art Wictor TESTE 1 Passo 1
1a1ldeltens

CPEM JOURMAL SWSTEMS

USUARTO

Logado comaoa:
gersonvictor

+ Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sisterna

COMTEUD D DA
REVISTA

Pesquiza

ITcn:lu:us ;I
Fesquisar |



Edicao de Texto

Neste caso 0 manuscrito encontra-se no Passo 1 da Edicao
de texto.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO FESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEN JOURNAL SYETEMS
Capa = Usudrio = Editor de Texto > Submissdes Ativas HSUARLTO
Logado comaoa:
. s . gersonvictor
Submissoes Ativas v Peril

+ Sair do sisterna

ATIVO ARQUIVG
Ajuda do sisterna

MM -CD .
I  DESIGHAR  SECAC AUTORES TiTuLD SITUACAD COMTEUDO DA
REWVISTA
1 0z-21 art Wictor TESTE 1 Passo 1 Pesquisa
1a1ldelitens
ITcn:lu:us ;I

Fesquisar |



Edicao de Texto

Cligue no titulo do texto para acessa-lo.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGIMA DO USUARIO FESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEN JOURNAL SYETEMS
Capa = Usudrio = Editor de Texto > Submissdes Ativas HSUARLTO
Logado comaoa:
. s . gersonvictor
Submissoes Ativas v Peril

+ Sair do sisterna

ATIVO ARQUIVG
Ajuda do sisterna

MM -CD .
I  DESIGHAR  SECAC AUTORES TiTuLD SITUACAD COMTEUDO DA
REWVISTA
1 0z-21 art Wictor TESTE 1 Passo 1 Pesquisa
1a1ldelitens
ITcn:lu:us ;I

Fesquisar |



Edicao de

Texto

Cligue no link Diretrizes para Edicao de Texto para ver
normas da revista para realizar o processo.

Titulo da Revista

Capa

#1

PAGINA DO USUARIO PESQUISA

> lJsudrio > Editor de Texto » #1 > Edicdo

Edicao

Submissdo

Autores

Titula

Gerson Victor =
teste 1

Segdo Artigos
Editar Gerson Wictor =]

ATUAL

ANTERICORES

Editar texto

Editor de Texto

ANALL

Gerson Victor

AR METADADCS REFERENCIAS SOLICITACAD

1.

Edigéo de Texto inicial 2013-02-21

Docurnento: 1-3-2-CE.0OC 2013-02-21

| Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Edigdo de Texto do autor —
Docurmento: Menhumia)

Edigdo de Texto final -

Docurnento: Menhumia)

| Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferic |

EMCAMINHAD O
2013-02-21

concLuioa
=

Comentdrios da Ediglo de Texto “+'Sem comentdrios I DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEx‘roI

DPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARIO
Logado como:
gersonwvictor

+ Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sizterna

CONTEUDO DA
REWVISTA

Pezquiza

Todos - I
Pesquizar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
+ Partitulo

TAMAMHO DE FOMNTE
1A% A 1A

EDITOR DE TEXTO
Submizzdes

« Ativo (1)

+ Arguivo (1)

as



Edicao de

Texto

Para baixar o manuscrito enviado pelo Autor, clique
indicado abaixo.

Titulo da Revista

Capa

#1

PAGINA DO USUARIO PESQUISA

> lJsuario > Editor de Texto = #1 = Edicdo

Edic¢éo

Submissao

Autores

Titula

Secdo

Gerson Wictor =
teste 1
Artigos

Editor Gerson Wictor =]

ATUAL

ANTERICORES

Editar texto

Editor de Texto

AWALL

Gerson Victor

AR METADADCS REFERENCIAS

Lo

Comentdrios da Edigdo de Texto “/Sem comentdrias

SOLICITAGAD
Edigéo de Texta inicial 2013-02-21

Docurnento) E.0OC E013-02-21

I Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Edigdo de Texto do autor -
Docurmento: Menhumia)

Edigdo de Texto final -

Docurnento: Menhumia)

| Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferic |

EMCAMINHAD O
2013-02-21

concLuiDa
=

DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO

DPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARIO
Logado como:
gersonvictor

+ Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sizterna

CONTEUDO DA
REWVISTA

Pezquiza

Todos - I
Pesquizar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
+ Partitulo

TAMAMHO DE FOMTE
1A% A 1A

EDITOR DE TEXTO
Submizzdes

« Ativo (1)

+ Arguivo (1)

Nno link



Edicao de Texto

ApOs indicar as correcdes/sugestdoes necessarias N0 Corpo

do texto, transfira a nova versao clicando em Escolher

arquivo e depois em Transferir.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERICORES

Capa » Usudrio > Editor de Texto = #1 > Edicdo

#1 Edicéo

Submissio

Autares Gerson Victor =

Titula teste 1

Segdo Artigos

Editar Gerson Wictor =]

Editar texto

Editor de Texto Gerson Victor

AVALLAR, METADADOS REFERENCIAS SOLICITA(;KO EMCAMINHAD coNcLuina
1. Edigéo de Texto inicial 2013-02-21 2013-02-21 =

| Escolher arguivo INenhum arquivo selecionado  Transferi |

Z. Edigdo de Texto do autor — — —
Docurmento: Menhumia)
3. Edigdo de Texto final - —

Docurnento: Menhumia)
| Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferic |

Comentdrios da Edigdo de Texto “'Sem comentdrios DIRETRIZES PARA EDICAQ DE TEXTO

DPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARIO
Logado como:
gersonwvictor

+ Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sizterna

CONTEUDO DA
REWVISTA

Pezquiza

Todos - I
Pesquizar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
+ Partitulo

TAMAMHO DE FOMTE
(a5 A A

EDITOR DE TEXTO
Submizzdes

« Ativo (1)

+ Arguivo (1)
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Edicao de Texto

ApOs realizar as alteracdes, cligue no icone de
para informar o envio da nova versao ao Editor.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERICORES

Capa » Usudrio > Editor de Texto = #1 > Edicdo

#1 Edicéo

Submissio

Autores Gerson Victor =

Titula teste 1

Segdo Artigos

Editar Gerson Wictor =]

Editar texto

Editor de Texto Gerson Victor

AVALLAR, METADADOS REFERENCIAS SOLICITA(;KO EMCAMINHAD coNcLuina
1. Edigéo de Texto inicial 2013-02-21 2013-02-21

Docurnento: 1-3-2-CE.0OC 2013-02-21

| Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Z. Edigdo de Texto do autor — — —
Docurmento: Menhumia)
3. Edigdo de Texto final - —

Docurnento: Menhumia)
| Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferic |

Comentdrios da Edigdo de Texto “'Sem comentdrios DIRETRIZES PARA EDICAQ DE TEXTO

DPEM JOURMAL SYSTEMS

USUARIO
Logado como:
gersonwvictor

+ Perfil

+ Sair do sisterna

Ajuda do sizterna

CONTEUDO DA
REWVISTA

Pezquiza

Todos - I
Pesquizar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
+ Partitulo

TAMAMHO DE FOMTE
(a5 A A

EDITOR DE TEXTO
Submizzdes

« Ativo (1)

+ Arguivo (1)

envelope
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Edicao de Texto

O texto revisado retorna ao Autor para aplicacao das
correcoes/sugestoes.

Depois, o Editor solicita ao revisor a versao final do texto
gue segue para a paginacao.



Edicao de Texto

Um e-mail &€ enviado ao Editor de Texto solicitando

novamente a sua revisao. Acesse 0 sistema e note que o
texto encontra-se no Passo 3.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ANTERIORES SPEN JOURMAL SVETEMS
Capa > Usudrio = Editor de Texto > Submissdes Ativas HEUARIC
Logado como:
b o o o gersonvictor
Submissoes Ativas . Perfil
+ Sair do sistemna

Ajuda do sisterna

MM -DD .
I DESIGMAR  SECAS AUTORES TiTULD SITLACAD CONTELDO DA
REWVISTA
1 nz-21 art Wictor TESTE 1 Fasso = Pesquisa
1aildelitens
ITDdDE ;I

Fezquisar I
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Edicao de Texto

Cligue no titulo do texto para acessa-lo.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO FESQUISA ATUAL ANTERIORES DPEM JOURMAL SYSTEMS
Capa = Usudrio = Editor de Texto > Submissdes Ativas HSUARLD
Logado coma:
. o . gersonvictor
SubmissoOes Ativas v Perfi

# Sair do zisterna

ATIV¥D ARQUIWO

Ajuda do sisterna

PN - DD .
ID DESIGMAR  SECAS  AUTORES TiTuLD SITUACAD CONTEUDO DA
REVISTA
1 nz-21 art Vickor TESTE 1 Passo 3 Pezquisa
1a31delitens I
ITn:n:h:rs ;I

Fesquisar I



Edicao de Texto

Cligue no icone de balao para verificar se foi
algum comentario por parte do Autor.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARID PESQUISA ATUAL ANTERIORES

Capa = Usudrio > Editor de Texto = #1 = Edigdo

#1 Edicao

Submissio

Autores Gerson Wictor 51

Titulo teste 1

Secdo Artigos

Editor Gerson Victor 51

Editar texto

Editor de Texto Gerson Victor

AVALLAR METADAD S REFERENCIAS SOLICITA(;AO EMCAMINHALDC CONCLUIDA

alg Edigdo de Texto inicial 2013-02-21 2013-02-21 2013-02-25
Documento: 1-3-3-CE.DOC 2013-02-22
| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

&0 Edigdo de Texto do autor 2013-02-25 2013-02-25 2013-02-25
Documento: 1-11-1-CE.DOC 2013-02-25

S Edigdo de Texto final 2013-02-25 2013-02-25 =

Documento: Nenhum{a)
| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Comentdrios da Edigio de Texta| '2013-02-25 | DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO

CPEM JOURMAL SYETEMS

USUARIO
Logado comoa:
gersonvictor

+ Perfil
¢ Sair do sisterma

Ajuda do sisterma

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesquisa

Todos L I
Pesquisar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
« Por titulo

TAMANHO DE FONTE
(Ax A zAl

EDITOR DE TEXTO
Submissdes

+ Ativo (1)

* Arguivo (1)

enviado
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Edicao de Texto

Em seguida, cligue no link indicado para baixar a versao
enviada pelo Autor, ja com as alteracOes solicitadas
anteriormente.

Titulo da Revista

AP SOBRE PAGINA DO USUARTO PESQUISA ATUAL ANTERIORES DPEN JGURMAL SYSTEME

Capa = Usudrio > Editor de Texto = #1 = Edigdo USUARTO
Logado comoa:
Edl A gersonvictor

#1 cao o Peril

¢ Sair do sisterma

q = Ajuda do sisterna
Submissio
Autares Gerson Victor E] COMTEUDO DA
Titulo teste 1 REVI?TA
Secdo Artigos Besquiss!
Editor Gerson Victor 51

Todos ‘I

. Pesquisar |
Editar texto
. . Procurar

Editor de Texto Gerson Victor .

+ Por Ediclo
AWALTAR METADADOS REFERENCIAS SOLICITAGAD EMCAMINHALD S CONCLUIDA + Por Autor

+ Por titulo

1. Edigdo de Texto inicial z013-02-21 2013-02-21 2013-02-25
Documento: 1-3-3-CE.DOC 2013-02-22 TAMANHO DE FONTE

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir | x4
| |

2, Edicdo de Texto do autor 2013-02-25 2013-02-25 2013-02-25

Al

EDITOR DE TEXTO

Documento) Z013-02-25
Submissdes
&o Edigdo de Texto final 2013-02-25 2013-02-25 =] o Ativo (1)
Docurnenta: Menhurmi(a) + Arguivo (1)

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Comentdrios da Edigio de Texto “/'2013-02-25 DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO
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Edicao de Texto

O Editor de Texto verifica se as alteracdes foram
e, se necessario, inclui novas observacoes.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESGQUISA ATUAL AMTERICORES

Capa = Usudrio > Editor de Texto = #1 = Edigdo

#1 Edicao

Submissio

Autores Gerson Wictor 51

Titulo teste 1

Secdo Artigos

Editor Gerson Victor 51

Editar texto

Editor de Texto Gerson Victor

AVALLAR METADAD S REFERENCIAS SOLICITAGAD ENCAMINHADC COMCLUIDA

alg Edigdo de Texto inicial 2013-02-21 2013-02-21 2013-02-25
Documento: 1-3-3-CE.DOC 2013-02-22
| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

&0 Edigdo de Texto do autor 2013-02-25 2013-02-25 2013-02-25

2013-02-25
S Edigdo de Texto final 2013-02-25 2013-02-25 =

Documento: Nenhum{a)

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Comentdrios da Edigio de Texto “/'2013-02-25 DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO

CPEM JOURMAL SYETEMS

USUARIO
Logado comoa:
gersonvictor

+ Perfil

¢ Sair do sisterma

Ajuda do sisterma

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesquisa

Todos L I
Pesquisar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
« Por titulo

TAMANHO DE FONTE
(Ax A zAl

EDITOR DE TEXTO
Submissdes

+ Ativo (1)

* Arguivo (1)

realizadas
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Edicao de Texto

Terminada a verificacao, clique em Escolher arquivo e em
seguida Transferir para enviar a versao final do texto.

Titulo da Revista

AP SOBRE PAGINA DO USUARTO PESQUISA ATUAL ANTERIORES DPEN JGURMAL SYSTEME

Capa = Usudrio > Editor de Texto = #1 = Edigdo USUARTO
Logado comoa:
Edl A gersonvictor

#1 cao o Peril

¢ Sair do sisterma

q = Ajuda do sisterna
Submissio
Autares Gerson Victor B3 COMTEUDO DA
Titulo teste 1 REVI?TA
Secdo artigos Eesgliss
Editor Gerson Victor 51
Todos ‘I
. Pesquisar |
Editar texto
. . Procurar
Editor de Texto Gerson Victor .
+ Por Edigdo
AVALIAR METADADOS REFERENCIAS SOLICITAGAD EMCAMINHAD O CoOMCLUIDA . %Utlm
« Por titulo
alg Edigdo de Texto inicial 2013-02-21 2013-02-21 2013-02-25

Documenta: 1-3-3-CE.DOC 2013-02-22

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

2. Edicdo de Texto do autor 2013-02-25 2013-02-25 2013-02-25
Documenta: 1-11-1-CE.DOC 2013-02-25

TAMANHO DE FOMNTE
|_A?,I A Ifn,n
EDITOR DE TEXTO

Submissdes
&o Edigdo de Texto final 2013-02-25 2013-02-25 =] o Ativo (1)

H Lal + Arguivo (1)
| Escolher arquivo | Menhurn arguivo selecionado  Transtferir ||

Comentdrios da Edigio de Texto “/'2013-02-25 DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO
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Edicao de Texto

Fara informar o Editor sobre o final do processo, clique

icone em forma de envelope.

Titulo da Revista

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESGQUISA ATUAL AMTERICORES

Capa = Usudrio > Editor de Texto = #1 = Edigdo

#1 Edicao

Submissio

Autores Gerson Wictor 51

Titulo teste 1

Secdo Artigos

Editor Gerson Yictor =1

Editar texto

Editor de Texto Gerson Victor

AVALLAR METADAD S REFERENCIAS SOLICITAGAD ENCAMINHADC COMCLUIDA

1. Edigdo de Texto inicial z013-02-21 2013-02-21 2013-02-25

Documenta: 1-3-3-CE.DOC 2013-02-22

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

2. Edicdo de Texto do autor 2013-02-25 2013-02-25 2013-02-25
Documenta: 1-11-1-CE.DOC 2013-02-25

&o Edigdo de Texto final 2013-02-25 2013-02-25
Docurnento: 1-12-1-CE.DGC 2013-02-25

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado  Transferir |

Comentdrios da Edigio de Texto “/'2013-02-25 DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO

CPEM JOURMAL SYETEMS

USUARIO
Logado comoa:
gersonvictor

+ Perfil
¢ Sair do sisterma

Ajuda do sisterma

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesquisa

Todos L I
Pesquisar |

Procurar
+ Por Edigdo
« Por Autor
« Por titulo

TAMANHO DE FOMNTE
|_A?,I A Ifn,n

EDITOR DE TEXTO
Submissdes

+ Ativo (1)

* Arguivo (1)

Nno
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