Pontificia Universidade Catélica de Sao Paulo
Conselho de Administracao

DELIBERACAO N.° 03/2010

Institui a “Comissdo de Compras e Contrata¢ées de Bens e/ou
Servigos do CONSAD” e disciplina o procedimento dessas aquisi¢des
no ambito da PUC/SP.

O Reitor da Pontificia Universidade
Catdlica de S&o Paulo - PUC/SP,
Presidente do Conselho de Administragéo
—~ CONSAD, e os Secretarios Executivos
da Fundagdo Sao Paulo, no uso de suas
respectivas atribuicbes, fazem saber que o
CONSAD, em sua reuniao de 21/05/2010,

Considerando a extingdo do Comité de Compras e de Contratacéo de Servigos da
Universidade pela Deliberagéo n.° 04/2009 do CONSAD;

Considerando que a andlise e a decisdo sobre todos os pedidos de compras e de
contratagcbes de servicos no ambito da PUC/SP incumbem ao CONSAD, nos
termos dos Arts. 23 e 25, | e XVI, do seu Estatuto;

DELIBEROU:

Art. 1°. Instituir a “Comissdo de Compras e Contratagées de Bens e/ou Servigos
do CONSAD”, vinculada a este Conselho, incumbindo-lhe o assessoramento na
analise e/ou aprovacio dos pedidos de compras e de contratacdes de bens e/ou
servicos no ambito da PUC/SP.

Art. 2°. A “Comissdo de Compras e Contratacbes de Bens e/ou Servigos do
CONSAD” sera constituida por 03 (trés) membros, indicados, gentre os quadros
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docente e/ou administrativo da PUC/SP, pelos Conselheiros do CONSAD com
direito a voto.

§1°. Cada Conselheiro com direito a voto indicara 01 (um) membro para compor a
referida Comisséo, submetendo-o a homologagéo do CONSAD.

§2°. O mandato dos membros da Comisséo € de 02 (dois) anos, a contar de sua
nomeagcio, sendo permitida uma unica reconducéo sucessiva.

Art. 3°. Compete a “Comisséo de Compras e Contratagdes de Bens e/ou Servigos
do CONSAD”:

| - analisar todos os pedidos de compras e de contratagdes de bens e/ou servigos
no ambito da PUC/SP, emitindo parecer quanto aos aspectos técnicos, financeiros
e orcamentarios que envolvam a aquisi¢ao;

Il - emitir, independentemente do valor, parecer sobre o pedido de compra ou de
contratagdo com fundamento nos orgamentos apresentados pela Divisdo de
Servicos Administrativos e Suprimentos — DSAS, realizados junto as empresas
registradas no cadastro de fornecedores da PUC/SP, validado pela Diretoria de
Campus respectiva;

lll = decidir sobre o pedido, ad referendum do CONSAD, quando seu custo total
for igual ou inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais);

IV - encaminhar o pedido ao CONSAD, para inclusdo na pauta da préxima
reunido, quando seu custo total for superior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais);

V - encaminhar bimestralmente ao CONSAD relatério circunstanciado das
compras e contratagbes realizadas, com seus respectivos objetos, quantias,
formas de pagamento e justificativas, cujos valores individuais forem iguais ou
inferiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Art. 4°. Havendo divergéncia entre os membros da Comiss&o quanto a compra ou
a contratacdo, o processo sera submetido ao CONSAD, para decisdo final,
devidamente instruido com relatério justificado da Comisséo.

Art. 5°. Sempre que necessario a instrugdo do processo, a Comissao consultara,
concomitantemente, as Pré-Reitorias, a Diretoria de Campus respectiva e os
setores e/ou as areas admin,istrativas competentes, encaminhghdo-lhes, via /

eletrénica, o pedido em analise, ;
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Art. 6°. No exercicio de suas fungbes, a Comissdo sera auxiliada pela Diviséo de
Servigos Administrativos e Suprimentos — DSAS.

Art. 7°. Os pedidos de compras € de contratacbes de bens e/ou serwgos no
ambito da PUC/SP obedeceréo a seguinte tramitagao:

| - a unidade ou o setor demandante da PUC/SP apresentara, via eletrénica, o
pedido de compra ou de contratagdo, com a prévia aprovagéo do superior
hierarquico imediato, & Divisdo de Servicos Administrativos e Suprimentos -
DSAS;

Il - recebido o pedido, a DSAS procedera ao seu registro e examinara,
preliminarmente, a possibilidade de suprimento da demanda com recursos
préprios da Universidade;

Il — vencida a etapa supra, a DSAS verificard se o pedido de compra ou de
contratacdo aproveita as demais unidades e/ou setores da PUC/SP para, em caso
afirmativo, adequar a solicitagdo a demanda total da Universidade,

IV - identificados a necessidade e o volume total da demanda, a DSAS realizara
pesquisas sobre o pedido, acostando ao processo pelo menos 03 (trés)
orcamentos que destaquem as similaridades e as diferengas que compdem o valor
orcado;

V - concluida a etapa de cotacdo, a DSAS encaminhara o processo instruido a
“Comisséo de Compras e Contratagbes de Bens e/ou Servigos do CONSAD’, que
procedera na forma dos Arts. 3° a 6° desta Deliberacgéo.

Paragrafo unico. A DSAS mantera, para realiza¢do das cota¢des, um cadastro de
fornecedores da PUC/SP, validado pela Diretoria de Campus respectiva,
composto por empresas idéneas, que nadao tenham demandado judicial ou
extrajudicialmente a PUC/SP ou apresentado quaisquer problemas na execugao
de contrato anterior.

Art. 8°. Aprovado o pedido de compra ou de contratagdo no dmbito da Comissao
ou do CONSAD, o processo, contendo a proposta comercial, sera sucessivamente
encaminhado:

| —a DSAS, para cumprimento,
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Il - & Consultoria Juridica da FUNDASP — CJ, no caso de contratacéo de servigo,
para elaboracéo do respectivo instrumento;

lll - a Divisdo de Contabilidade da Controladoria Geral da PUC/SP, na forma da
Deliberagao n.° 01/2010 do CONSAD.

Art. 9°. Esta Deliberacédo aplica-se a todos os setores, 6rgéos e unidades da
PUC/SP, entrando em vigor na data de sua publicagdo no Quadro de Avisos da
Reitoria e da Fundagdo Sao Paulo.

Sao Paulo, 27 de maio de 2.010.

LSt
Prof. Dr. Dirceu de Mell
Reitor da PUC-SP
Presidente do Conselho de Administragao da
Pontificia Universidade Catélica de Sao Paulo

o/ Joao Julio Fgrias Junior
Secretario Executivo d¢/Fundagio Sido Paulo e

José Rodolphg Peérazzolo
Secretario Executivo da Eundagao Sio Paulo e
Conselheiro do Conselho de Administragio da
Pontificia Universidade Catélica de Sdo Paulo
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