Fundacéo Sio Paulo
‘mantenedora da
Pontificia Universidade Caté6lica de Sio Paulo

ATO DA SECRETARlA EXECUTIVA DA FUNDAGAOQ SAO PAULO N° 05/2011

Regulamenta a tramitagiio de convénios, contratos, parcerlas e demals acordos a
serem celebrados pela Fundagiio Sio Paulo, por meio da Coordenadoria Geral de
Especializagio, Aperfeicoamento e Extensio - COGEAE

A Secretaria Executiva da Fundagdo Séo
Paulo, no uso de suas respectivas
atribui¢des, conferidas pelo Estatuto e pela
procuragdo outorgada pelo Presidente da
masma Fundagéo,

RESOLVE:

Art. 1° - A formatagdo das propostas académico-administrativas dos Cursos,
consultorias, servigos e parcerias com outras instituictes devem estar

ajustadas aos parametros académicos institucionais, observando-se o
abaixo disposto. '

Art.2°- A proposta e a planilha orgamentdria elaborada pela geréncia financeira
da COGEAE - deverio 'ser encaminhadas & Assessoria de
Desenvolvimento de Projetos Interinstitucionais — ADPI para manifestagéo
e posterior deliberagfio da Secretaria Executiva da Fundag&o S&o Paulo.

Art. 3°- Para a tramitagdo das propostas de curso, consultoria, servigos e
parcerias, a COGEAEA‘qeveré observar o abaixo estabelscido:

¢ 'a tramitagdo indicada no Anexo | — Fluxograma;
* 0 Planejamento Orcamentario - Anexo i A, o Cronograma de Entradas
e Saidas - Anexo /| B, e a Reprogramag&o Orgamentdria - Anexo Il C.

Art.4°~ A proposta citada no Art. 1° devera ser formalizada por meio de

instrumento juridico adequado a sua natureza, assinado pelos Secretsrios
Executivos da Fundagao Sao Paulo.

Paragrafo Gnico: Ao final -da execucdo das atividades objeto do
instrumento juridico celebrado, o responsavel pela proposta, devera
encaminhar 0 Termo de Encerramento Contratual (Anexo ill) Ga
Consultoria Juridica da FUNDASP, com copia para a ADPI.
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Fundacéo Séao Paulo
mantenedora da
Pontificia Universidade Cat6lica de Sio Paulo

Art. 8° ~ O Presente Ato entrara em vigor na data de sua publicagéc no Quadro de
Avisos da FundagSio S&o Paulo e revoga todas as disposigGes em

contrario.
S50 Paulo, 11 de agosto de 2011
J io’Farias Junior
- Secretario. tivo da Fundagiio S#o Paulo

_—_——&__}T-_—_———_.

José Rodolpho Pem/b

Secretario Executivo da Fundagao 530 Paulo
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| - Aprovagao da Proposta

Controladoria

ANEXO | - FLUXOGRAMA
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ANEXOQ I A - Planilha Orgamentaria-

Projeto: . :
Contratante: . - , Vigéncia:
Valor Global: - - . GR!
Tipo de instrumento Juridico: (Sonvenio/contrato/acordo)
: R$ 1,00
Tpo | Unldade de Quant |. Quant. Valor Encargos . Total %
itens: contrato i referéncia -| (referéncia)| p Unitario :
Receita R$ 0,00 0,0%
Gasto Operacional
PessoallFungao -
Coordenadar, to o . 9% 0,0%
Supervisor ) ’ ) ' 0,0%
Cocente 0,0%
Tutor 0,0%
Monitor * 0,0%
Secretdria : ' 0,0%
Estagiario ] : S T 0,0%
) Sub-total|-
Servigos de Tercefros 0,0%
Coffee break : 0,0%
Correio . 0,0%
Cépias eletroastiticas. 0,9%
Deslocamento . 0,0%
Hospedagem 0,0%
: Sub-totall 0,0%
Material Didatico
Livie 0,0%
Kit (pastasfbolsas, papel, caneta, crachd) . 0,0%{ .
Outios ‘ ' : : : [ 0,0%;4
Sub-total 0,0%
Material de consumo
Papel 0,0%
Co/0oVD 0,0%
Pen drive : 0,0%
. Sub-total 0.0%
Material- Permanante
Compulader- 0,0%
Maquina Fotografica 0.0%
Projeter ' 0,0%
B Sub-total 0,0%
Impostos - 1SS 0,0%
Reserva Técnica 0,0%
Total - Gasto Operacionat (1) 0,0%
Custo Interno | FUNDASP
Logistica  COGEAE . 0,0%
Espago fisico (salasfauditério) - 0,0%
Equipamentos ’ 0,0%
Certificagio : 0,0%
Sub-total Recursos Internos] - . . 0,0%
_ Taxa Adm, FUNDASP . ) ’ T 0,0%
Total Rem. PUC-SPIFUNDASF(2) / / / 0%
Total dos Gastos {1} + (2) : ' A/ / 0%
Resultado : /LS .~ 00%




N

~ T ANEXO Il B - Cronograma de Entradas e Saidas

mfirojeto;
MUO {3 gontratante:
=~ faior Globat: .
e L] ipo de inslrumento Juridico: (informar se Convénio, Contrato ou Contrato com Dispensa de licitagao)

Vigéncia:
CR:

i

~d

Més 1 “Mes2- | Mmesa Més 4 Més§ - Mas 6

Més 11

Més 12

Saldo més anterior .

Receita
Parcela
Total no més

Gasto Operacional
PessoallFungio
Coordenador
Supervisor
Docente’

Tutor

Monitor

Secrelarnia
Estagiario
Sub-total - - - -
Servigos de Terceiros ) :

Coffee break

Correio

Cépias elefroestiticas
Deslocamento

Hospedagem .
Sub-total - - - - -

Materiaf Didatico

Livro
Kit {pastas/bolsas, papel, caneta, cracha) -

Qutres ]
Sub-total} - - - -

Material de consumo
Papel

Co/DVD

Pen drive . ,
Sub-total - - ) - - -
‘Material Permanenta
Cornputador

Maguina Fotografica
Projetor

Sub-total - - - -

fmpostes - 1SS

Reserva Técnica

Total - Gasto Operacionai (1) - - -
Custo Interno ! FUNDASP - . ' S
Lagistica / COGEAE

Espago fisico (salasfautlitdrio) -
Equipamenios

Certificagdo .- -
8 Sub-total Recursos Internos - - -

Taxa Adit. FUNDASP( - - ,
V/aa Rem. PUC-SPIFUNDASP(2) - > - - - -

)N

Total dos Gastos (1) + (2} - - - . - -
. Resultado - - - -

A planilha poderd ser alterada para adaptar-se as condigdes do Skstema RM/Solon, bem como ao Plano de Contas da FUNDASP




ANEXO ne -Plam!ha de Reprogramacgéio Orgamentarla ,

Projeto;
Contratante: Vigéncla:
Valor Global: R$ 0,00 CR:
Tipo de mstrumento Jurldico: convéniofacordo/contrato
Data da Alterac;ao Orcamentér:a )
Org. Original - % Suploementa Posigiio %
Itens Aprovado Reduz atualizada
Recelta . ‘R$1,00;  100,0% ' 0,0%
Receita
Gasto Operaclonal
Pessoal/Fungdo : .
Coordenador - - 0,0%] - 0,0%
Supervisor - 0,0%|. - 0.0%
Docente - 0,0% - 0,0%
| Futor - 0.0% - 0,0%
Monitor - 0,0% - 0,0%
Secretdria - 0,0% -
Estagidrio - . - 0.0% - 0,0%
Sub-total] - - - - 0,0%
Servigos de Terceiros ,
Coffee break- - 0,0%j - 0,0%
Correio - 0,0%| - 0,0%
Copias elétroestaticas: - . 0,0% - 0,0%
Deslocamento-. - . 0,0% - 0,0t
Hospedagem - 0,0% - 0,0%
Sub-total . 0,0%| - - 0,0%
Material Didatico -
 ivro - 0,0%| - 0,0%
Kit {pastasibolsas, pape] canela, crachd) - 0,0% - 0,0%
Outros - 0,0%| - 0.0%
Sub-total - 0,0% - - 0,0%
{Materlal de consumo ; '
Papel - 0,0% - 0,0%
Co/rovD - 0,0% - 0,0%
Pen drive - 0,0% - 0,0%]-
' . Sub-total].
Material Permanente -
|Computador - 0,0% - 0,0%}
Magquina Fotografica - 0,0%] . 0.0%
Projetor : - -0,0%| - 0,0%
] Sub-totai - 0,0% - 0,0%
Impostos « IS8 ’ - 0,0% . 0,0%
- {Resarva Técnica - 0,0% - " 0,0%
"|Total - Gasto Operacional {1}
Custo.Interno / FUNDASP
Log(stica / COGEAE - - 0,0% - 0,0%
Espago fisico (salas/auditorio) - 0,0% . 0.0%
Equipamentos N .0,0% - 0,0%
Certificagso . - 0,0% “ 0,0%
Sub-total Recursos internos - 0,0%] - 0.0%
’ Taxa Adm. FUNDASP - 0;0%; - b 0,0%
Total Rem. PUC-SPIFUNDASP(2)| - - 0,0%]. - A8 0,0%
- Total dos Gastos (1) + (2) - 0,0% ‘ £/ 0,0%
Resultado R$ 0,00 0;0% R$ 0,00 RS 4, 0,0%
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ANEXO 111
TERMO DE ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Nome do Projeto:
Instituigdo Parceira:
NRFUNDASP:

Valor:

Data de Encerrémento’:

Informamos para os devidos fins que o contrato/convénio supramencionado
foi devidamente encerrado com envio dos seguintes documentos:

a) Atestado d'g instituicdo parceira informando que o servigo foi realizado a
contento;

b) Prestacdio de contas apresentada & Controladoria, com aprovago da
FUNDASP,

Atesto que ndo ha pendéncia de pagamento por parte da instituicdo
parceira, bem como a FUNDASP efetuou os pagamentos dos. profissionais e
realizou os servicos em conformidade com o Plano de Trabalho aprovado
pela FUNDASP. Por fim, atesto que 0 prazo de vigéncla fol cumprido.

Qutras observagBes relativas a execucdo do convénio/contrato que
merecem destaque:

Desta forma, solicitamos o arquivamento do processo.

S&o Paulo, ) '

Responsavel (/ |

Pubhcado J

Fundag&o



